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Este guia pretende ser uma introdug¢do ao uso do sistema Dataverse, plataforma

responsavel por abrigar o Repositdrio de Dados de Pesquisa da Unifesp - RDP.

AcGes abordadas no guia:

Criacdo de conta

Depdsito de conjunto de dados
Edicdao de conjunto de dados
Atribuicdo fungOes para usuarios

PARA CRIAR UMA CONTA:

1. Acesse o Repositorio de Dados de Pesquisa Unifesp

2. No canto superior direito, clique em “Cadastro”
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ViDEOS
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VIDEOS EM GERAL QUE VERSAM SOBRE O OBSERVATORIO ISS

Dias, Ubiratan, 2021, "VIDEOS", doi:10.5072/FK2/6 TJHBJ Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse, V1

PROJETO POLITICO PEDAGOGICO
[EB| 26/02/2021 - Observatorio Institucional Saude e Sociedade Dataverse

! Baseado no Boston College Dataverse Quick Start Guide


https://repositoriodedados.unifesp.br/dataverse.xhtml
https://repositoriodedados.unifesp.br/dataverse.xhtml
https://libguides.bc.edu/ld.php?content_id=19640098

3. Preencha todos os campos. Ao colocar o cursor sobre cada campo, o sistema
oferecera instrugdes de preenchimento.

% Dataverse Q  sobre Guias ~  Suporte  Cadastro  Acesso

Repositorio de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse = Criar Conta

@ Por que ter uma conta Dataverse? Para criar seu proprio dataverse e personaliza-lo, adicione conjuntos de dados ou solicite acesso a arquivos restritos.

Minha Conta
Nome de usuario *
Asenha precisa ter pelo menos 6
Password * cﬁzﬁ::s; E:g:s:;f:;ﬂim ninimo de seis caracteres e use pelo menos uma letra ou nimero.
podem ser usados.
Redigite a senha ®
4, Apds preenchimento dos campos, é obrigatdria a leitura e aceite dos “Termos Gerais

de Uso do Repositorio de Dados de Pesquisa da UNIFESP”

: -
Termos Gerais de Uso Clique para ver os Termos Gerais de Uso do Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP

« Lieaceito os Termos Gerais de Uso do Dataverse, conforme descrito acima.

Criar Conta Cancelar

5. Em seguida, clique em “Criar Conta”.

6. Vocé recebera uma notificagao por e-mail de que sua conta foi criada.



7. Sugerimos a leitura do “Guia do Usudrio” para maiores detalhes quanto ao uso do
Sistema Dataverse (traducdo automatica da pagina usando o Google Chrome: clique com o
botdo direito do mouse em qualquer parte da tela e selecione “Traduzir para o Portugués”).

6 Dataverse Q  Sobre Suporte  Cadastro  Acesso
‘ Guia de Usuério

Repositorio de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse Guia de Desenvolvedor
o Guia de Instalacdo
Guia API
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8. Solicitacdo de uso do Repositdrio de Dados de Pesquisa da Unifesp.

Para realizar a solicitacdo de uso do Repositdrio de dados, ou seja, abertura de um
Dataset para seu projeto, o responsavel pela pesquisa deve preencher o Formuldrio
de Cadastro de DATASET do Repositério de Dados de Pesquisa da Unifesp.

Com estas informacgdes serdo registrados no RDP, o Dataset da pesquisa e o administrador
indicado. E importante salientar que o administrador é responsavel por designar e gerenciar
todas as permissdes de acesso aos dados da pesquisa e todas as acdes realizadas pelos
usuarios autorizados, por isso, a atribuicdao do perfil administrador devera ser concedida
para no maximo 3 pessoas.

PARA DEPOSITAR UM CONJUNTO DE DADOS:

Atencdo: antes de publicar os dados da pesquisa, ndo esqueca de submeter seu Plano de
Gestdo de Dados no RDP. Este documento deve ser produzido, preferencialmente, no inicio
da pesquisa e pode ser elaborado nas plataformas DMPTool, DMPOnline e PGDOnline,

descrevendo como os dados serdo produzidos e as estratégias de gerenciamento destes.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSft7AyoX0QsIpmAXYbGb0n-IZJL_tgG__PDIT9sy3A0uelxZA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSft7AyoX0QsIpmAXYbGb0n-IZJL_tgG__PDIT9sy3A0uelxZA/viewform
https://dmptool.org/
https://dmptool.org/
https://dmponline.dcc.ac.uk/
https://dmponline.dcc.ac.uk/
https://dmp.consorciomadrono.es/
https://dmp.consorciomadrono.es/

1. Acesse o Repositorio de Dados de Pesquisa Unifesp

2. Clique em “Acesso” no canto superior direito da tela para efetuar o login (se ja
estiver logado, seu nome aparecera neste canto superior).
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Research Group (3

[[[1]

Research Project (1) PROJETO POLITICO PEDAGOGICO

Researcher (1) (= 260272021 - Observatirio nsitucional Saide e Sociedade Dataverse

3. Cligue sobre o nome do projeto de pesquisa que esta ligado.

4, Clique no botdo “+ Adicionar Dados” e selecione "Novo Conjunto de Dados” no

menu suspenso.


https://repositoriodedados.unifesp.br/dataverse.xhtml
https://repositoriodedados.unifesp.br/dataverse.xhtml

% Dataverse Q Sobre Guias ~ Suporte Luna Flora Almeida Oliveira ~
e
Ll B Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse (REITORIA UNIFESP)

CRBU

Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse - Reitoria Dataverse > Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse
D4 e # Editar ~

Pesquise este dataverse . Q Encontrar = Busca Avancada “ = Adicionar dados ~ ‘

Novo Dataverse
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= Arquivos (22) 15/11/2019
Publication Status Silva, Joana, 2019, D.al‘a‘lor: cdo do : do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp”,
Draft (1) doi: 10.5072/FK2/1Q0UYE, de Dados de qt UNIFESP D. . DRAFT VERSION,
: UNF:6:0Wq1e3045hiSzTd4DedQAA==
Published (1)
Esse trabalho tem o objetivo de realizar uma avaliacdo do crescimento do acervo de livros da rede de Bibliotecas da Unifesp entre os anos de
Publication Date 2014 e 2018. Esses numeros ibilitam uma leitura do i dos acervos, mostrando a variabilidade de acervos ja consolidados e pote.
2019 (2)
Replication Data for: Avaliacao do crescimento do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp B
Author Name 15/ -
/11/2019
Silva, Joana (2)
Silva, Joana, 2019. ication Data for: liacdo do i do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp”,
Subject doi:10.5072/FK2/1Q0UYS, itorio de Dados de quisa UNIFESP Dat: . V1. UNF:6:0Wq1e304ShiSzTd4DedQAA==
Earth and E: tal S 2) = ® e
B _an I T Esse trabalho tem o objetivo de realizar uma avaliacao do crescimento do acervo de livros da rede de Bibliotecas da Unifesp entre os anos de
Medicine, Health and Life Sciences (2) X s 3 Z
2014 e 2018. Esses numeros uma leitura do dos acervos, mostrando a variabilidade de acervos ja consolidados e pote.

Keyword Term

Acquisitions (2)

‘ <+ Adicionar dados ~

Movo Dataverse

a| MNovo Conjunto de dados

Y

5. Vocé serd redirecionado a pagina onde poderd inserir informagcdes sobre seu
conjunto de dados e preencher seus metadados.



% Dataverse Q  Sobre Guias~  Suporte  Luna Flora Aimeida Oliveira ~

Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse (REITORIA UNIFESP)

Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse > Reitoria Dataverse > Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse > Novo Pacote de Dados

Dataverse Principal C ia da Rede de Bibli da UNIFESP - CRBU Dataverse

*Os asteriscos indicam campos de preenchimento obrigatério

Metadados de citacdo A

‘Hiitlo Insira o titulo
Adicionar "Dados de replicacéo para” ao titulo
Autor * Nome* Afiliacao
FamilyName, GivenName ou Organizatic i
Esquema de Identificador Identificar
Selecionar. -
Contato * Nome Afiliagao
FamilyName, GivenName ou Organizatic +
E-mail*
Descrigéo * € Este campo suporta apenas certas tags HTML.
Texto® +
Data
AAAA-MM-DD
Sujeito __ Ciéncias Agrarias &
Ciéncias da Terra e Ambientais
Artes e Humanidades
Astronomia e Astrofisica
Negécios e Administracdo
Quimica v
Palavra-chave Prazo Vocabuldrio
+
URL de vocabulario
Insira 0 URL completo, comegando com
Notas
Teposiants Almeida Oliveira, Luna Flora
Data de Depésito 2021-07-22
arquivos

@ Para obter mais informacdes sobre os formatos de arquivos suportados, consulte o Guia do Usuario

+ Selecione arquivos para adicionar

Arraste e solte arquivos aqui

Os arquivos que vocé carregar aparecerdo aqui.

Dica de metadados - Depois de adicionar o pacote de dados, clique no botao ‘Editar pacote de dados’ para adicionar mais metadados.
Salvar pacote de dados Cancelar

Desenvolvido por Institute for Quantitative Social Science | Projeto Dataverse em W | Cédigo disponivel em ¥
V. 4.6 build 62913662

ciiadopor Dataverse O%

Copyright © 2021

6. Para obter informagdes sobre o preenchimento dos campos de metadados,
cursor sobre o nome de cada campo.

passe



Repositorio de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse = Dados de Pesquisa Dataverse > Nove Pacote de Dados

Dataverse Principal Dados de Pesquisa Dataverse

*0s asteriscos indicam campos de presnchimento obrigatario
Citation Metadata &

Titl Full titie by which the Dataset is
! E known.

Add "Replication Data for" to Title

7. Para realizar o upload de arquivos com dados da pesquisa, va até a parte inferior da
tela e clique em “+ selecione arquivos para adicionar” ou se preferir, arraste e solte os
arquivos no espaco indicado (se deseja depositar muitos arquivos (mais de 100), é possivel
compacta-los em um arquivo ZIP ou TAR antes de fazer o upload para entdo submeté-lo ao
sistema. Esta acdo permitira processar os arquivos mais rapidamente). Atencao: o Dataverse
impde um limite de 2 GB por arquivo.

@ Para obter mais informacdes sobre os formatos de arquivos suportados, consulte o Guia do Usuario

+ Selecione arquivos para adicionar

Arraste e solte arquivos aqui.

1File & Restrito ~ X Apagar
Nome do arquive  UNIFESP - Participacdo Apresentacio Biblic
N, MS Excel (XLSX
MDS: 402213d33af4776d8b8 1065fd. i
W Editar Tags
Descrigio  agicione descricdo do arquivo...
8. Clique no botao “salvar”
9. Vocé serd direcionado para seu conjunto de dados em formato rascunho (ndo

publicado). Neste ponto, é possivel revisar o envio e realizar edi¢Ges necessdrias.

10. Quando estiver pronto, clique em “Publicar” para disponibilizar seu conjunto de
dados para a comunidade.

Importante:



< Uma vez publicados, ndo sera possivel excluir os dados. O sistema Dataverse permite
apenas que figuem em modo indisponivel - desativado, tornando-os inacessiveis ao publico.
Isto garante o registro de todo histérico de edicdo do documento depositado, além de
assegurar sua autenticidade. Antes de publicar seus dados, reveja todas as etapas no item
PARA EDITAR UM CONJUNTO DE DADOS.

PARA EDITAR UM CONJUNTO DE DADOS:

1. Logado no Dataverse, clique em seu nome (canto superior direito da tela) para abrir
0 menu suspenso e em seguida em “Meus Dados”, onde serd direcionado a pdagina que
reune todos os projetos com os conjuntos de dados submetidos ao sistema e que estdo
atrelados ao seu perfil, tanto os publicados quanto os ndo publicados.

% Dataverse Q  Sobre  Guias~  Suporte  Luna Flora Aimeida Oliveira ~

‘ Meus Dados

Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse Notificacbes
o L e Informac&o da Conta
API Token

Sair
Repositério de dados de pesquisa Unifesp
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Publication Status Dias, Ubiratan, 2021. "VIDEOS", doi: 10 JHBJ. Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse. V1
Published (28 VIDEOS EM GERAL QUE VERSAM SOBRE O OBSERVATORIO ISS
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Dataverse Category

Organization or Institution (12

2. Cligue no conjunto de dados que deseja editar.
3. Cligue em “Editar” para abrir o menu suspenso que apresentara os itens:
° Informagao Geral: local de estruturagao das principais informag¢des do dataverse:

edite o nome, identificador, categoria, e-mail de contato, setor/afiliacdo, descrigdo,
elementos de metadados e facetas.



° Tema + Widgets: carregue um logotipo, adicione um link e customize as cores
(personalizagdo).

° PermissGes: conceda funcdes e permissdes para acesso e navegacdo no dataverse da
pesquisa.
° Grupos: 0s grupos permitem que vocé atribua fungdes e permissdes para varios

usudrios ao mesmo tempo. Util para gerenciar vérios tipos diferentes de usudrios (alunos,
pesquisadores, colaboradores etc.)

° Modelos do conjunto de dados: Uteis quando ha constantemente conjuntos de
dados com informacgdes semelhantes, podendo-se deixar metadados pré-preenchidos.

° Livro de visitas do conjunto de dados: o livro de visitas permite que seja feita a
coleta de informacGes personalizadas sobre quem estd baixando os arquivos de seu
conjunto de dados.

° Dataverses em destaque: opcao que possibilita destacar dataverses para mostra-los
no topo de pdgina como um carrossel de acesso rapido (lembrando que essa funcdo ndo se
aplica ao item conjunto de dados).

é) Dataverse Q  Sobre Guias ~  Suporte  Luna Flora Almeida Oliveira ~
B
L
LI- Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse (REITORIA UNIFESF

CRBU

Repositorio de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse - Reitoria Dataverse ~ Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse

Pesquise este dataverse Q Encontrar | Busca Avancada

UNIFESP)

¥ % Dataverses 0) 1a2 de 2 Resultados

+ = Conjunto de dados (2)

Informac&o Geral

P |

Arquivos (22) Tema + Widgets

s ,  Permissbes
Publication Status o
Grupos

Modelos do conjunto de dados

Livro de visitas do conjunto de dados
D:

2014 e 2018. Esses numeros

Publication Date
2019 (2

s em destaque

Replication Da

([}

Author Name
Silva, Joana (2)

- Silva, Joana, 2019, "Replication Data for: Avaliagio do crescimento do acervo de livros SawBilialecasdssret® Unifesp
Subject doi:10.5072/FK2/1Q0UYS, Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse, V1, UNF:6:0/q163045hISzTd4DedQAA==

Esse trabalho tem o objetivo de realizar uma avaliagdo do crescimento do acervo de livros da rede de Bibliotecas da Unifesp entre os anos de
2014 e 2018. Esses nimeros uma leitura do to dos acervos, mostrando a variabilidade de acervos ja consolidados e pote.

Keyword Term

4. Selecione os itens para personalizar seu espaco e preencha os campos que forem
apresentados para que seu conjunto de dados figue o mais completo possivel e assim dé
visibilidade para sua pesquisa e para os seus dados.



PARA ATRIBUIR FUNCOES AOS USUARIOS:

A criagcdo, gerenciamento e compartilhamento de um Dataverse, sub-dataverse, conjunto de
dados e arquivos é um processo colaborativo. Neste sentido, é importante definir
fungbes/permissdes para cada tipo de colaborador.

1.

2.

Cliqgue em “Editar”

% Dataverse Q  Sobre Guias~  Suporte Luna Flora Almeida Oliveira [E ~

Ik

CRBU

Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse - Reitoria Dataverse > Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse

Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse (REITORIA UNIFESP)

= c # Editar ~
Pesquise este dataverse Q Encontrar Busca Avancada = Adicionar dados ~
¢ % Dataverses 0) 1a2 de 2 Resultados 11 Ordenar ~
¥ = Conjunto de dados (2 . o 2 :
. I @ Replication Data for: Avaliagdo do crescimento do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp [ =
rquivos (22) 15/11/2019
Publication Status Silva Joa_na 2019 Dgl.a for: cdo do do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp'
Draft (1 doi: 10.5072/FK2/1Q0UYS, de Dados de q! UNIFESP Dat ., DRAFT VERSION
UNF:6:0Wq1e3045hiSzTd4DedQAA==
Published (1)
Esse trabalho tem o objetivo de realizar uma avaliacdo do crescimento do acervo de livros da rede de Bibliotecas da Unifesp entre os anos de
Publication Date 2014 e 2018. Esses numeros possibilitam uma leitura do crescimento dos acerves, mostrando a il de acervos ja e pote
2019 (2)
Replication Data for: Avaliacdo do crescimento do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp B
Author Name ; -
15/11/2019
Silva, Joana (2)
Silva, Joana, 2019. " Data for: cédo do do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp®,
Subject doi:10.5072/FK2/1Q0UY8 orio de Dados de q! UNIFESP Dat . V1. UNF:6:0Wq1e3045hiSzTd4DedQAA==
Earth and Environ Hal Scie 2 -
RS o Esse trabalho tem o objetivo de realizar uma avaliacao do crescimento do acervo de livros da rede de Bibliotecas da Unifesp entre os anos de
Medicine, Health and Life Sciences (2) - iy = &
2014 e 2018. Esses nimeros possibilitam uma leitura do crescimento dos acervos, mostrando a de acervos ja e pote.

Keyword Term
Acquisitions (2)

No menu suspenso clique em “Permissoes”



% Dataverse Q  Sobre Guias ~  Suporte  Luna Flora Aimeida Oliveira [El ~

Coordenadoria da Reds de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse (REITORIA UNIFESP)

CRBU

Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dztaverse > Reitoria Da:averse ~ Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse

D4 e # Editar ~ ‘
Pesquise este dataverse Q Encontrar  Busca Avancada Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da ‘
UNIFESP - CRBU Dataverse (REITORIA
UNIFESP)
- crbu
« & Dataverses (0) 1a 2 de 2 Resultados
- 3 =
¥ S Conjunto de dados (2) Replication Data for: Avaliacdo do crescimento do acervo de livros das Informa(_:ao Geral
= Arquivos (22) 15/11/2019 Tema + Widgets
S i icati - Avaliaci iment ( Pen
Bubiceton Sivs j IIY?;:::;&Z?QOUYS R Di‘a"o; Dados d d; isa UN
DAY (1) o . Repositério de Dados de Pesquisa Grupos
UNF:6:0Wq1e304ShiSzTd4DedQAA== R
Published (1) {  Modelos do conjunto de dados
Esse trabalho tem o objetivo de realizar uma avaliacdo do crescimento do ace L oo .
S = , X ivro de visitas do conjunto de dados
Publication Date 2014 e 2018. Esses numeros possibilitam uma leitura do crescimento dos ace !
2013 (2) emd q
Replication Data for: Avaliacdo do crescimento do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp =]
Author Name 151117 & -
/1172019
Silva, Joana (2)
Silva, Joana, 2019, ication Data for: céo do i do acervo de livros das Bibliotecas da rede Unifesp”,
Subject doi:10.5072FK2/1Q0UYS, itério de Dados de Pesquisa UNIFESP D . V1. UNF:6:0Wq1e3045hiSzTd4DedQAA==
h Scizi 2 =
Entfh and Endronmenla) Seericer (2) Esse trabalho tem o objetivo de realizar uma avaliacdo do crescimento do acervo de livros da rede de Bibliotecas da Unifesp entre os anos de
Medicine, Health and Life Sciences (2) . Fs : LG S %
2014 e 2018. Esses nimeros possibilitam uma leitura do crescimento dos acervos, a de acervos ja e pote.
Keyword Term
Acquisitions (2)
3 Cliqgue em “Usudrios/Grupos”
% Dataverse Q Sobre Guias ~ Suporte Luna Flora Almeida Oliveira [l ~
Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse (REITORIA UNIFESP)
Repositério de Dados de Pesquisa UNIFESP Dataverse > Reitoria Dataverse > Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse > Permisséo
Permisséo A © Configuracdo de acesso ao seu dataverse.
Selecione todos os usudrios ou apenas determinados usuarios que podem adicionar contetido a este dataverse, clicando no botdo Editar acesso £ Editar acesso
Quem pode adici (do a este ?
Qualquer pessoa que adicione contetido a este dataverse precisa ter acesso
Qual deve ser a fungao padrao para alguém que adiciona conjuntos de dados a este dataverse?
Contribuidor - Edite metadados, faca upload de arquivos e edite arquivos, edite Termos, Livro de Visitas, Envie conjuntos de dados para revisao
Usuarios/Grupos ¥ ‘ © Todos os usuérios e grupos que 1ém acesso a0 seu dataverse
Funcdo v @ Todas as fungdes configuradas no seu dataverse, que vocé pode afribuir a usuarios e grupos.
Desenvolvido por Insfitute for Quantitative Social Science | Projeto Dataverse em W | Cédigo disponivel em $
ciadopor Dataverse
Copyright © 2021 1O v. 4.6 build 62-c913662
7 . . . . ~
4, Neste local é possivel visualizar todos os envolvidos e as fung¢des correspondentes a

cada um. Para atribuir nova fungdo ou inserir um novo colaborador, clique em “Atribuir
fungées a usudrios / Grupos”



% Dataverse Q Sobre Guias ~ Suporte Luna Flora Almeida Oliveira ~

Usudrios/Grupos & @ Todos os usudrios e grupos que tém acesso ao seu dataverse.

» & Atribuir Funcdes a Usudrios / Grupos

6 Users/Groups

D¢ Fungao « Agao
Admin X Remover a funcio atribuido
Luna Flora Almeida Oliveira (CRBU) @LunaFlora Admin %X Remover a func3o atribuido
Admin %X Remover a funcio atribuido
Contributor % Remover a funcio atribuido
Curator % Remover a funcio atribuido
Dataset Creator X Remover a funcéo atribuido
Funcdo ¥ © Todas as funcdes configuradas no seu dataverse. que vocé pode alribuir a usuarios e grupos.

Desenvolvido por Institute for Quantitative Social Science | Projeto Dataverse em ¥ | Codigo disponivel em

Criado por
Copyright © 2021 Dataverse Ob 4.6 build 62-c913662

5. Na caixa “Usudrios/Grupos” digite o nome do novo colaborador para que o sistema
localize o cadastro que foi feito previamente:

Atribuir funcoes *

@ Conceda permissbes aos usuarios e grupos, atribuindo-lhes uma funcéo.

Usuarios/Grupos * Digite o nome do usudrio/grupo ‘

: s g 2 5 o :
?un(}ﬁo - Admin Estas sdo as permissdes associadas a funcao selecionada
Contributor
Curator

Dataset Creator
Dataverse + Dataset Creator
Dataverse Creator

File Dowmloader

Member
K 2,
Salvar Alteracbes Cancelar
b Dataver
6. Ao localizar o novo colaborador, cliqgue no nome da pessoa e em seguida selecione

uma func¢ao dentro das opgdes:



Atribuir funcées *
@ Conceda permissdes aos usuarios e grupos, atribuindo-hes uma fungéo
Usuarios/Grupos * Digite 0 nome do usudrio/grupo
Users =
Fungéo * permissdes associadas a funcao selecionada

Julia Oliveira (CRBU) @julianaast «
Daaverse Lieao Rt
File Downloader
Member

Salvar Alteracbes Cancelar

7. Quando uma funcdo é selecionada, é apresentado um quadro ao lado com todas as

permissGes associadas aquele perfil. Apds a selecdo, no final da pagina, clique em “Salvar
Alteragoes”.

Atribuir fungoes

@ Conceda permissbes aos usudrios e grupos, atribuindo-lhes uma funcio.

Usuarios/Grupos * Julia Oliveira %

Digite 0 nome do usuario/grupo

Fungéao " Admin Estas sdo as permissdes associadas a funcao selecionada

Contribuinte

Curador

Para conjuntos de dados, uma pessoa que pode editar Licenca + Termos, editar permissdes e publicar conjuntos
de dados.

AddDataverse ViewUnpublishedDataverse | ViewUnpublishedDataset
R Fazer download do arquivo | EditDataset | ManageDatasetPermissions | PublishDataset | DeleteDatasetDraft

Criador de conjunto de dados
Dataverse + Dataset Creator

Dataverse Creator

Downloader de arquivo
‘ Membro

Salvar Alteractes Cancelar

A\ Atribuir a funcéo Curator significa que o (s) usudrio (s) também tera a func&io Curator aplicada
a todos Pacotes de Dados, Arquivos neste Dataverse.

8. Apds salvar, o novo colaborador ja aparecera no quadro de usuarios que atuam no
Dataverse do projeto.



% Dataverse Q Sobre Guias ~ Suporte Luna Flora Almeida Oliveira ~
Usuarios/Grupos A © Todos os usuarios e grupos que 1ém acesso ao seu dataverse
° Successo! — Curator role assigned to Julia Oliveira for Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP - CRBU Dataverse

& Atribuir Fungdes a Usuérios / Grupos

6 usuarios / grupos

Nome do Usuario/Grupo (Afiliagéo) ¢ EUIA ¢ Funcgéo ~ Acao
Luna Flora Almeida Oliveira (CRBU) @LunaFlora Admin X Remover a funcio atribuido
Admin %X Remover a funcéo atribuido
Admin X Remover a funcdo atribuido
Contribuinte *® Remover a funcéo atribuido
@julianaast Curador % Remover a func&o atribuido
| Curador % Remover a funcio atribuido
Criador de conjunto de dados % Remover a funcao atribuido
Funcdo v @ Todas as funcies configuradas no seu dataverse, que vocé pode atribuir a usuarios e grupos
2
9. E importante que os administradores conhecam todas as fun¢des que podem ser

atribuidas aos colaboradores, de forma a designar o papel adequado para execucdo de cada
atividade dentro do repositdrio. Para isso, o sistema disponibiliza a aba “Fungdo” onde
constam todas as especificagcdes de cada papel.

o
6 Dataverse Q Sobre Guias ~ Suporte Luna Flora Almeida Oliveira ~
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Permissdo ¥ @ Configuracio de acesso ao seu dataverse
Usuérios/Grupos A © Todos os usudrios e grupos que 1Em acesso ao seu dataverse.

& Atribuir Funcdes a Usudrios / Grupos

7 Users/Groups

Nome do Usuario/Grupo (Afiliagao) D¢ Fungéao ¢ Acao
Contributor X Remover a func3o atribuido
Curator X Remover a func3o atribuido
Admin ® Remover a funcéo atribuido
Julia Oliveira (CRBU) @julianaast Curator X Remover a funcéo atribuido
Luna Flora Almeida Oliveira (CRBU) @LunaFlora Admin ¥ Remover a funcio atribuido
Admin * Remover a funcio atribuido
Dataset Creator X Remover a funcéo atribuido

Funcéo v ‘ © Todas as fungbes configuradas no seu dataverse. que vocé pode alribuir a usuarios e grupos.

10. Ao todo a plataforma dispde de oito niveis com fungdes distintas que podem ser
designadas aos usudrios. No quadro abaixo é possivel verificar as acoes conferidas a cada
uma destas fungoes.



% Dataverse Q  Sobre Guias ~  Suporte  Luna Flora Almeida Oliveira ~

@ Todas as funcdes configuradas no seu dataverse, que vocé pode atribuir a usuarios e grupos.

Uma pessoa que tem todas as permissdes para dataverses, conjuntos de dados e arquivos.
[ Addvataset | ViewUnpubishedDataverse  Fazer download do arquivo ManageDataversePemissions

ManageDatasetPermissions | PublishDataverse | PublishDataset | DeleteDataverse | DeleteDatasetDraft

Contribuidor } Para conjuntos de dados, uma pessoa que pode editar Licenca + Termos e. em seguida. envid-los para revis&o.
ViewUnpublishedDataset | £ Fazer download do arquivo DeleteDatasetDraft

para conjuntos de dados, uma pessoa que pode editar Licenca + Termos, editar permissdes e publicar conjuntos de dados.

AddDataverse | AddDataset | ViewUnpublishedDataverse | ViewUnpublishedDataset | # Fazer download do arquivo ManageDatasetPermissions | PublishDataset | DeleteDatasetDraft
ICriador de conjunto de dadosl— uma pessoa que pode adicionar conjuntos de dados em um dataverse

AddDataset

.
l Dataverse + Dataset Creator. ' Uma pessoa que pode adicionar subdataverses e conjuntos de dados dentro de um dataverse

[ AddDataverse J AddDataset ]

Criador de Dataverse } Uma pessoa que pode adicionar subdataverses em um dataverso.
AddDataverse

Downloader de arquivo} Uma pessoa que pode baixar um arquivo publicado

m Uma pessoa que pode visualizar os registros e conjuntos de dados néo publicados.

ViewUnpublishedDataverse | ViewUnpublishedDataset | & Fazer download do arquivo

Lembre-se: A gestdo das pessoas que acessam e atuam no dataverse da pesquisa é
fundamental para facilitar os trabalhos no sistema, de maneira a conferir ndo sé seguranca
no trato com os dados, mas também conceder a cada integrante a responsabilidade e
permissdes adequadas, o que possibilita aos administradores acompanhar cada acgao

realizada neste espaco.



