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INSTRUCAO NORMATIVA PROPGPQ n° 1/2021

FLUXO PARA O DEP(’)SITO~ DE TESES E DISSERTACOES E DEMAIS,PRODUC()ES~BIBLIOGRAFICAS APRESENTADAS COM
FINALIDADE DE OBTENCAO DE TITULOS EM PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SAO PAULO

Considerando que a Universidade Federal de Sdo Paulo é uma instituicdo publica, e todas as suas ac¢des, nos campos do ensino, pesquisa,
extensao e gestao devem zelar pela transparéncia e garantir o retorno social dos recursos nela investidos;

Considerando que o repositdrio institucional é um sistema de armazenamento de informacgdes que visa reunir, preservar, disseminar, promover e
dar acesso a producdo intelectual de uma comunidade institucional em diferentes formatos digitais, de forma
livre e gratuita;

Considerando a Portaria 4845/2017 da Unifesp que institui o Repositério Institucional Unifesp (RIUnifesp);

Considerando a Portaria Capes 013/2006 que institui a divulgacdo de teses e disserta¢cdes produzidas pelos programas de pds-graduacdo de
doutorado e mestrado reconhecidos por esse 6rgao;

Considerando a Portaria 2803/2020 da Reitoria da Unifesp que institui as normas para depdsito no Repositério Institucional Unifesp de trabalhos
de conclusdo de curso, dissertagGes, teses e demais produgdes técnicas ou bibliograficas apresentadas com finalidade de obtengdo de titulo
produzidos nesta Universidade.

O Conselho de Pds-graduacdo e Pesquisa define o seguinte fluxo a ser seguido:

1. Para o agendamento da defesa, além dos tramites ja estabelecidos de definicdo de bancas examinadoras e de pré-requisitos, o ou a estudante
entregard a secretaria de seu respectivo programa de pds-graduacdo a versdo eletronica do trabalho para defesa, juntamente com o relatério de
similaridade;
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2. Apds a defesa do trabalho pelo ou pela estudante, em tendo sido aprovado, este ou esta deverdo realizar os ajustes e procedimentos
necessarios para a consolidacdo da pesquisa e redacdo final da dissertacdo/tese;

3. Em seguida, o ou a estudante realizara o autodepdsito no formato PDF/A, preenchendo os metadados de seu trabalho final e informacdes de
necessidade de embargo. Nesse momento, o discente também realizard a submissao de novo relatério de similaridade ou de termo antiplagio, o
termo de entrega da versao final do trabalho e a autorizacdo de divulgacao eletronica. Nesse momento também, o ou a discente devera assinalar
se o trabalho contém inovagao.

a. Caso o trabalho contenha inovacao, deverd ser preenchido formulario de inova¢do e encaminhado a Agéncia de Inovagao Tecnoldgica e
Social (AGITS). Neste caso, o trabalho serd embargado até que a AGITS se manifeste.

b. Nos casos que ndo estiverem previstos na legislacdo da Portaria, é facultado ao programa permitir o embargo da produc¢do por periodo de
12 meses, podendo ser prorrogado por mais 12 meses. O embargo nesse caso, sé deve ocorrer, excepcionalmente, quando houver possibilidade
de publicacdo em revista que solicita embargo. Em casos de renovac¢do do embargo, sera necessario realizar uma solicitacdo a Biblioteca.

c. Qualquer excepcionalidade a essa regra de dois anos de prorrogacdao maxima de embargo deve ser aprovada pela Camara de Pds-graduacao
e Pesquisa da unidade universitaria a qual o programa se vincula. Nesta situacdo, o trabalho serd embargado até que a respectiva Camara
se manifeste novamente sobre sua abertura.

4. A biblioteca verificard os metadados e a conformidade do trabalho.

a. Se as informacgdes ndo estiverem corretas, a biblioteca recusard o trabalho e imediatamente o ou a estudante recebera orientacGes para
corregoes.
b. Apds as correc¢des, o ou a estudante realizard o autodepdsito, de acordo com o item trés (3) deste fluxo.

5. Se o trabalho estiver em conformidade com as informacgGes submetidas, o trabalho serd aprovado e publicado no Repositério Institucional.

6. Um e-mail sera automaticamente enviado ao autor ou a autora e um aviso enviado a secretaria de Pés-Graduacao do Programa com o link de
publicacdo do trabalho.
a. Se houver embargo, a Secretaria ndo tera acesso ao trabalho, apenas aos metadados.

Deverdo, ainda, ser observadas as seguintes hipdteses legais de sigilo:

. Lei 9.2798/1996 (regula direitos e obrigacbes relativos a propriedade intelectual);

e Lei9.609/1998 (dispbe sobre a protecdo da propriedade intelectual de programa de computador);
e Lei10.973/2004 (dispGe sobre a inovacdo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica);

e Lei12.527/2011 (regula o acesso a informacdo);

e Lei3.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD).

Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
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Prof2. Dr2. Lia Rita Azeredo Bittencourt
Pré-Reitora
Pré-Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa
Univesidade Federal de Sao Paulo-Unifesp

l
Sel d

i conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

. A autenticidade deste documento pode ser conferida clicando aqui, ou pelo endereco: "https://sei.unifesp.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0" informando o cddigo verificador 0562818 e o codigo CRC 2FF736C4.
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