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Qual coordenadoria é responsavel pelo cadastro de programas e projetos
de extensao?
A Coordenadoria de Programas e Projetos de Extensdo, cujo contato é

programaseprojetos@unifesp.br. Os técnicos em assuntos educacionais

responsaveis pelas orientacoes sao Carina Biancolin e Juliano Simoes.

Como tornar o projeto editavel?
Através de solicitacdo por e-mail para a coordenadoria de programas e

projetos. SO os aprovados podem ser editados

Quem pode fazer essa modificacao?

Os(as) coordenadores(a) de cada acao e os habilitados por eles(as).

O que é possivel alterar?

* Incluir membros internos e externos da UNIFESP;

» Alterar funcao dos membros internos e externos da UNIFESP;

» Alterar a data de participacao dos membros internos e externos da
UNIFESP;

* Incluir metodologias e novos resultados esperados;

» Relacionar projetos que ja estao aprovados a programas;

» Incluir parcerias

Sobre a inclusao de membros:

= E possivel incluir pessoas internas ou externas da UNIFESP que vdo
comecar a atuar junto a acao, estando ela em andamento.

Exemplo: Jodo quer participar do projeto em andamento. E possivel inclui-lo

no cadastro, porém observando que a data descrita é a de inicio da

participacao dele, nao a do inicio do projeto.

» Participacao em tempo menor que o previsto:
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Exemplo: quando cadastrei a Maria ela atuaria durante 1 (um) ano, porém, ela
precisou encerrar as atividades antes e ficou apenas 5 (cinco) meses. Neste
caso, a data prevista deve descrever a data real da participacao, o dia e o meés

devem ser atualizados.

Sobre a exclusao de membros:

*» Indicado apenas nos casos em que o participante cadastrado nao ter
atuado no projeto. Os que finalizaram a participacdo registre a data final
de participacao.

Exemplo: José foi cadastrado com funcdo, carga horaria e periodo inicial e

final previsto, mas ocorreu um imprevisto e ele nao participou. Nesse caso,

ele podera ser excluido do cadastro.

Sobre a alteracao de dados dos membros:
A funcao prevista inicialmente precisou ser modificada, é possivel modificar

1SS0 no sistema.

Sobre a correcao de dados dos membros:
E possivel retificar informacdes, tais como: carga horaria, periodo de

participacao e funcao.

Como navegar pelo site para fazer edicao?

1. Acesse o SIEX https://www.unifesp.br/reitoria/proec/programas-

projetos-inicio ;

2. O(a) coordenador(a) deve escolher a area que corresponde a sua

atuacao, Proponente/Coordenador(a) (em destaque na imagem);
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Inicio / Coordenadoria de programas de projetos

Apresentacdo Coordenadoria de Programas e Projetos

almprimir EAEmail

ria: Programas e Projetos de Extensdo  Aces

A Coordenadoria de Programas e Projetos tem como funcio:

e Fomentar, organizar e coordenar acoes relacionadas a
programas e projetos de extensdo no dmbito da Unifesp;

o Zelar para que as diretrizes das acfes extensionistas
universitarias, como a interacao dialégica com a sociedade,
a interdisciplinaridade e interprofissionalidade, a
indissociabilidade ensino-pesquisa-extensao, o impacto na
formacao do estudante e o impacto e transformacao social,
sejam contempladas nos programas e projetos de extensao

da instituicio ——]

Acesse o Regimento Interno da Coordenadoria de Programas e
Projetos de Extensdo.

3. Cligue na opcao Cadastro de Programas (em destaque na imagem

abaixo):

LUNIFESP Vet ConnessFake o Owidaria  Transparencia s Frestacio

EEERE@ARANN

IEESNEEENTT PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTUR/ Pesquisar

IO APROEC  SEH  CUMRICULARIZACAD  DIFUSADCULTURALECIEMTIFICA  EDTAIS  RESIDEMCIAS  COMUNICADOS-CINIDIS  COMTATE-NDS

Inicio / Coordenadoria de programas de projetos | Proponente / Sobre
s Proponente (Programas e Projetos)

Slnprmir =IEmail

Agui voré encontrard informagfes de como cadastrar programas e projetos de extens3o & como autorizar e emabir certificados para os participantes

# adastie de prusramas

Certificados Antes de cadastrar um programa ou projeto. & impartante que voce tenha céncia das informacies conbdas no Guia doja)} Coordenadoria)

do progeto pu programa gue vocé coordena.

Emissaode certifcados

Relatacia de Avaliagso

o ED e

4. Acessar o SIEX com o login e senha da Intranet:
SIEX - Sistema de Informacdes de Extensao

Identifique-se com o usuario e senha da INTRANET.

Nome de Usuario | | Login

Senha | |

Entrar



UNIFESP )
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO P

IRERNQHRERRE PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA i ™
JEEENjEEENEE COORDENADORIA DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO W
S m—— TUTORIAL SIEX PARA EDICAO DE INFORMACOES d

UNIVERSIDADE FEDERAL

5. A pagina vai apresentar as acoes de extensao que tem seu nome entre
os membros, clique naquela que deseja alterar. LEMBRETE: sO estara
disponivel para edicdo aquelas que foram liberadas pela Coordenadoria de

Programas e Projetos:

Sair do sislema

Incluir novo

[Programal [ Projeto | Evento ] [Curso |

PESQUISA
Pesquisa por Titulo: [ Filtrar || Limpar fiftro
| Ana .‘:P";‘fgf Cadusire | Tipo | Titule | Area . Shungio |mm&qcfm;g;5 mﬂ“’ ;Int’&?m_

5.1 A acao estara disponivel para edicdo se a Situacdo estiver
CADASTRADO E NAO CREDENCIADO:

Salr do sislama

Incluir nove

Programa | [Projeto || Evento| [ Curse

PESQUISA

Pesguisa por Titulo: Fillrar | [Limpar fitro

| ano m"mm Tipa Tituia Area Situagin st | YIRS |t |
(2021 | 150902021 FROGRAMA, * CULTURA  JCADASTRADO £ NAO CREDENCIADD ||| (=] =

6. Esse item representa os dados dos membros, passiveis de alteracao,

conforme explicado anteriormente:

‘Equipe executora
-Equipe UNIFESP

*Para localizar uma pessoa digite parte do nome e clique na lupa. Em seguida clique no "Selecione o nome" e cligue no bot&o + pa
adiciona-la na equipe

@ O

AutnizagH0

RF Carga
- o i Data Inicial — Data Final i de edgdo
Nome CPF Ragistrn Atividada na Acao™" i i Horara Ohe
pRREL (Previsto) [Pravisio) Samanal” gda o
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6.1 A exclusdao de membros internos e externos pode ser feita ao clicar no
item lixeira:

Equipe executora
Equipe UNIFESP

*Para localizar uma pessoa digite parte do nome e cliqgue na lupa. Em seguida cliqgue no "Selecione o nome" e clique no botao + para
adiciona-la na equipe

Nome|

AF o
Home CPF

Obs

Autorzacs

Dstatneinl  DatsFiral C030 de aichn

Regi Abvicade ne AcBo'® ¥ - i

: (Previsto’  [Frayisioy w0
fmnnl . . Semanal® Sl e

! i |[cooRDENADORA) (RESPONSAY - 15/09120: | 15/09/20:|[5 ©sm | [T ]

6.2 Membros internos também podem editar o cadastro, o coordenador (a)

pode clicar no item Sim:

‘Equipe executora
-Equipe UNIFESP

“Para lecalizar uma pessoa digite parte do nome e clique na lupa. Em seguida clique no "Selecione o nome" e clique no botdo + para
adiciond-la na equipe

Nome:

B Datalnicial  Data Firal
Home: CPF Ragistra Alividada na Ao 2

Funcional

(Pravisto)® {Previsto)*

T

6.3 Participantes externos, nao pertencentes a comunidade UNIFESP,

podem
ser incluidos:

_gi—
Deseja adicionar pessoas externas na equipe envolvida?@."- NAO
Equipe externa envolvida:
Kome

CPF Atividade Carga Horarla

| Adicionar novo membra na equipe |

Deseja adicionar pessoas externas estrangeiras na equipe envolvidafj NAD

Equipe externa Estrangeira envolvida:

Homa Tips de Documants Numern Deamenty Codigo o Pais Afividads Carga Horaria

Adicionar membro
7. Campo indicado para relacionar projeto(s) (ja aprovados) a um
programa:
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Parte Il - DETALHES DA AGAO

Obrigatério vincular ao menos 2 projetos®
Especifique os Projetos Vinculados: *
Area Temétioa Prajeta

(seleciane -] selecione |l

Adicionar Projeto

8. Campo indicado para inclusao de parcerias e/ou convenios:

Possui Parcerias: NAO
Qutro(s) Tipo(s) de parceria(s):
OBS: Para encontrar a parcena desejada selecione o combo e digite as iniciais do nome da parcena ou use a rolagem do mouse. Caso a
parceria nao saja encontrada entre em conlato através do a-mail: programaseproj@tos@unifesp.br.

Deacrevs a Parceria Parcelro Tipe de Parcelre Internacional Anexar asquivo Exclulr

Adicionar Parceria |

9. Para finalizar a edicao clique em Salvar, no final da pagina

& Declaro gue todas as informagtes aqui prestadas sao veridicas e de minha total responsabilidade

< | sALVAR )| ENVIAR |
[voLTAR

10. Para salvar em PDF ou imprimir o texto basta clicar em imprimir
formulario:

SIEX - SISTEMA DE INFORMAGOES DE EXTENSAO
CADASTRO DE PROGRAMA

Sar do sistema

P— VOLTAR

ATEMCAC: Campos com ** 530 cheigatbrios pard SALYAR 3 primalra vaz

ATEMCAD: Gamoos com? siio chrinatiros pars ENWID

No caso de outras duvidas sobre Programas e Projetos de Extensao, o
FAQ pode ser consultado no seguinte endereco:

https://www.unifesp.br/reitoria/proec/faq-ppe



