Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo
Camara de Extensao e Cultura - IMar

Regimento Interno da Camara de Extenséo e Cultura do Instituto do Mar

CaEC - IMar — Unifesp

Dispde sobre as normas da Camara de Extenséo e
Cultura do Instituto do Mar, Campus Baixada Santista da
Unifesp.

Capitulo | Da Natureza e dos Objetivos da Camara de Extensédo e Cultura IMAR
Secéo | - Da natureza

Art. 1° A Camara de Extensao e Cultura do Instituto do Mar (CaEC-IMar) € um 6rgao de
carater avaliativo, deliberativo, de gestédo e de implementacéo da politica institucional de
extensao e cultura, vinculada a Congregacéao do Instituto do Mar (IMar), em consonancia
com as normativas do Plano Nacional de Extensdo Universitéria, e do Conselho de
Extensdo e Cultura (CoEC) da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura (ProEC) da

Universidade Federal de Sao Paulo (Unifesp).

Art 2° A CaEC-IMar visa articular as acdes de extensdo e cultura do IMar, em
conformidade com o Plano Nacional de Extens&do Universitaria e o Regimento Geral da
Extensdo Universitdria da ProEC, , considerando o Plano de Desenvolvimento

Institucional — PDI Unifesp e o Projeto Pedagdgico Institucional - PPI da Unifesp.

Secéo 2 - Dos objetivos
Art. 3° A CaEC-IMar tem como objetivos:
| - ampliar a relacdo entre Universidade e Sociedade;

Il - reafirmar a extensdo universitaria como um processo académico indispensavel a

formacao discente e a qualificacdo do quadro docente e técnico-administrativo;

Il -propor diretrizes e desenvolver agdes que permitam ao IMar a consecugao das
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atividades de extenséo e cultura;
IV - zelar pela qualidade das atividades de extenséo e cultura;

V -Apoiar, estimular, promover e fomentar agoes de extenséo e cultura no ambito da

Unidade Universitaria e Campus;

VI -Promover a divulgacdo e o intercambio de informacdes entre os servidores
(docentes e TAES) e discentes da Universidade Federal de Sao Paulo - Campus Baixada

Santista - Instituto do Mar sobre as a¢fes de extenséo e cultura; e

VIl -articular, contribuir e auxiliar na execucdo das atividades de extensdo e cultura

multicampi e intercampi.

Capitulo Il - Das Competéncias, Composic¢do, Coordenacao, Organizagao e

Atribuicdes
Secéo | - Das competéncias
Art. 4° Compete a CaEC:

l. viabilizar a implementacao da politica de extenséo e cultura institucional e as diretrizes
do ForProex e Regimento da ProEC/Unifesp considerando as necessidades e
especificidades do Campus Baixada Santista e o contexto social local, contribuindo para

o cumprimento do papel social da universidade;

Il. subsidiar a Congregacéao do Instituto do Mar e, se necessario, o0 Conselho de Campus
da Baixada Santista, no processo de implementacao da politica de extensao e cultura;

lll. ampliar a relagdo entre a universidade e a sociedade, com énfase nas politicas
publicas, nos movimentos sociais, na sociedade civil organizada, especialmente em

areas tematicas de interesse comum;

IV. avaliar, apreciar, emitir pareceres, aprovar e deliberar as propostas de atividades

extensionistas para homologac¢éo no CoEC;

V. elaborar, atualizar e implementar o Regimento Interno da Camara de Extenséo e
Cultura do Instituto do Mar, respeitando as normativas vigentes e as necessidades do
Instituto do Mar e do Campus Baixada Santista, bem como submeté-lo a aprovacéo da

Congregacéo do Instituto do Mar, do Conselho de Campus (Diretoria Académica e
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Administrativa), quando pertinente, e do CoEC;

VI. Divulgar editais de captacdo de recursos para a realizacdo das atividades de

extensao e cultura;
VII. Contribuir para a divulgacao dos eventos de extenséo e cultura;

VIIl. Estimular a articulacdo da extensdo com o desenvolvimento das atividades de

ensino e de pesquisa no campus;

IX. Estimular a articulacdo das atividades de extensdo com a comunidade externa a

Universidade; e

X. Indicar, quando solicitado, representantes da CAEC para atuar na representacdo em

outras instancias.
Art. 5° Compete ao(a) Coordenador(a) da CaEC-IMar:

I. representar a Camara nas reunides da Congregacdao do IMar/Campus Baixada

Santista;

Il. representar a Camara junto a Pro-reitoria de Extenséo e Cultura da Unifesp e em suas

demais instancias;

[ll. convocar e presidir as reunides da Camara de Extenséo e Cultura; e
IV.zelar pelo cumprimento das finalidades da Camara de Extenséo e Cultura.
Art. 6° Compete ao(a) Vice-Coordenador(a) da CaEC-IMar:

I. substituir o(a) Coordenador(a) da CaEC-IMar nas suas atribuicbes, em casos de

impedimento ou afastamento; e

II. colaborar com o(a) Coordenador(a) da CaEC-IMar no desempenho de suas

atribuicoes.
Art. 7°. A Secretaria da CaEC-IMar compete:
| - assessorar administrativamente e prestar suporte técnico a CaEC-IMar;

Il - auxiliar a CaEC-IMar na conducdo, gestdo e implementacdo das politicas e acdes

de extensao e cultura;

Il - orientar e dar suporte para a realizacdo de atividades extensionistas e de cultura,

objetivando ampliar o alcance das ac¢des entre universidade e sociedade;
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IV Prestar suporte nas davidas sobre procedimentos e fluxos de atividades de exte"hséo;

V Orientar e informar sobre acdes de extensdo com inscricdes abertas, em andamento

ou encerradas;
VI Organizar e acompanhar reunides e realizar a elaboracéo de atas;

Vil Atender ao publico externo e interno referente a qualquer informacéo e davida

sobre atividades da extenséo;

VI Intermediar comunicacéo entre PROEC e CaEC IMAR quando necessério;

IX Realizar matriculas e emitir histéricos de Cursos Lato Sensu, quando pertinente;

X Auxiliar o(a) Coordenador(a) na elaboracao de Oficios e encaminhamentos via SEl,
Xl Auxiliar o(a)s pareceristas;

Xl Divulgar acdes da CaEC IMAR, programas, projetos, cursos, eventos e demais
atividades extensionistas e de cultura registradas no campus Baixada Santista;

X Controlar processos organizacionais e administrativos atinentes a extenséao e
cultura;

XV Orientar na emissao de certificados de acdes extensionistas e de cultura; e

XV Participar como parecerista de cursos e eventos, quando necessario.

8 1° As atividades de Secretaria relacionadas aos cursos de pés-graduacdo lato sensu
nao estao contempladas no rol de atribuigdes das Secretarias das CaEC. Tais atividades
devem ser executadas diretamente pelas Secretarias dos respectivos cursos,
designadas pelos(as) coordenadores(as) proponentes, e conforme regulamentacéo da
Secretaria Escolar da Poés-graduacdo Lato Sensu da ProEC. com exce¢do das
matriculas e emissado de histdrico escolar dos cursos, que é feito exclusivamente pela
CaEC.

§2° As atividades de secretaria (suporte administrativo e realizacdo de inscrigdes)
relacionadas a cursos e eventos de extensdo nao estdo contempladas no rol de
atribuicbes da Secretaria da Camara de Extensdo e Cultura, devendo o(a) préprio(a)
proponente ou a equipe da acéao realizar inscri¢des, administrar frequéncias e notas,
realizar a emissao dos certificados, ou designar, via convite, alguém para secretaria-

lo(a).
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§ 3° A Secretaria da CaEC-IMar tem como chefia imediata a coordenacéo da CaEC e
responde hierarquica e administrativamente a CaEC do respectivo Campus ou Unidade

Universitaria.

8 4° A Secretaria da CaEC-IMar pode ser organizada em setores e nucleos de apoio nos
guais estdo congregadas atividades correlatas, objetivando-se o melhor desempenho

das acdes extensionistas no Campus e Unidade Universitaria.

8 5° A Secretaria da CaEC-IMar sera regulamentada por Instru¢do Normativa propria
seguindo o Regimento Interno da propria Unidade Universitaria ou Campus.

Secéo 2 - Da composicao

Art. 8° A Camara de Extensado e Cultura do Instituto do Mar (CaEC-IMar) é composta

pelos seguintes membros com direito a voto:
| - coordenador(a);

Il - vice-coordenador(a);

Il - membro da secretaria da CaEC-IMar;

IV - um(a) representante titular dos servidores Técnico-Administrativos em Educacéo

(TAE) e um suplente, eleitos por seus pares;

V - um(a) representante titular discente dos cursos de graduacdo do IMar e um(a)
discente dos cursos de pos-graduacdo lato sensu, especializacdo e aperfeicoamento
do IMar e respectivos suplentes, eleitos por seus pares;

VI - um(a) representante titular docente de cada curso de graduacdo do IMar,

indicado(a) pela respectiva Comisséo de Curso, e respectivo(a)s suplentes;

VIl - um(a) representante titular docente dos cursos de pés-graduacgdo lato sensu,

especializacéo e aperfeicoamento do IMar e seu(ua) suplente, eleitos por seus pares; e

VIl - dois(uas) representantes titulares docentes do IMar e respectivo(a)s suplentes,

eleitos por seus pares.

81° O(a)s representantes docentes, discentes e Técnico-Administrativos em Educacao

poderdo ser eleito(a)s, por maioria simples, por seus pares.
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§2° Compete a Camara convocar o processo eleitoral, acompanhar e referendar o

resultado das votacoes.

Art. 9° O(a)s representantes docentes e TAEs da CaEC-IMar cumprirdo o mandato de

dois anos, sendo permitida uma recondugéo, por igual periodo.

Art. 10 O(a)s representantes discentes da CaEC-IMar cumprirdo o mandato de um ano,

sendo permitida uma reconducéao, por igual periodo.

Art. 11 Um membro serd desligado se néo justificar sua falta por 03 (trés) reunides

ordindrias consecutivas ou 05 (cinco) intercaladas durante o periodo de seu mandato.

Art. 12 No caso de desligamento de algum dos outros membros da CaEC-IMar, sera
solicitada a sua substituicdo pelo(a) respectivo(a) suplente e proceder-se-a a indicacéo

ou eleicdo de novo(a) suplente, conforme a vaga em questao.

Secéo 3 - Da coordenacao
Art. 13. A CaEC-IMar contard com Coordenador(a) e Vice-Coordenador(a).

8 1° Coordenador(a) e Vice-Coordenador(a) deverédo ser eleitos pelos membros da
Camara, no formato de chapa, por maioria simples de votos e homologados pela

Congregacéao.

§ 2° Sé&o elegiveis apenas membros do quadro permanente e ativo de servidores do

IMar com experiéncia na coordenacéo de acfes extensionistas.

§ 3° O mandato da chapa da Coordenacéo sera de 2 (dois) anos, permitindo-se uma

reconducdo, por igual periodo, desde que novamente eleita pelos membros da Camara.

8 4° Em caso de vacancia ou impedimento continuo do(a) Coordenador(a) e do(a) Vice
Coordenador(a), devera ser indicado, pela Camara, um(a) Coordenador(a) Pro

Tempore, até novas eleicoes.

§ 5° Em caso de vacancia ou impedimento continuo do(a) Coordenador(a), o(a) Vice-
Coordenador(a) assume como coordenador(a) até o final da vigéncia do mandato e a
Camara fara a indicacdo de um(a) novo(a) vice-coordenador(a). A nova composi¢cao

devera ser homologada pela Congregacéo do Imar.

8 6° Em caso de vacancia ou impedimento continuo do(a) Vice-Coordenador(a), a
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Camara fara a indicacdo de um(a) novo(a) vice-coordenador(a). A nova composi¢cao

devera ser homologada pela Congregacéo do IMar.

8 7° No caso de impedimento temporario do(a) Coordenador(a) e Vice-Coordenador(a),
assumira a presidéncia da reunido o(a) docente com mais tempo de Unifesp, que seja

membro da camara.

8§ 8° No caso de nao haver candidatos a vaga de Coordenador(a) e/ou Vice-
coordenador(a), sera solicitada a Congregacédo do IMar a indicacdo de dois nomes para
compor a coordenacéo da CaEC-IMar.

Art. 14. Para a escolha do(a) novo(a) coordenador(a) e vice-coordenador(a), €
necessaria a presenca de pelo menos 3/4 dos membros da Camara de Extenséo e

Cultura IMar, em reunido especifica para este fim.

Art. 15. O(A) coordenador(a) e vice-coordenador(a) da gestdo anterior deverao
permanecer na fungdo / cargo, até que ocorra a posse da coordenagdo da nova gestéao,

para que nao haja vacancia, no periodo de troca de gestao.

Secéo 4 - Da organizacao

Art. 16. A CaEC-IMar realizara reunides ordinarias mensais, podendo ainda ser
realizada convocacdo extraordinaria, por solicitacdo de mais da metade dos seus

membros ou pela coordenagéao.

8 1° As reunides ordinarias devem ser convocadas com antecedéncia minima de 48

horas.

8 2° As reunides extraordinarias devem ser convocadas com antecedéncia minima de
24 horas.

8§ 3° As reunifes da CaEC-IMar s6 poderdo ocorrer com a presenca de mais da metade
de todos os seus membros, em primeira chamada, ou apds 15 minutos, com qualquer

quoérum.

Art. 17. Deliberacbes que requeiram quorum qualificado (como alteracdo deste
Regimento) somente poderdo ser tomadas em sessao ordinéria e devem contar com, no

minimo, 2/3 (dois ter¢os) dos votos dos membros da Camara para serem aprovadas.
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Art. 18. Decisbes ad referendum, tomadas pela Coordenacéo, devem ser submetidas

a apreciacdo da Camara.

Art. 19. As atas das reunides deverdo ser submetidas a apreciacdo e aprovacao em
reunides subsequentes da CaEC-IMar.

Art. 20. A CaEC-IMar podera instituir Grupos de Trabalho, para tratar de assuntos

especificos, com metas, prazos e produtos.

Art. 21. A CaEC-IMar poderd indicar pareceristas de quaisquer campi da Unifesp ou
externos (ad hoc) para avaliagdo de acdes extensionistas.

Art. 22. A convite da Coordenacao da CaEC-IMar, as reunibes poderdao contar com a

participacdo de convidado(a)s, com direito a voz, mas sem direito a voto.

Art. 23. As deliberacbes da CaEC-IMar serdo por maioria simples de votos, sendo que
o(a) Coordenador(a) vota somente em caso de empate.

Secédo 5 - Do cadastramento e credenciamento das acdes de extensao e cultura

Art. 24. O cadastramento e credenciamento de atividades de extensao contempladas

no regimento da ProEC serdo realizados de acordo com as etapas abaixo:

| - cabera ao(a) Coordenador(a) da atividade extensionista realizar o cadastramento da

proposta via sistema académico institucional, quando couber;

Il - apds serem cadastradas, as propostas serdo avaliadas pela CaEC-IMar, conforme

fluxo existente para cada tipo de atividade; e

lIl - apds andlise pela CaEC-IMar, sdo analisadas pelas coordenadorias especificas da

ProEC e encaminhadas para homologacao pelo CoEC.

Secéao 6 - Dos prazos

Art. 25. Os programas e projetos podem ser cadastrados junto a CaEC-IMar, a qualquer

tempo, em conformidade com o Regimento Interno de Programas e Projetos.

Art. 26. Os eventos e cursos de extensao devem ser cadastrados junto a CaEC- IMar,

via sistema académico institucional, considerando o0s prazos determinados nos
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respectivos regimentos internos e/ou nas resolucdes vigentes,

Paragrafo unico. Os prazos para cursos e eventos gratuitos sao diferentes dos prazos

de cursos e eventos com envolvimento de recursos financeiros.

Art. 27. Os cursos de especializacao (pos-graduacgédo lato sensu) e de aperfeicoamento,
empresas juniores, observatérios e PAPS (Projeto Académico de Prestacédo de Servico)
e demais atividades relacionadas a extensdo devem ser cadastrados nos prazos
definidos em suas normativas especificas, as quais podem ser encontradas na pagina

da Pré-Reitoria de Extensao e Cultura.

Sec¢éo 7 - Da avaliagdo

Art. 28. O(A)s coordenadore(a)s dos programas, projetos, cursos e eventos de extensao
deverdo encaminhar relatérios de avaliacdo e/ou alimentar os sistemas de dados de
avaliacéo institucional, conforme as diretrizes e prazos estabelecidos em conformidade

com a regulamentacdao interna de cada tipo de acéo.

Secéo 8 - Das disposi¢cdes gerais

Art. 29. Os casos omissos serdo decididos em primeira instancia, pelos membros da
Camara de Extensédo e Cultura IMar por maioria simples, em segunda instancia, pela
Congregacéo do IMar; e, caso necessario, em Ultima instancia, pelo CoEC, sempre em

consonancia com as politicas e diretrizes de extensao e cultura da Unifesp.

Art. 30. Das deliberacdes da Camara, na esfera de sua competéncia, cabe recurso aos

Orgaos superiores.

Art. 31. Este Regimento entrara em vigor ap0s sua aprovacao pela Congregacao do

Instituto do Mar e pelo CoEC.

Santos, 15 de margo de 2024
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