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Normas Estagio Supervisionado
Curso de Graduacao Bacharelado em Ciéncias Ambientais

Os estagios supervisionados constam de atividade de pratica pré-profissional, exercidas em
situacOes reais de trabalho, nos termos da legislagdo em vigor. Conforme artigo primeiro da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008, o estagio pode ser definido como o “ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho
produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de educagédo
superior”.

O presente documento apresenta as normas para o exercicio e a validagdo do Estagio
Supervisionado do Curso de Graduacgdo Bacharelado em Ciéncias Ambientais (CBCA) do Instituto
de Ciéncias Ambientais, Quimicas e Farmacéuticas - Campus Diadema - Universidade Federal de
Séo Paulo.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° O estagio curricular obrigatorio, representado pela unidade curricular Estagio
Supervisionado, € elemento da formacédo do aluno, sendo parte integrante do projeto pedagdgico do
curso de Ciéncias Ambientais da UNIFESP.

Artigo 2° A Lei no 11.788/2008 confere a Instituicdo de Ensino a competéncia para o
estabelecimento da carga horaria semanal de estagio.

Artigo 3° O Estagio Supervisionado tem como finalidades:

a) Possibilitar uma viséo realista do funcionamento de industrias, empresas, 6rgdos ou insti-
tuicOes ligadas a area de Ciéncias Ambientais, bem como a familiarizacdo com o seu futu-
ro ambiente de trabalho.

b) Propiciar condi¢des de treinamento especifico, pela aplicacdo, aprimoramento e comple-
mentagdo dos conhecimentos adquiridos no curso.

c) Oferecer subsidios a identificacdo de preferéncias em campos de futuras atividades profis-
sionais.

d) Propiciar a ampliacdo do interesse pela pesquisa cientifica relacionada com os problemas
peculiares as areas de estagio

e) Facilitar a aquisicdo de experiéncia especifica em processos, métodos e técnicas relacio-
nadas as Ciéncias Ambientais.

f) Ensejar a oportunidade para aplicacdo dos conhecimentos adquiridos, com vistas a equa-
cionar e resolver problemas detectados pelo académico.
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Artigo 4° As atividades de estagio ndo devem prejudicar o cumprimento das demais atividades
académicas do aluno.

Artigo 5° E da responsabilidade desta Unidade de Ensino, que atua como guardia da relacdo de
estagio, supervisionar e garantir que seus objetivos sejam alcangados com qualidade na formacéo de
Seus egressos.

CAPITULO 11
DO REGULAMENTO GERAL DO ESTAGIO SUPERVISONADO

Artigo 6° As atividades de estagio obrigatdrio serdo validadas durante a Unidade Curricular
Estagio Supervisionado com carga horaria de 340h, oferecidas durante o sexto termo do curso
Bacharelado de Ciéncias Ambientais, respectivamente. Na hipdtese do aluno realizar estagio fora
desse periodo, 0 mesmo responsabilizar-se-a4 por um possivel atraso no tempo de integralizacdo do
curso.

81° O estagio supervisionado podera ser realizado pelo aluno antes do periodo de
oferecimento da unidads curricular Estagio Supervisionado, mediante as seguintes condicdes:

a) a partir do cumprimento de 25% da carga horaria do curso, sendo as atividades de estagio
desenvolvidas somente no periodo das férias.

b) apds o cumprimento de 50% da carga horaria do curso, as atividades de estagio podem ser
desenvolvidas ao longo de todo periodo letivo, desde que ndo haja prejuizo no desempe-
nho das demais atividades académicas.

c) casos distintos das alinhas a e b, serdo analisados pela comissé&o.

§2° O estagio supervisionado devera ser acompanhado e avaliado por um supervisor externo,
ligado a instituicdo ou 6rgdo concedente do estagio, e um supervisor interno, docente da
UNIFESP.

83° No caso do estagio ser realizado na propria UNIFESP, ndo havera necessidade da
nomeacao de um supervisor externo.

Artigo 7° A implementacdo do estagio supervisionado ocorrerd mediante a entrega dos seguintes
documentos para a Comissdo de Estéagio:

a) Formulario de estagio, de acordo com modelo apresentado no Anexo I;

b) Comprovacdo da existéncia de convénio regulamentado entre a empresa, instituicdo ou
6rgdo concedente do estagio e a UNIFESP. Este documentos s6 sera exigido em casos de
estagio fora da UNIFESP;

c) Plano de Estagio devidamente preenchido pelo aluno e assinado pelo supervisor externo
e/ou interno, contendo introducdo, objetivos e o plano das atividades previstas, incluindo
metodologia, justificativas, o periodo de realizacdo do estagio, e area de atuacéo, confor-
me Anexo Il;
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d) Termo de Compromisso, elaborado de acordo com o modelo apresentado no Anexo Ill e
assinado pela concedente do estagio, em casos de estagio fora das dependéncias da UNI-
FESP.

81° Os convénios entre a UNIFESP e empresas serdo estabelecidos segundo as normas legais

vigentes.

82° A celebragcdo dos convénios serd realizada mediante avaliacdo das instalagdes da parte
concedente do estagio e sua adequacdo a formacéo profissional do estagiario.

83° As empresas credenciadas nas Agéncias de Integracdo (CIEE, FUNDAP, IEL, Instituto
Capacitare, Instituto Via de Acesso e NUBE) estéo dispensadas da avaliagao.

84° A carga horéria minima exigida sera de 80 horas por atividade de estagio e a carga horéria
méaxima diaria de 6h diarias (30 horas semanais), conforme estabelecido no artigo 10° da Lei
Federal no 11.788/2008.

Artigo 8° A avaliacdo do estagio sera feita pelos supervisores externo (quando aplicavel) e interno
através das seguintes etapas:

8§ 10 O aluno devera apresentar um relatorio de estagio, conforme Anexo IV.
§ 2° Os supervisores deverdo emitir parecer, conforme anexo V.

8 3° O supervisor interno realizard apenas a avaliagdo das atividades de estdgio néo
configurando, sob qualquer hipdtese, consultor das atividades técnicas realizadas pelo
estagiario.

Artigo 9° A validacdo das atividades de estagios sera concedida mediante o atendimento as
seguintes condicoes:

a) Cumprimento do disposto no Artigo 5°, §1° deste documento;

b) Desenvolvimento de atividades de estadgio em &reas de atuacdo relacionadas as Ciéncias
Ambientais;

c) Apresentacdo da documentacdo requerida para implementacdo do estagio, de acordo com
0 Artigo 6° deste documento;

d) Apresentacdo do relatorio e dos pareceres dos supervisores externo (quando aplicavel) e
interno, de acordo com o disposto no Artigo 7 ° deste documento;

e) Apresentacdo de documento com a comprovacao de frequéncia minima de 75% da carga
horéaria do estagio.

f) Em caso de descumprimento das atividades ou frequéncia, 0s supervisores, externo e/ou
interno, poderdo solicitar o cancelamento do estagio, ou recomendar a ndo prorrogacdo do
Termo de Compromisso em caso de estagios externos.

8 1° A validacdo das horas de estigio sera realizada mediante a entrega dos documentos
exigidos e sera efetivada durante o exercicio da unidade curricular Estagio Supervisionado.

119



Instituto de Ciéncias Ambientais Quimicas e Farmacéuticas

Ministério da Educacéo ooV IFESD
Universidade Federal de Sdo Paulo ALY

Curso Ciéncias Ambientais

§ 2° Cabera & Comissdo de Estagio do Curso de Ciéncias Ambientais a avaliacdo da
adequacao do estagio nas areas mencionadas no Artigo 8°, item b.

§ 3° Estagios de iniciagdo cientifica e treinamentos técnicos realizados na Unifesp ou em
outras instituicdes de ensino e/ou pesquisa poderdo ser considerados como atividades validas
de estagio supervisionado.

8§ 4° A realizacdo simultanea de mais de um estagio € permitida, desde que a carga horéria
maxima somada ndo ultrapasse o disposto na Lei Federal no 11.788/2008.

Artigo 10° A aprovacdo do aluno na unidade curricular Estagio Supervisionado fica condicionada
ao cumprimento das condigdes dispostas nos Artigos 5° e 8°.

81° A reprovacdo do aluno na unidade curricular de Estagio Supervisionado ocorrerd quando o
aluno ndo conseguir validar atividades de estagio suficientes para completar a carga horaria
prevista (340h) no final do semestre equivalente a matricula.

Artigo 11° Casos ndo previstos nestas normas serdo decididos pela Comisséo de Estagios do Curso
de Ciéncias Ambientais.

CAPITULO 11l

DA COMISSAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Artigo 12° A Comissdo do Estagio do Curso Bacharelado de Ciéncias Ambientais constitui uma
subcomissdo da Comissdo do Curso, subordinada a Comissdo do Curso, e tem como finalidade as
seguintes atribuicdes:

a) Elaborar e revisar o regulamento do estagio supervisionado do curso e submeté-lo a apro-
vacdo da Comissdo do Curso Bacharelado de Ciéncias Ambientais.

b) Elaborar o plano de ensino da unidade curricular Estagio Supervisionado e submeté-lo a
aprovacdo da Comissdo do Curso Bacharelado de Ciéncias Ambientais.

c) Acompanhar, avaliar e zelar pelo bom desenvolvimento da unidade curricular Estagio Su-
pervisionado.

d) Realizar reunides regulares, conforme a demanda, para analisar e avaliar as solicita¢Ges de
estagios dos alunos regularmente matriculados.

e) Zelar pela adequacdo do estagiario a estrutura de funcionamento e das normas previstas na
Lei do Estagio e do Regimento Interno, exercendo o papel de mediador entre alunos, su-
pervisores, orientadores e instituicdes envolvidas sempre que necessario.

f) Avaliar e tomar providéncias cabiveis em relagdo a eventuais ocorréncias que comprome-
tam o bom funcionamento da unidade curricular Estagio Supervisionado.
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g) Zelar pelo cumprimento do Regulamento Geral do Estagio Supervisionado em Ciéncias
Ambientais.

h) Emitir parecer sobre as solicitacdes de pedido de estagios e visitas nas instituigdes, quan-
do for o caso.

1) Acolher alunos, supervisores e orientadores, divulgando normas e rotinas da unidade cur-
ricular Estagio Supervisionado.

j) Estabelecer datas e prazos para o cumprimento das atividades da UC Estagio Supervisio-
nado.

k) Organizar e manter atualizado o cadastro de possiveis campos de estagio.

Artigo 13° A Comissdo de Estagio Supervisionado do Curso Bacharelado em Ciéncias Ambientais
sera constituida por 06 (seis) membros, sendo 4 (quatro) membros docentes, 2 (dois) representantes
do Corpo Discente.

81° Os membros docentes, titulares e suplentes, deverdo ser indicados pela Comissdo do
Curso Bacharelado em Ciéncias Ambientais e terdo mandato de 2 anos, sendo permitida a
reconducdo por mais um mandato consecutivo.

82° Os membros discentes, titulares e suplentes, serdo eleitos/indicados pelos seus pares e
terdo mandato de um ano, sendo permitida a reconduc¢édo por mais um mandato consecutivo.

83° A Comissdo de Estagio Supervisionado tera seu Presidente e Vice-Presidente eleitos pelos
seus membros, em eleicdo direta e com voto igualitario de todos os seus membros.

84° Apenas os membros docentes da subcomisséo de Estagio poderéo ser eleitos presidente e
vice-presidente dessa comissao.

85° O presidente da subcomissdo de Estagio sera o coordenador da Unidade Curricular
Estagio Supervisionado.
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Anexo |

Formulario de Encaminhamento do Estagio Supervisionado

Quadro 1: Resumo de Apresentacao das Atividades Postuladas para a Unidade Curricular

Estagio Supervisionado

Nome do aluno:

Matricula: Ano de ingresso: Termo:
Telefone: E-mail:
Periodo Carga horéaria | Atividades Documentos Verificagdo

Total de horas
solicitadas:

Total de Atividades:

Assinatura do aluno

Data

/

/

Obs.

e Na coluna Periodo indicar data inicial e final da atividade

e Na coluna Carga horaria indicar o nimero de horas pretendidas, podendo ser igual ou
menor ao nimero total de horas da atividade, devendo, no entanto, somar no maximo

260h.

e Na coluna Atividades especificar se: IC, Estdgio em Empresa, Apoio Técnico ou outros)

e Na coluna Documentos relacionar os documentos que acompanham o Formulario de
Encaminhamento do Estagio Supervisionado

e Na coluna Verificagéo ndo preencher nada
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Nome do Aluno:

Matricula:

Periodo:

Local do Estagio:

Supervisor Externo:

Supervisor Interno (Unifesp):

Titulo do estagio ou projeto:

Areas de conhecimento:

Carga horéria total do estégio:

Observacoes:

Documentos Anexos:

Plano de estagio ( )

Comprovante de convénio ( )

Assinatura do Supervisor
Data / /

Externo

Interno

Assinatura do Supervisor
Data / /
Obs.

e Quadro 2 indicar o nome da atividade no espaco, e repetir o quadro quantas vezes for
necessario, enumerando-o0s progressivamente (Quadro 3, Quadro 4, etc..), quando for o

Caso.

e Na linha relativa a Carga horéria, devera ser informado a quantidade total de horas da

atividade, podendo ser igual ou maior daquelas postulada no Quadro 1.
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Para uso da Comisséo de Estagio (ndo preencher):

Data de recebimento:

Parecer do encaminhamento:

Data da analise:

Aceito ()

Parcialmente Aceito ( )  Nao aceito ( )

Assinatura do Presidente da Comisséo de Estagio Supervisionado

Ciéncia em

/

/
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Anexo Il
Plano de Estagio

Identificacdo:
Nome do aluno:
Matricula:
Telefone:
e-mail:

Tema do estagio / Titulo do Projeto:

Area de conhecimento do estagio:

Raz&o Social da Concedente*:

CNPJ*:

Endereco™:

Ramo de atividade*:

Telefone:

Setor / Local de estagio:

Carga horéria total do estagio:

Nome do Supervisor Externo (profissional orientador da concedente):
Funcao:

Orgéo profissional (identificacéo e registro):

Nome do Supervisor Interno (docente UNIFESP):
Telefone:
e-mail:

Apresentacdo: descri¢do sucinta da empresa/instituicdo/local de estagio e suas atividades gerais;

descricdo do tema de estagio e das justificativas para o desenvolvimento do estagio.

Obijetivos: incluir objetivo geral e especificos

. Atividades previstas: descricao das atividades a serem desenvolvidas no estagio e dos resultados

/ produtos esperados.

Desenvolvimento do estagio: apresentar a forma prevista de atribuicéo das atividades e da orien-

tacdo a serem desenvolvidas durante o estagio.

Cronograma: incluir previsdo de tempo de execuc¢éo para cada fase da atividade de estagio, con-

forme modelo abaixo:

Fases do estagio Semanas / Meses

Assinatura do Supervisor Externo
Ciénciaem / /
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Assinatura do Supervisor Interno

Ciéncia em / /
Assinatura do aluno
Ciéncia em / /

Parecer da Subcomissdo de Estagios do curso Bacharelado em Ciéncias Ambientais (uso da

Subcomisséo de Estagios):

Comentarios:

Assinatura do Presidente da Comissao de Estagios

Ciéncia em /

/
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Anexo IV

Relatorio de Estagio

Identificacao

Nome do Aluno:

Matricula:

Tema do estagio / Titulo do Projeto:

Local de estagio:

Carga horéria semanal do estagio:

Periodo de realizacdo do estagio:

Nome do Supervisor Interno (docente UNIFESP):

Nome do Supervisor Externo (profissional orientador da concedente):

. Apresentacdo: descricdo sucinta da empresa/instituicao, do ramo de atuagéo, do tema de es-
tagio, justificativa e resumo das atividades desenvolvidas e resultados alcangados.
Atividades desenvolvidas: apresentacdo dos objetivos, descricdo do desenvolvimento do es-
tagio, das atividades realizadas e produtos/resultados alcancados. Incluir possiveis participa-
¢Bes em eventos diretamente relacionados ao estagio (cursos, reunides cientificas, seminé-
rios).

Desenvolvimento do estagio: relatar como foi feita a atribuicdo das atividades e da orienta-
cao recebidas durante o estagio. Indicar possiveis dificuldades encontradas no desenvolvi-
mento das atividades.

Conclusdes: incluir concluses finais sobre os resultados / produtos gerados durante as ati-
vidades de estagio e comentarios sobre aspectos positivos e negativos do estagio na forma-
cao do aluno, no seu desempenho académico e no seu interesse pelo curso e pela profisséo.

Observacdes:

e No caso de estagios de iniciacdo cientifica, € permitida a entrega do relatério cientifico,
acrescido dos itens 4 e 5 conforme modelo acima.

e Formatacdo: fonte de livre escolha, espagamento 1,5. O relatério ndo devera conter mais
que paginas: 10.
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Anexo V

Pareceres

Tema do estagio / Titulo do Projeto:

Local de estagio:

Nome do Supervisor Interno (docente UNIFESP):

Nome do Supervisor Externo (profissional orientador da concedente):

Parecer do Supervisor Externo sobre o desempenho do aluno:

Parecer do Supervisor Interno sobre o desempenho do aluno:

Assinatura do Supervisor Externo / /

Assinatura do Supervisor Interno

Ciéncia em / /
Assinatura do aluno
Ciéncia em / /
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Parecer da Comisséo de Estagio:

Aprovado (....) Reprovado (....)

Observagoes:

Assinatura do Presidente da Comisséo de Estagios
Ciénciaem / /
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