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Conclusao de Curso

Diadema, 13 de marco de 2024



COMISSAO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - CTCC

Representantes docentes

1.
2.
Representante discente 3.
* Thiago Martins Rocha de Paiva 4
5.

Fernanda Quaglio (presidente)
Décio Luis Semensatto Junior

Para tirar duvidas:

Site do curso

Google Classroom

Representante discente

. Email CTCCCA

Grupo de Whatsapp

Contato com a CTCC: ctcc.ca.unifesp@gmail.com



TCC

- Carta de aceite + Parecer + TCCI (Formularios no site)
- Declaracao de Responsabilidade CEP

(baixar formulario no CEP e anexar no SEl)

- Datas no Google Classroom

(baixe o calendario no site ou classroom)



TCC

o Carta de Acelte do Orientador

Deve conter:
- Local e data:

- Nome e departamento do orientador (e instituicdo. se o orientador for
externo);

-Nome e departamento do supervisor interno. caso o orientador seja
externo:

- Nome do aluno a ser orientado. acompanhado de Registro do Aluno (RA);

- Termo em que o aluno esta cursando:
- Titulo do Projeto de TCC:

- Assinatura do orientador.

Entrega até 05/04/2023 Q




TCC

Modelo CARTA DE ACEITE ORIENTADOR

Diadema........ de......ou..... de........

CARTA DE ACEITE:

Eu, , docente do curso de

da Universidade Federal de Sao Paulo —~ campus Diadema ou

aceito orientar ofa) aluno(a)
regularmente

matriculado(a) na disciplina TCC I, com o tema:

declarando

que o ndo cumprimento dos prazos fixados em regulamento, bem como, a nao entrega do TCC,

implicara na desobrigacdo de continuidade da orientagao na pesquisa.

Atenciosamente:

Orientador(a)

Disponivel no site de CTCCCA



TCC

Parecer do Orientador

Deve conter:

- Avaliacao do desenvolvimento das atividades pelo discente:
- Aprovagao da exequidade do projeto:
- Especificar se aprovado ou nao aprovado:

- Data e assinatura do orientador.

Projeto de Pesquisa (TCCI propriamente dito)

Entrega até 21/06/2023



TCC

- Declaracao de Responsabilidade CEP
(baixar formulario no CEP e anexar no SEl)



TCC

CAPITULO VI

COMITE DE ETICA EM PESQUISA
Art. 31° - Os TCC que envolverem pesquisas com experimentagao animal e/ou
questionarios com seres humanos deverdo ser submetidos a analise e aprovados pelo
Comité de Etica em Pesquisa da UNIFESP (CEP), em cumprimento ao que dispde este
comité segundo RESOLUCAO N° 200/2021/CONSELHO UNIVERSITARIO da
UNIFESP. Nesses casos, sera exigida Declaragdo de Responsabilidade, disponivel no site
do CEP (http://www.cep.unifesp.br/cep) e da CEUA (http://ceua.sirpp.unifesp.br), a ser
assinada obrigatoriamente pelo(a) estudante, pelo(a) orientador(a) ou pesquisador(a)
responsavel, e pelo(a) chefe de departamento ao qual o(a) orientador(a) ou pesquisador(a)
responsavel esta vinculado(a). Esse documento deve ser anexado ao projeto de pesquisa €
apresentado juntamente com a documentacao do TCC a CTCC.

Disponivel em http.//www.cep.unifesp.br/cep
Abrir processo SEI para colher as assinaturas (Orientador)

NAO E NECESSARIO, MAS MELHOR ADIANTAR
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Comité de Etica em Pesquisa LLSNERENNTT

CADASTRO CEP-UNIFESP

PREENCHA ABAIXO COM “X” A AREA DE PESQUISA DO SEU PROJETO:

Ciéncias Exatas e da Temra () Ciéncias da Saude () Ciencias Humanas ()
Ciencias Biologicas () Cieéncias Agranas () Linguistica, Letras e Artes ()
Engenhanas () Ciéncias Sociais Aplicadas () Outro (qual?) ( )

(Para identificar em qual area se encaixa sua pesquisa, acesse: hrp://lattes cnpq.br'web/dep arvore-do-conhecimento )

IDENTIFICACAO DO PESQUISADOR PRINCIPAL

Nome do(a) Pesquisador(a) Responsavel:
(deve ser orievsador, docente ou servidor da UNIFESP)

CPEF-
Cargo na Unifesp:
E-mail:
Celular:
VINCULO INSTITUCIONAL DO PESQUISADOR PRINCIPAL
campus:
() Sao Paulo ( ) Guarulhos ( ) Diadema ( ) Baixada Santista

() S3o José dos Campos ( ) Osasco ( ) Zona Leste



— Reunido da CTCC com os alunos matriculados em TCC | e Il (12:30h)
13/Mar/2024 _ : : e e
via Google Meet (convite recebido pelo email institucional)

— Limite para entrega da carta de aceite (em pdf; ver o Anexo 1) para
05/Abr/2024 ,
a CTCCCA via Google Classroom

— Limite para divulgacao do parecer da CTCC sobre a documentacao
12/Abr/2024 :
entregue via Google Classroom

— Limite para envio por e-mail, da versao digital do TCCI, Declara¢ao
21/Jun/2024 de Responsabilidade e do parecer do orientador (ver Anexo 1) em
pdf, para a CTCCCA via Google Classroom

— Limite para a divulgacao dos resultados referentes ao TCC | pela
28/ Jun /2024 :
CTCCCA via Google Classroom




TCC I

- TCCII (enviar para a banca com antecedéncia)

- Carta de solicitacao de defesa

- Declaracao de Responsabilidade CEP

(inserir mesmo documento gerado no TCCI

OU NOVOo, Se hecessario —

baixar formulario no CEP e anexar no SEI)

- Ata de defesa

(marcar a sala se presencial, providenciar a sala remota)
- Datas no Google Classroom

(baixe o calendario no site ou classroom)

-Repositorio UNIFESP, ficha catalografica
(fora da CTCCCA!)



TCC I

o TCCII
- TCC II executado e elaborado conforme a proposta formulada no TCCI

- Entregue de acordo com as normas (ver normas disponiveis no Site CA).



TCC I

- Carta de solicitacao de defesa

- Declaracao de Responsabilidade CEP

(inserir mesmo documento gerado no TCCI

OU NOVOo, Se hecessario —

baixar formulario no CEP e anexar no SEI)

- Ata de defesa

(marcar a sala se presencial, providenciar a sala remota)
- Datas no Google Classroom

(baixe o calendario no site ou classroom)

-Repositorio UNIFESP, ficha catalografica
(fora da CTCCCA!)



TCC I

Carta de Solicitacao de Defesa

Local e data;

Nome e departamento do orientador (e instituicdo, se o orientador for externo);

Nome e departamento do supervisor interno, caso o orientador seja externo;

Nome do aluno a ser orientado, acompanhado de Registro do Aluno (RA);

Titulo do TCC 1II;

Duas indicagdes de data e periodo de defesa (presencial), e data (remoto) em
consonancia com os dias definidos pela CTCC (vide calendario)

Indicacao, ja com aceite, da composi¢ao da banca (2 titulares e 2 suplentes)

Assinatura do orientador (certificada pelo Sou.Gov) e do aluno.

Entrega até 03/Jun/2023!



TCC I

- Declaracao de Responsabilidade CEP

(inserir mesmo documento gerado no TCCI

OU NOVOo, Se hecessario —

baixar formulario no CEP e anexar no SEI)

- Ata de defesa

(marcar a sala se presencial, providenciar a sala remota)
- Datas no Google Classroom

(baixe o calendario no site ou classroom)

-Repositorio UNIFESP, ficha catalografica
(fora da CTCCCA!)



TCC I

CAPITULO VI

COMITE DE ETICA EM PESQUISA
Art. 31° - Os TCC que envolverem pesquisas com experimentagao animal e/ou
questionarios com seres humanos deverdo ser submetidos a analise e aprovados pelo
Comité de Etica em Pesquisa da UNIFESP (CEP), em cumprimento ao que dispde este
comité segundo RESOLUCAO N° 200/2021/CONSELHO UNIVERSITARIO da
UNIFESP. Nesses casos, sera exigida Declaragdo de Responsabilidade, disponivel no site
do CEP (http://www.cep.unifesp.br/cep) e da CEUA (http://ceua.sirpp.unifesp.br), a ser
assinada obrigatoriamente pelo(a) estudante, pelo(a) orientador(a) ou pesquisador(a)
responsavel, e pelo(a) chefe de departamento ao qual o(a) orientador(a) ou pesquisador(a)
responsavel esta vinculado(a). Esse documento deve ser anexado ao projeto de pesquisa €
apresentado juntamente com a documentacao do TCC a CTCC.

Disponivel em http.//www.cep.unifesp.br/cep
Abrir processo SEI para colher as assinaturas (Orientador)

E NECESSARIO:
PODE USAR O QUE CADASTROU NO TCCI SE O PROJETO FOR O MESMO
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Comité de Etica em Pesquisa LLSNERENNTT

CADASTRO CEP-UNIFESP

PREENCHA ABAIXO COM “X” A AREA DE PESQUISA DO SEU PROJETO:

Ciéncias Exatas e da Temra () Ciéncias da Saude () Ciencias Humanas ()
Ciencias Biologicas () Cieéncias Agranas () Linguistica, Letras e Artes ()
Engenhanas () Ciéncias Sociais Aplicadas () Outro (qual?) ( )

(Para identificar em qual area se encaixa sua pesquisa, acesse: hrp://lattes cnpq.br'web/dep arvore-do-conhecimento )

IDENTIFICACAO DO PESQUISADOR PRINCIPAL

Nome do(a) Pesquisador(a) Responsavel:
(deve ser orievsador, docente ou servidor da UNIFESP)

CPEF-
Cargo na Unifesp:
E-mail:
Celular:
VINCULO INSTITUCIONAL DO PESQUISADOR PRINCIPAL
campus:
() Sao Paulo ( ) Guarulhos ( ) Diadema ( ) Baixada Santista

() S3o José dos Campos ( ) Osasco ( ) Zona Leste



TCC I

- Ata de defesa

(modelo no site;

marcar a sala se presencial, providenciar a sala remota)
- Datas no Google Classroom

(baixe o calendario no site ou classroom)

-Repositorio UNIFESP, ficha catalografica
(fora da CTCCCA!)



Universidade Federal de S3o Paulo
Unifesp, campus Diadema
Instituto de Ciéncias Ambientais, Quimicas e Farmacéuticas — ICAQF B~

h T 211X
Curso Bacharelado em Ciéncias Ambientais AN [[IIaN

Ata de Defesa Final de Trabalho de Conclusao de Curso
- Bacharelado em Ciéncias Ambientais -

No dia de de 20xx,das  has _ h nasala (LOCAL DA DEFESA)
da Universidade Federal de Sdo Paulo (Unifesp) - Campus Diadema, fo1 realizada a
defesa publica do Trabalho de Conclusdo de Curso do/a aluno/a xxxx, intitulado:
FXXXXXX

A Banca Examinadora, composta pelos/as professores/as abaixo subscritos/as,
apos avaliacdo e deliberacdo, considerou o trabalho:

[ Japrovado [ ]aprovado mediante reformulagdo [ ]reprovado

Eu, presidente da banca, lavrei1 a presente ata que segue assinada por mim e
demais membros:



___ Data Descricio

— Reuniao da CTCC com os alunos matriculados em TCC | e |l
13/Mar/2024 (12:30h) via Google Meet (convite recebido pelo email

institucional)
— Limite para entrega do TCC |ll, a Declaragio de

Responsabilidade CEP para a CTCCCA via Google Classroom e

de carta de solicitacao de defesa (ver Anexo 2)
03/Jun/2024 — Apos conferéncia pela CTCCCA (divulgacao via Google

Classroom), o aluno deve providenciar o envio para os
membros da banca o mais breve possivel (em formato
acertado com titulares e suplentes)
— Limite da entrega do parecer da CTCCCA a respeito da
07/Jun/2024 . :
documentacao entregue via Google Classroom
WAV PP BN — Datas de Defesa do TCC ||

— Limite entrega da ata assinada pelos membros da banca via
28/Jun/2024
Google Classroom
— Limite para a divulgacao dos resultados referentes ao TCC Il
05/Jul/2024 ,
pela CTCCCA via Google Classroom




TCC I

-Repositorio UNIFESP, ficha catalografica
(fora da CTCCCA!)



Fluxo RIUnifesp

Somente TCCII
(nao compete a CTCCCA)



DEPOIS DA DEFESA:




Considera-se TCC Aprovado apos:
1. Avaliado pela banca de avaliacao, incluindo as
sugestoes de revisao indicadas pela banca;

2. Submetido para sistema de avaliacao de

plagio, devidamente analisada pelo estudante
e orientador;

3. Aprovado pelo orientador para a submissao ao

Repositorio Institucional Unifesp (RIUnifesp).

TCC

APROVADO




Considera-se como TCC Aprovado:

1. Avaliado pela banca de avaliacao,
incluindo as sugestoes de revisao
indicadas pela banca;

2. Submetido para sistema de avaliacao de
plagio, devidamente analisada pelo
estudante e orientador;

3. Aprovado pelo orientador para a
submissao ao RlUnifesp.

TCC
APROVADO

Lancar Nota ou
Situacao na Pasta
Verde




Considera-se como TCC Aprovado:

1. Avaliado pela banca de avaliacao,
incluindo as sugestoes de revisao
indicadas pela banca;

2. Submetido para sistema de avaliacao de
plagio, devidamente analisada pelo
estudante e orientador;

3. Aprovado pelo orientador para a

submissao ao RlUnifesp.

Acessa a
Plataforma
RIUnifesp

ESTUDANTE/DOCENTE

TCC
APROVADO

Data Limite: Até 20 dias apds o
término do semestre letivo

Lancar Nota ou

Situacao na Pasta
Verde




Fluxo RIUnifesp

Somente TCCII
(nao compete a CTCCCA)

* Acessar a plataforma do RlUnifesp, fazer login utilizando nome
de usuario e senha da Intranet, preencher o formulario
(metadados) conforme o tutorial para auto-arquivamento de
TCCs e anexar o trabalho aprovado (Obs: o TCC devera estar no
formato PDF-A).




Considera-se como TCC Aprovado:

1. Avaliado pela banca de avaliacao, incluindo as
sugestoes de revisao indicadas pela banca;

2. Submetido para sistema de avaliacao de plagio,
devidamente analisada pelo estudante e
orientador;

3. Aprovado pelo orientador para a submissao ao

Repositdrio Institucional Unifesp.

Acessa a Preencher o
Plataforma Formulario
RlUnifesp (metadados)

ESTUDANTE/DOCENTE

TCC
APROVADO

ESTUDANTE/DOCENTE

Data Limite: Até 20 dias apds o
término do semestre letivo

Lancar Nota ou
Situacao na Pasta

Verde




1.Termo de
Responsabilidade de
Plagio assinado pelo
estudante e orientador

Anexar os Termos

ESTUDANTE/DOCENTE




Em arquivo Unico no
Formato PDF-A, com-
forme artigo 32 da

1.Termo de portaria 2803/2020,

Responsabilidade de tamanho maximo de

Plagio assinado pelo 20MB (casos excep-

estudante e docente cionais contatar Biblio-
teca)

Anexar o TCC

Anexar os Termos
aprovado

ESTUDANTE/DOCENTE ESTUDANTE/DOCENTE




1.Termo de

Responsabilidade de
Plagio assinado pelo
estudante e docente

Anexar os Termos

ESTUDANTE/DOCENTE

Em arquivo Unico no
Formato PDF-A, com-
forme artigo 32 da
portaria 2803/2020,
tamanho maximo de
20MB (casos excep-
cionais contata Biblio-
teca)

Anexar o TCC

aprovado

ESTUDANTE/DOCENTE

O RlUnifesp informard
0 comprovante de
entrega para quem
cadastrou através de
e-mail automatico




Estudante/Docente Biblioteca/Sistema

Em arquivo Unico no
Formato PDF-A, com-
forme artigo 32 da

1.Termo de portaria 2803/2020,

Responsabilidade de tamanho maximo de

Plagio assinado pelo 20MB (casos excep-

estudante e docente cionais contata Biblio-
teca)

Anexar os Anexar o TCC Verificar a

Termos aprovado Entrega do TCC

ESTUDANTE/DOCENTE BIBLIOTECA E

DOCENTE

ESTUDANTE/DOCENTE

O RlIUnifesp informara A biblioteca local verifi-
0 comprovante de cara se o0 arquivo
entrega para quem entregue esta no
cadastrou através de formato correto, se o
e-mail automatico documento corresponde

aos dados cadastrados
no meta-dados, etc.
Data Limite: 15 dias
apds a entrega do TCC




Estudante/Docente Biblioteca/Sistema

Em arquivo Unico no
Formato PDF-A, com-
forme artigo 32 da

1.Termo de portaria 2803/2020,

Responsabilidade de tamanho maximo de

Plagio assinado pelo 20MB (casos excep-

estudante e docente cionais contata Biblio-
teca)

Aprovar a

Anexar os Anexar o TCC Verificar a
Termos aprovado Entrega do TCC

BIBLIOTECA E
DOCENTE

A biblioteca local verifi-

Submissao
do TCC

BIBLIOTECA

ESTUDANTE/DOCENTE ESTUDANTE/DOCENTE

O RlUnifesp informard

0 comprovante de cara se o0 arquivo
entrega para quem entregue esta no
cadastrou através de formato correto, se o
e-mail automatico documento corresponde

aos dados cadastrados
no meta-dados, etc.
Data Limite: 15 dias
apds a entrega do TCC




Sem embargo publica¢do imediata;
com embargo ha prazo de até trés anos

Tornar Publico o Metadados sao publicados

Trabalho independente se tem embargo ou nao.

RIUnifesp

O RlIUnifesp informard
publicacdo para quem
cadastrou através de e—
mail automatico



Sem embargo publicagao imediata

Tornar Publico o Metadados sao publicados
Trabalho independente se tem embargo ou nao.

RIUnifesp

O RlIUnifesp informard
publicacdo para quem
cadastrou através de e—
mail automatico

Acessar o Identifica os Estudantes Habilitar o estudante
Sistema que entregaram o para a colagao de grau

RlUnifesp trabalho no sistema académico

SISTEMA SISTEMA SISTEMA

Sistema do STl para
buscar informacdo do
RIUnifesp



Periodo de Embargo

 Sem Embargo

* O RlUnifesp enviara e-mail a quem publicou o trabalho, informando que foi
publicado sem embargo.

e Comembargo:3anos(1+1+1)
* Periodo inicial de 1 ano com possibilidade de prorrogacao por mais 2 anos;
* Devera ser justificado a cada periodo de 1 ano de prorrogacao;



Periodo de Embargo

 Sem Embargo

* O RlUnifesp enviara e-mail a quem publicou o trabalho, informando que foi
publicado sem embargo.

e Comembargo:3anos(1+1+1)
* Periodo inicial de 1 ano com possibilidade de prorrogacao por mais 2 anos;
* Devera ser justificado a cada periodo de 1 ano de prorrogacao;

 Quem publicou é responsavel por solicitar os novos periodos de embargo a
cada 1 ano;



Periodo de Embargo

 Sem Embargo
* O RlUnifesp enviara e-mail a quem publicou o trabalho, informando que foi
publicado sem embargo.

e Comembargo:3anos(1+1+1)
* Periodo inicial de 1 ano com possibilidade de prorrogacao por mais 2 anos;
* Devera ser justificado a cada periodo de 1 ano de prorrogacao;
 Quem publicou é responsavel por solicitar os novos periodos de embargo a
cada 1 ano;
* A publicacao é feita imediatamente caso nao haja novo prazo de solicitacao
de embargo.



DUvidas?



