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Apresentacao
Prezados Alunos(as),

Este manual foi especialmente elaborado para vocé aluno(a) do Curso de Ciéncias
Biologicas do Campus Diadema da Universidade Federal de Sado Paulo. Aqui vocé
encontrard as informaces mais importantes para 0 bom aproveitamento do seu curso e,
sobretudo, de como proceder no momento de validar suas atividades como estagiério.
Lembre-se sempre que todas as normas que regem as atividades de estagio na UNIFESP
e também todo o Curso de Ciéncias Bioldgicas estdo disponiveis no site da Pré-Reitoria
de Graduacdo (PROGRAD). Em caso de duvidas, visite o site ou entre em contato com
um dos membros da Comissdo de Estagio do Curso de Ciéncias Bioldgicas.

Estagio: o que é importante saber.
Segundo a definicdo da Lei Federal n°11.788, de 25 de setembro de 2008,

“estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que visa a preparacéo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando
0 ensino regular em institui¢cbes de educacao superior”.

Resumindo, o estdgio é uma atividade importante na formacdo do aprendiz e que o
ajudara a se preparar para os desafios de sua carreira, e por isso deve ser levado muito a
sério. Caso contréario vocé estara perdendo seu precioso tempo em algo que pouco o (a)
ajudard a evoluir na vida profissional.

No Curso de Ciéncias Bioldgicas da UNIFESP a escolha do local para a realizacdo do
estagio € de inteira responsabilidade do aluno, fazendo com que vocé tenha que tomar a
iniciativa de procurar por aquilo que mais gosta ou se interessa.

Neste momento, é importante um esclarecimento sobre as categorias de estagio
reconhecidas por nossa universidade.

De um modo bastante geral, existem duas categorias de estagio: o “Estagio N&o
Obrigatorio” e o “Estagio Obrigatorio”.

e Estagio obrigatorio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga
horaria € requisito para aprovacdo e obtencdo de diploma.

e Estagio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.
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Para o Curso de Ciéncias Bioldgicas, o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deve ser
realizado como “ESTAGIO OBRIGATORIO” na UNIFESP ou em instituicdes
conveniadas (empresas, universidade, institutos de pesquisa, etc.). Portanto, esta
modalidade de estagio é obrigatdria a todos os alunos deste curso na UNIFESP.

Para cumprir os créditos necessarios ao estagio obrigatdrio, vocé devera se matricular em
duas unidades curriculares, chamadas de Estagio Supervisionado | e Il (ESI e ESII),
obedecendo o0s pré-requisitos e demais exigéncias como qualquer outra unidade
curricular.

Antes de continuar, outra informacdo de extrema importancia: toda e qualquer instituigéo
que vocé escolher para a realizacdo de seu estagio obrigatorio, seja uma outra
universidade, um zooldgico, um museu, uma empresa, um instituto de pesquisa ou uma
ONG, deve ter convénio formalmente estabelecido com a UNIFESP, além de ser
necessaria a assinatura de um “Termo de Compromisso” individual para cada
aluno, como previsto no “Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de Ciéncias
Biologicas” e na Lei Federal n°11.788, de 25 de setembro de 2008. Dessa forma, antes de
iniciar qualquer atividade fora da nossa Universidade, certifique-se no o Setor de
Estagios da Secretaria Académica de Graduacdo de que existe 0 convénio
estabelecido com a UNIFESP.

Caso contrario, procure o Setor de Convénios (convenios.diadema@unifesp.br) para
regularizar a situagdo. Os membros deste setor serdo capazes de orientar vocé sobre 0s
procedimentos a serem tomados, assim como disponibilizardo uma lista das instituigcdes
ja conveniadas com a UNIFESP.

O “ESTAGIO OBRIGATORIO” no Curso de Ciéncias Bioldgicas do Campus Diadema
da UNIFESP esta vinculado a duas unidades curriculares (UCs) chamadas de “Estagio
Supervisionado I” (ESI) e “Estigio Supervisionado II” (ESII), sendo necessario ser
aprovado (a) no ESI para matricular-se no ESII. Cada uma das UCs possui uma carga
horaria de 320 horas, totalizando 640 horas destinadas ao “Estagio Obrigatorio”.

Para tornar prético e facil o entendimento de como funcionam estas duas UCs, faremos a
explicacdo passo a passo:

v E muito importante verificar com antecedéncia as datas de entrega dos
documentos. Programe-se com antecedéncia, ndo deixe para ultima hora pois
isso pode levar ao adiamento da concluséo do curso.

v" Por razdo da pandemia, ajustamos o caledario para ESI e ESII e o manual
(onde pertinente). Portanto, leiam com muita atencéo

A comissao de estagios ndo ird conceder extensdo de prazos;

atrasos podem levar a reprovacao.
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Os alunos deverdo indicar um representante e um suplente da turma do ESI e ESII

que serdo os encarregados da comunicacdo entre os alunos e comissao.

Identificar o local onde pretende estagiar.

v' E este talvez 0 momento mais importante. Escolha com bastante cautela o local

onde pretende desenvolver suas atividades e, sobretudo, quem sera o profissional
responsavel por sua orientacdo durante todo este periodo. E necessario esclarecer
qgue uma escolha equivocada e sem responsabilidade pode levar a um atraso na
concluséo do seu curso. Procure o local do estagio com antecedéncia, antes de se
matricular na UC ESI.

Verificar a existéncia de convénio com a UNIFESP

v Se sua escolha foi por uma instituicdo externa a UNIFESP, é necessario que haja

um convénio formal estabelecido entre ela e nossa universidade. Informe-se com
0s membros do setor de convénios (convenios.diadema@unifesp.br) sobre a
existéncia ou nao desse convénio. N&o se matricule na UC ESI se ndo houver um
conveénio.

Caso ainda ndo exista, ha regras muito bem estabelecidas para se firmar tal
convénio, e os membros da comissdo poderdo lhe orientar. Torna-se importante
ressalvar que este processo € lento (pode levar até varios meses para ser
estabelecido), o que pode provocar atrasos na concluséo de seu curso.

Lembre-se que segundo a Lei Federal n°11.788, de 25 de setembro de 2008
estagio em outra instituicdo sem o convénio NAO PODE SER RECONHECIDO
PELA UNIFESP COMO ESTAGIO OBRIGATORIO E, PORTANTO, COMO
TCC.

Funcéo do Orientador e Coorientador

v' O “Orientador” é aquele que, seré responsavel pela orientacdo do projeto. Isso

inclui a orientacdo da elaboracdo do projeto (ESI), revisdo dos “Relatorios” e do
“Trabalho de Conclusdao de Curso” (ESII) quanto ao seu conteudo técnico e
execucgdo dos trabalhos, solucionando suas duvidas de carater técnico-cientifico e
de postura profissional, além de ser esta figura que ira se encarregar da avaliagédo
do seu desempenho ao emitir um parecer em uma “Ficha de Avaliagdo”. O
coorientador deve, necessariamente, auxiliar as competéncias do orientador, ser
portador de, no minimo, titulo de graduacéo. O orientador deve ser portador de,
no minimo, titulo de graduacéo.

RAL DE SAO PAULO
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Escolher um “Supervisor” ligado ao curso de Ciéncias Biologicas da UNIFESP.

v' Este passo é necessario para aqueles que procuram orientadores que ndo sao
docentes da UNIFESP. Caso seja 0 seu caso, VOCé deve procurar entre o corpo
de docentes ligados ao Curso de Ciéncias Bioldgicas da UNIFESP Diadema um
“Supervisor”, o qual tera um papel diferente daquele do “Orientador”. Cabe ao
“Supervisor” a supervisdo dos “Relatérios” e do “Trabalho de Conclusdo de
Curso”, no que diz respeito a sua forma e datas, e 0o seu acompanhamento a
distancia durante a execuc¢do do estagio. Este professor devera ser responsavel por
averiguar o enquadramento das atividades do estdgio dentro dos moldes
académicos relacionados ao Curso de Ciéncias Bioldgicas.

Orientador e supervisor

v Os papéis desempenhados pelo “Orientador” ¢ o “Supervisor” sdo fundamentais
para que todos os objetivos do estdgio sejam cumpridos perante o Curso de
Ciéncias Bioldgicas. Caso vocé tenha dificuldade em encontrar um Supervisor, a
Comissao de Estagios ird ajudar nesta etapa. Agora, caso vocé escolha realizar seu
estagio junto a um docente da UNIFESP, este ira fazer o trabalho tanto do
Orientador quanto o do Supervisor.

Compromissos e documentos a serem entregues durante ESI e ESI|I
1- Matricula no ESI.

2- Envio do projeto, Comprovante de Habilitagdo de Submissdo ao Comité de Etica
(CEP/CEUA)*. (todos os projetos, precisam do CEP da UNIFESP mesmo que tenham o
CEP de outra instituicdo), carta de aceite do orientador, co-orientador e do supervisor (se
houver), Carta de Ciéncia do Orientador e termo de compromisso da instituicdo (no caso
de estagio externo a UNIFESP). Salvar uma copia de TODOS os documentosem PDF no
Google Drive do ESI, em uma pasta com o seu nome. (esta pasta sera criada no inicio do
semestre)

* ATENCAO: Os projetos que ndo envolvem animais e seres humanos néo precisam do
CEP/CEUA, mas devem preencher obrigatoriamente a declaracdo de responsabilidade
que pode ser baixada do site https:/cep.unifesp.br/modelos- UMA COPIA SERA
DISPONIBILIZADA NO DRIVE - pasta Manual e etc

3- Apresentacgéo oral do projeto para uma “Banca Examinadora” definida pelo orientador
e formada por 2 docentes da UNIFESP que néo sejam o orientador, coorientador ou
supervisor, 0s quais serdo membros titulares e (1 ou 2) suplentes.. Cabe ao orientador
e ao aluno efetuar os convites e assegurar a presenca dos membros da banca. A
apresentacdo deverd conter a proposta e 0s objetivos do seu trabalho de estagio;
eventualmente, resultados preliminares poderdo ser apresentados para justificar o seu
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trabalho. Esta apresentacdo™* devera ser de no maximo 10 minutos, e 10 minutos para
arguicédo de cada docente. O parecer da apresentacdo oral (Anexo 15) do aluno deve ser
assinado pelos docentes da Banca Examinadora e o aluno devera escanear, colocar no
Google Drive e entregar o documento fisico & Comissdo até a data estipulada (a ser
definida futuramente por conta da pandemia). Este parecer assinado ¢ um dos
documentos necessarios para a aprovacao do aluno na UC Estagio Superviosionado 1.

** em funcdo da pandemia a apresentacdo do trabalho sera assincrono e a arguicao
sincrona

§ 1. Das apresentacdes para ESI:

Aluno enviard a apresentacdo gravada junto com formulérios de avaliagdo para a banca.
A apresentacdo deve durar 10 minutos.

Orientador, aluno e membros da banca organizam suas agendas para realizar uma video
conferencia para realizagdo da arguicdo com duracdo de até 10 minutos por membro da
banca. Apos esse periodo o aluno se retira da video conferencia para que os membros da
banca preencham os formulérios de avaliacdo. O orientador, co-orientador e supervisor
ndo participam da avaliacdo, s coordena os trabalhos.

Cabe ao Orientador e aluno enviar, via google drive, os formularios de avaliacdo para a
Comissdo de estagios.

As datas estdo definidas nas tabelas abaixo.
Ainda, sera apresenta aos alunos a seguinte opcao:

O aluno tera a opgdo de excluir* a UC ESI sem prejuizo para o historico escolar.
(*ATENCAO: a ser confirmado pela Camara de graduacdo, mas consulte a coordenacgéo
do curso para saber qual seré a politica)

4- Envio do relatério do ESI, do parecer do orientador e do parecer do supervisor.
Salvaruma cépia de TODOS os documentos em PDF no Google Drive do ESI, em uma
pasta com 0 Sseu nome.

Se aprovado no ESI:

5- Matricula no ESII (para dar continuidade ao mesmo projeto — cabe esclarecer que o
aluno aprovado no ESI néo precisa, automaticamente, se matricular no ESII no semestre
seguinte, mas essa prerrogativa deve ser avaliada em funcdo do prazo previsto para o
término do curso.

6- Somente para o0s alunos que trocaram de projeto em relacéo ao ESI: Envio do projeto,
Comprovante de Habilitacio de Submissdo do Comité de Etica (CEP/CEUA)*, carta de
aceite do orientador e do supervisor (se houver), Carta de Ciéncia do Orientador, e termo
de compromisso da instituicdo (no caso de estdgio externo a UNIFESP). Salvar uma
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cépia de TODOS os documentos em PDF no Google Drive do ESII, em uma pasta com o
seu nome.

* Para 0s projetos que ndo envolvem animais e seres humanos devem preencher a
declaracdo  de  responsabilidade  que pode ser baixada do @ site
https://cep.unifesp.br/modelos- UMA COPIA SERA DISPONIBILIZADA NO DRIVE —
Pasta Manual e etc

7- Envio do parecer do orientador e parecer do supervisor. Salvar uma copia de TODOS
os documentos em PDF no Google Drive do ESII, em uma pasta com o seu nome.

8- Envio do Formulario com os nomes da Comissdo Avaliadora. Salvar uma cépia de
TODOS os documentos em PDF no Google Drive do ESII, em uma pasta com o seu
nome.

9- Na data estabelecida o/a aluno/a devera entregar uma cépia do TCC, Cartas convites
(incluindo carta convite para presidente da banca, 2 membros titulares e 2 membros
suplentes) e Certificados de participacdo para os membros da Comissdo Avaliadora. A
carta convite, os certificados e a capa do TCC devem ser colocados na pasta do drive com
0 seu nome nos formatos: Word (permitir a edicdo) e PDF para que sejam assinadas e/ou
carimbadas. Salvar uma cépia de TODOS os documentos em Word/PDF no Google
Drive do ESII, em uma pasta com o0 seu nome (esta pasta sera criada no inicio do
semestre). Todos os membros da banca irdo receber o TCC e a carta convite por email
com a solicitagdo de confirmar o recebimento pelo menos uma semana antes da defesa.

O formato do TCC deve seguir o que esta descrito no “Manual de Normalizacdo de
Trabalhos Académicos” da UNIFESP Diadema, disponivel no site da Biblioteca da
UNIFESP / Diadema.

10- Apds a Comissdo carimbar/assinar os documentos e os exemplares do TCC, o aluno
recebra de volta em formato PDF esse material para entregar para os membros da
Comissdo Avaliadora. (devem mandar em Word ou PDF para que possa ser editar e
retornado em PDF, uma vez assinado). E responsabilidade do aluno e do orientador
combinar a entrega dos exemplares. Também é de responsabilidade do aluno e do
orientador agendar data e horério para a defesa do TCC de forma sincrona atendendo a
determinacdo da pro-reitoria _de graduacdo, que diz que TCCs ndo poderdo ser
apresentados de forma assincrona. O TCC sera entregue em formato de monografia. As
copias impressas deverdo estar assinadas pelo aluno, Orientador e Supervisor. (na
pandemia isso deve ser feito de forma digital)

11- Sera feita a defesa oral da monografia para uma Comissao Avaliadora, em sessao de
apresentacdo publica e sincrona em midia digital. A Comissdo Avaliadora serd composta
por 03 (trés) membros de areas afins a area do estagio: um presidente, e dois membros
titulares. O presidente deve ser o Orientador ou Coorientador ou o Supervisor. Pelo
menos um dos membros da Comissdo Avaliadora devera ser docente do Curso de
Ciéncias Biologicas da UNIFESP, Campus Diadema, podendo ser o proprio presidente da
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Comissao Avaliadora. Os nomes dos 02 (dois) membros titulares e de 02 (dois) suplentes
deverdo ser indicados a Comissdo de Estagios em conjunto pelo aluno e Orientador,
podendo ser indicados profissionais com curso superior, pos-graduandos ou docentes de
areas afins. O Orientador, Co-orientador ou Supervisor s6 poderdo fazer parte da
Comissao Avaliadora como presidente.

E de responsabilidade do Aluno e Orientador definir a midia digital pela qual o trabalho
sera apresentado. Ndo é facultada a comissdo de estdgio a organizacdo desta

apresentacao.

A apresentacdo do aluno deve ser de 15 minutos e cada avaliador tera 20 minutos para
arguir o candidato. Esse processo pode ser gravado, a critério do docente e aluno, com
anuéncia dos membros da banca.

Em casos excepcionais em que o Orientador, Coorientador ou Supervisor ndo puderem
comparecer a defesa publica, devera ser enviada com antecedéncia de um més da data da
defesa, uma justificativa a Comissdo de Estagio onde devera ser indicado um docente do
Curso de Ciéncias Biologicas para presidir a Comissao Avaliadora. A Comissao julgara a
solicitacdo e emitira um parecer. E caberd a este docente junto com o Aluno a
organizacao da apresentacdo em midia digital.

12- A versao final da monografia, com as alteracdes indicadas pela Comissdo Avaliadora,
se houver, devera ser encaminhada a Comissao de Estagios em versdo digital, em formato
PDF, até 10 dias apods a defesa, ou antes, do final do semestre letivo, 0 que vier primeiro.
As alteracOes serdo apenas no material escrito, ndo havendo nova defesa oral do trabalho.
O orientador deverd encaminhar um oficio a Comissdo de Estagios informando que as
alteraces realizadas estdo de acordo com o solicitado pela Comissdo Avaliadora. Alunos
que queiram realizar alteracbes que ndo foram apontadas pela Comissdao Avaliadora
também terdo o prazo de até 10 dias ap0s a data da defesa, ou antes, do final do semestre
letivo, 0 que vier primeiro e o orientador devera encaminhar oficio a Comissdo de
Estagios informando estar ciente e de acordo com as alteragdes realizadas.

REPOSITORIO: E de responsabilidade excluviva do aluno e orientador a submissdo do
TCC e formularios (Anexos 12 e 12.1) no Repositorio da UNIFESP em até 20 dias apds a
defesa do TCC. A ndo realizacdo desta estapa implicard na ndo colacdo de grau. Estes
termos ndo sdo pertinentes a essa comissdo, mas sim a uma exigéncia da Pro-reitoria de
graduacdo. Ndo dirijam solicitacBes relacionadas ao Repositério a essa comissdo. Entre
no site http://repositorio.unifesp.br/ e faca o seu cadastro e submissdo. Duvidas poderdo
ser direcionadas ao email biblioteca.diadema@unifesp.br

IMPORTANTE: Todos os arquivos salvos no Google Drive devem seguir a seguinte
nomenclatura: “tipo de documento nome do aluno”, por exemplo: “formulario da
Comissdo Avaliadora Jodo Peres” ou “TCC Joao Peres”.
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As datas para a entrega dos documentos do ESI e do ESII para cada ano séo apresentadas
no cronograma abaixo. Ressaltamos a importancia de cumprir 0s prazos determinados.
Caso isso ndo ocorra, podera acarretar em reprovacdo do aluno.

No site da Secretaria Académica de Graduacdo do Campus Diadema vocé pode encontrar
respostas para algumas perguntas frequentes.

(http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/setor-estagio/lei-n-11-788-estagio/14-
estagio)

Boa sorte!!
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Cronograma de atividades ESI e ESII para o 2° semestre de 2021

Data Atividade Observagoes Documentos Anexo

04 de outubro Reunido da comissdo com os alunos matriculados | Horéario12:00 as 13:00h via google
para esclarecimentos sobre a modalidade TCC/ES

Roteiro para redagdo de
meet projeto

De 29 de novendro| Entrega do projeto de pesquisa (anexo 1), cartas de - 2
a 3 de dezembro |aceite, Comprovante de Habilitacdo de Submisséo do gg\égreZzggggieuggﬁéizglaeﬁg
Comité de Etica (CEP/CEUA)/Declaracédo de » Fesp

5 Anexo 1,
ENTREGA DE | Responsabilidade, Carta de Ciéncia do Orientador, as normas E?rsi:\/g?eagao 25 13
DOCUMENTOS Termo de Compromisso* a
04 de dezembro Conferéncia dos documentos entregues pela Son;gntc)ertzs(jggr;gésn;?sos;réo
Comissdo de Estagios. P

individualmente.

12:00 as 13:30h, via google meet Esclarecimentos sobre

o . . - formato da monografia; o
16 de novembro Reunido para esclarecimentos e duvidas caso solicitado pelos alunos com 1 nogra
A aluno devera seguir o
semana de antecedéncia Manual***

Neste periodo todos o0s
documentos devem ser
preenchidos, colocados no Google
Drive e a Comissao de Estagios
avisada por email.

Orientador e aluno decidem e convidam a banca
examinadora do projeto. Uma vez gque a banca
aceita o aluno pode preencher o anexo 8.1 que € a
carta convite. Os certificados da banca examinadora
De 13 de dezembro (ar_wexo 16), dever_n ser encamin_hados para serem - Anexo 8.1 e

assinados e devolvidos ao aluno junto com o anexo [Lembrem-se que primeiro se faz o
a 23 dedezembro | g 1 Fnyiem os documentos em Word e PDF. convite informal para a banca 16
Alunos se organizam para serem arguidos de 17 | para acertar datas e horarios
de janeiro a 24 de janeiro comuns dentro do periodo
Banca examinadora deve ter o projeto escrito, | designado para a apresentacao.
apresentacgdo assincrona e carta convite 1semana| Quando todos tiverem de acordo

antes da arguicao. se preenche o0 anexo 8.1.

11
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| 03 de janeira a 07 | Membros da comisséo assinam e disponibilizam no
de janeiro drive Carta Convite e Certificados assinados.

07 de janeiro Algno rep_resentar)t(_a da uUC |nf0(m~a via GO(_)gIe
Drive o dia e horario da da arguicdo do projeto

17 de janeiro a 24 Alunq envia para banca carta convite, apresentagao
de ianeiro assincrona e PDF do projeto de pesquisa (uma
] semana antes da apresentagao)

Duragéo da apresentacdo: 10min.
(assincrona). Arguigdo: ~10 min por|
membro da banca.

Orientador/a, co-orientador/a e
supervisor/a ndo participa da banca

o arguicao @) parecer do projeto deve ser
assinado pela Banca
De 31 de janeiro a (o5 - : ; Apbs o término da aguicio o anexo| EXaminadora, digitalizado, | Anexo 15,
04 de fevereiro Arguicéo do projeto de pesquisa (de forma sincrona) P16 & entregue aos ?m(r;nbros o colc_Jcaqo . (}oogle D_ri}’e até 16
banca. dois dias apo6s a arguicdo. A
comissédo deve ser avisada do
Orientador e Aluno organizagdo a deposito do parecer.

apresentacdo (assincrona) e
arguicao em midia digital junto
com a banca para o periodo de

31/1a4/2
: - - - s
. Entrega do relat6rio ESI e parecer do orientador Salvar _no goqgle drive 1 cépia em Fo_rmularlo para relatoriode | 2. 3e 4
08 de fevereiro - PDF; respeitar as normas para atividades ESI e parecer do
[/supervisor x . - :
nomeacdo dos arquivos orientador e do supervisor
De9allde Analise dos relatdrios pela Comissédo de Estagios e SIENEED ZETEBNEIES EEEE
; . ~ relatadas individualmente para cada
fevereiro inclusdo de notas na pasta verde aluno
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Comissdo Estagio Supervisionado

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

INICIO DE ESII

04 de outubro

Reunido da comissdo com os alunos matriculados
para esclarecimentos sobre a modalidade TCC/ES

Horério 12:00 as 13:00h via google
meet

11 de outubro

Projeto de pesquisa, comprovante do CEP/CEUA

Alunos gue trocaram de projeto

ou Termo de Compromisso*

em relacdo ao ESI.

Anexo 1,
13,

12 de novembro

Envio do parecer orientador e supervisor sobre o
desempenho ESII

Salvar no google drive 1 copia em
pdf; respeitar as normas para
nomeagao dos arquivos

Formulério para parecer do
orientador e do supervisor

S5e6**

16 de novembro

Reunido para esclarecimentos e duvidas

12:00 as 13:30h, via google meet
caso solicitado pelos alunos com 1
semana de antecedéncia

Esclarecimentos sobre
formato da monografia; o
aluno devera seguir o
Manual***

De 16 a 19 de
novembro

Anélise dos pareceres pela Comissédo de Estagios

Somente as pendéncias serédo
reportadas individualmente ao
aluno.

01 de dezembro

Envio do formulario com a descricéo da
Comisséo Avaliadora

Neste periodo todos o0s
documentos devem ser
preenchidos, colocados no Google
Drive e a Comissao de Estagios
avisada por email.

Lembrem-se que primeiro se faz o
convite informal para a banca
para acertar datas e horarios

comuns dentro do periodo
designado para a apresentacao.

Quando todos tiverem de acordo

Anexo 7
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

se preenche a carta convite.

Entrega dos TCCs, das cartas convite (5 cartas
incluindo a do presidente da banca), dos
certificados destinadas ao orientador (da

orientacdo e participacéo na Comisséo

Avaliadora), coorientador (se houver) e aos 2

membros titulares e suplentes da Comissao

Salvar no google drive 1 em sua

A carta convite e 0s

Duracédo dos trabalhos: minimo
de 1 hora e 30 minutos maximo de
2 horas.

o A . pasta, obedecendo a certificados devem ser |8, 9, 10, 11,
16 G2 TR Qgi?:gg;aa(zgggztg'\I{\C/:OCI:’OEdeeSE;:e)r. gnTiggqo: ';% nomebclatu_ra.~ Avisar por email a|entregues no formato Worde| 12 e 12.1
formato Word e PDF); ainda, Termo de comisso de estagio FIDIF
Autorizacao de Publicacéo Eletronica da
Biblioteca e Termo responsabidade de
autenticidade do trabalho (esse dois Gltimos em
PDF - Repositério)
Entrega das 5 copias do TCC (1 para cada titular,
. D[P0 cat_ja SLTBlEmTE © 1 PR T . Cabe ao aluno e orientador fazer
orientador/supervisor) e das cartas convite para a entrega do material a banca 8,9,10e11
0s membros da Comissdo Avaliadora (titulares e '
suplentes)
Duracéo da apresentacéao:
minimo de 15 minutos maximo de| Orientadores e alunos sao
20 min. Perguntas da banca, o responsaveis pelo
De 24 de janeiro a ) tempo restante — favor respeitar | agéndamento com a banca
28 de janeiro Defesa TCC de forma sincrona os horarios. do horério, data da defesa e| Anexo 14

midia digital. A Comisséo
de Estagio ndo assumira
essa funcéo.
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Salvar no google drive 1 copia em
pdf; respeitar as normas para
nomeacao dos arquivos. Avisar a
Comisséo de Estagios por email

3 dias Uteis apés a

defesa Anexo 14

Entrega da ficha de avaliacio

E de responsabilidade
exlusiva do aluno verificar o

L. Salvar no google drive 1 copia em|prazo maximo da submissio
Prazo maximo

Entrega da verséo final do TCC no prazo de pdf; respeitar as normas para do TCC no repositorio da
10 de fevereiro acordo com o parecer da Comissao Avaliadora | nomeagéo dos arquivos. Avisar a | UNIFESP (ndo cabe a esta
Comisséo de Estagio por email. comissao intermediar,
depositar, ou cobrar essa
submissao).

* No caso de estagio externo a UNIFESP,
** Somente em caso de estagios fora da UNIFESP; neste caso, 0 aluno tem que enviar formulario de parecer do orientador e supervisor.

***“Manual de Normalizacao de Trabalhos Académicos” da UNIFESP Dia
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

Avaliacio do “Estagio Supervisionado I”.

v Sua avaliagdo final na UC “Estagio Supervisionado I”” sera baseada em: 1) Projeto
escrito; 2) desempenho na apresentacdo oral do projeto;3)relatério entregue no
final do semestre e 4) pareceres do Orientador e do Supervisor. Com estes
instrumentos, a Comissao de Estagios determinara sua aprovagdo, sua reprovagao ou
sua aprovacao condicionada a realizagdo de modifica¢fes no projeto.

v" Uma vez aprovado na UC Estagio Supervisionado I, vocé devera progredir para o
préximo passo.

Avaliacao final: “Estagio Supervisionado II”.

v" A avaliacdo do aproveitamento do ESII serd feita pela Comisséo de Estagiosutilizando
para isso: (1) o parecer do relatorio emitido pelo Orientador; (2) o parecer emitido
pelo Supervisor; e (3) o parecer do Trabalho de Conclusdo de Curso decorrente
da Defesa Oral, emitido pela Comissdo Avaliadora. Com estes instrumentos, a
Comissdo de Estagios determinara sua aprovacdo na UC Estagio supervisionado I,
sua reprovacao ou sua aprovacdo condicionada a realizacdo de modificacbes na
monografia.

FINALIZADOS TODOS ESSES PASSOS VOCE TERA CUMPRIDO COM SUAS
OBRIGACOES REFERENTES AO ESTAGIO OBRIGATORIO JUNTO AO CURSO
DE CIENCIAS BIOLOGICAS DA UNIFESP.

ATENCAO:

NAO SERAO ABERTAS EXCECOES QUANTO AO PRAZO DE APRESENTACAO
DE DOCUMENTOS E RELATORIOS.
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Sobre as mas condutas cientificas

As mas condutas cientificas tipicas sao:

v A fabricacdo, ou afirmacdo de que foram obtidos ou conduzidos dados, procedimentos
ou resultados que realmente ndo o foram.

v A falsificacdo, ou apresentacdo de dados, procedimentos ou resultados de pesquisa de
maneira relevantemente modificada imprecisa ou incompleta, a ponto de poder
interferir na avaliacdo de peso cientifico que realmente conferem as conclusbes que
deles se extraem.

v O plégio ou a utilizacdo de ideias ou formulacdo verbais, orais ou escritas de outrem,
sem dar-lhe por elas, expressa e claramente, o devido crédito, de modo a gerar
razoavelmente a percepc¢édo de que sejam ideias ou formulagdes de autoria prépria.

Fonte: Codigo de boas praticas cientificas. Manual da Fundacdo de Amparo a Pesquisa do
Estado de S&o Paulo.
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ANEXO 1- REMOVER DA VERSAO FINAL (este é o projeto de pesquisa)

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

ROTEIRO PARA REDACAO DO PROJETO-ES |

O projeto de pesquisa devera conter no maximo 20 paginas, sendo a formatacdo com
fonte livre, tamanho 12 e espagamento 1,5.

1- IDENTIFICACAO

Discente:

Matricula:

Email do(a) discente:

Titulo do Projeto:

Local do Estagio:

Nome do(a) Orientador(a):

e-mail do Orientador(a):

Instituicdo do Orientador(a):

Nome do(a) Supervisor(a) (UNIFESP):

e-mail do(a) Supervisor(a) (UNIFESP):

2- RESUMO (méaximo de 500 palavras, contendo objetivos e metodologia)
3- INTRODUCAO

5- JUSTIFICATIVA

6- OBJETIVOS

7- MATERIAL E METODOS

8- CRONOGRAMA DE EXECUCAO

9- REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

10 — Comprovante de Habilitacdo de Submissdo do Comité de Etica (CEP/CEUA)/Declaracio
de responsabilidade)

11- ASSINATURAS (podem ser digitalizadas):

Discente Orientador Ciéncia Supervisor
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ANEXO 2—- REMOVER DA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

FORMULARIO PARA RELATORIO DE ATIVIDADES - ES |

O relatério devera conter no maximo 04 paginas com formatacdo livre, tamanho 12 e
espacamento 1,5, sem apéndices, com 0s seguintes itens:

1- IDENTIFICACAO

Discente:

Matricula:

Titulo do Projeto:

Local do Estagio:

Nome do Orientador:

Instituicdo do Orientador:

Nome do Supervisor (UNIFESP):

2- Relacdo de atividades académico-cientificas realizadas no periodo do estagio
supervisionado |

3- Principais resultados obtidos
4- Dificuldades encontradas
5- Préximas etapas

6- ASSINATURAS (podem ser digitalizadas):

Discente Orientador Ciéncia Supervisor

19



UNIFESP

Universidade Federal de S&o Paulo
Campus Diadema - Curso de Ciéncias Bioldgicas
Comisséo Estagio Supervisionado

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

ANEXO 3- REMOVER DA VERSAO FINAL
FORMULARIO PARA PARECER - ORIENTADOR ES |
1- IDENTIFICACAO

Discente:

Matricula:

Titulo do Projeto:

Nome do Orientador (UNIFESP):

Instituicdo do Orientador:

2- APRECIACAO DO ORIENTADOR SOBRE O RELATORIO E DESEMPENHO
DO DISCENTE.

3- COMENTE SOBRE A VIABILIDADE DA
FINALIZACAO DO PROJETO NO PRAZO PROPOSTO PARA A DEFESA DO TCC.

() Aprovado () Reprovado

Ciéncia Discente Orientador
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Campus Diadema - Curso de Ciéncias Bioldgicas
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ANEXO 4- REMOVER DA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

FORMULARIO PARA PARECER DO SUPERVISOR - ES |
1- IDENTIFICACAO

Discente:

Matricula:

Titulo do Projeto:

Local do Estagio:

Nome do Supervisor (UNIFESP):

2- APRECIACAO DO SUPERVISOR SOBRE O RELATORIO E DESEMPENHO DO
DISCENTE.

3- COMENTE SOBRE A VIABILIDADE DA
FINALIZACAO DO PROJETO NO PRAZO PROPOSTO PARA A DEFESA DO TCC.

() Aprovado () Reprovado

Ciéncia Discente Supervisor
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Comisséo Estagio Supervisionado

ANEXO 5- REMOVER DA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

FORMULARIO PARA PARECER DO ORIENTADOR - ES Il
1- IDENTIFICACAO

Discente:

Matricula:

Titulo do Projeto:

Nome do Orientador (UNIFESP):

Instituicdo do Orientador:

2- APRECIACAO DO ORIENTADOR SOBRE O DESEMPENHO DO DISCENTE.

3- COMENTE SOBRE A VIABILIDADE DA
FINALIZACAO DO PROJETO NO PRAZO PROPOSTO PARA A DEFESA DO TCC.

() Aprovado () Reprovado

Ciéncia Discente Orientador
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Campus Diadema - Curso de Ciéncias Bioldgicas
Comisséo Estagio Supervisionado

ANEXO 6- REMOVER DA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

FORMULARIO PARA PARECER DO SUPERVISOR - ES |1
1- IDENTIFICACAO

Discente:

Matricula:

Titulo do Projeto:

Local do Estagio:

Nome do Supervisor (UNIFESP):

2- APRECIACAO DO SUPERVISOR SOBRE O RELATORIO E DESEMPENHO DO
DISCENTE.

3- COMENTE SOBRE A VIABILIDADE DA
FINALIZACAO DO PROJETO NO PRAZO PROPOSTO PARA A DEFESA DO TCC.

() Aprovado () Reprovado

Ciéncia Discente Supervisor
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ANEXO 7 — REMOVER DA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

FORMULARIO DE DESCRICAO DE COMISSAO AVALIADORA
1- IDENTIFICACAO

Discente:

Matricula:

Titulo do Projeto:

Nome do Orientador (Presidente da Banca):

Instituicdo:

MEMBROS TITULARES

1:

Instituicao:

e-mail: Telefone

2:

Instituicao:

e-mail: Telefone

MEMBROS SUPLENTES

1:

Instituicao:

e-mail: Telefone

2:

Instituicdo:

e-mail: Telefone
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ANEXO 8 - Carta convite - REMOVER NA VERSAO FINAL ESII
Diadema, de de20

Ilmo(a) Senhor(a),

Vimos comunicar-lhe que V. Sa. foi indicado(a) para compor a Comisséo Avaliadora
da Defesa de Trabalho de Conclusédo de Curso do Aluno(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, intitulado
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXjunto ao Curso de Ciéncias Biologicas da Universidade Federal

de S&o Paulo - Campus Diadema.
A Comissao Avaliadora esta composta pelos seguintes membros:

Titulares:

XOXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX
XOXXXXXXXXXXXXXXXK

Suplentes:
XXXXXXXXKXXXXKXXXKK
XXXXHXXXXXXXKXXXXXX

A defesa seré realizada no dia xx de xxxxxxxx de xxxx, via media digital, com inicio

as xx horas.

Comissao de Estagios
Curso de Ciéncias Biologicas - UNIFESP
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ANEXO 8.1 - Carta convite - REMOVER NA VERSAO FINAL ESI
Diadema, de de 20

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

IiImo(a) Senhor(a)

Vimos comunicar-lhe que V. Sa. foi indicado(a) para compor a Comissdo Avaliadora
do Projeto que serd desenvolvido para elaborar o Trabalho de Conclusdo de Curso do
AlUNO(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Intitulado XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXjunto ao Curso de

Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de S&o Paulo - Campus Diadema.
A Comissdo Avaliadora esta composta pelos seguintes membros:

Titulares:
XOXXXKXXXKXXXXXXX
XXX XXXXXXXXX

Suplentes:
XXXXXXXXKXXXXKXXXKK
XXXXHXXXXXXXKXXXXXX

A arguicédo do Projeto sera realizada no dia xx de XXXxxxxx de XXxx, por via de midia

digital com inicio as xx horas.

Comissao de Estagios
Curso de Ciéncias Biologicas - UNIFESP
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ANEXO 9 - REMOVER NA VERSAO ESII

:RAL DE SAO PAULO

UNIVERSIDADE F

CERTIFICADO

Certifico que V. Sa. fez parte da Comissdao Avaliadora do Trabalho de Conclusdao de Curso

do(a) aluno(a) do curso de Ciéncias Bioldgicas da

Universidade Federal de S3o Paulo/UNIFESP. O trabalho apresentado teve como titulo:

A Comissdao Avaliadora foi constituida pelos seguintes

membros: . A

defesa foi realizada no dia de de

A Comissao Avaliadora foi composta pelos seguintes membros:

Titulares:

XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXX

Suplentes:
XHXXXXXXXXXXXKXXXXXK
XXXXXXXXKXXXXKXXXKK

Comissao de Estagios
Curso de Ciéncias Bioldgicas - UNIFESP
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ANEXO 10 - REMOVER NA VERSAO ESII

e ——  —
UNIVERSIDADE FED L DE SAO PAULO

CERTIFICADO

Certifico que o(a) Prof.(a) Dr.(a) foi orientador do Trabalho de

Conclusdo de Curso do(a) aluno(a) , Matricula

, do curso de Ciéncias Bioldgicas da Universidade Federal de Sao

Paulo/UNIFESP intitulado: . O trabalho foi defendido no dia

de de

Comissao de Estagios
Curso de Ciéncias Biologicas - UNIFESP
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ANEXO 11 REMOVER NA VERSAO FINAL - ESII

UNIVERSIDADE FED

CERTIFICADO

Certifico que o(a) foi co-orientador do Trabalho de

Conclusdo de Curso do(a) aluno(a) Matricula

do curso de Ciéncias Biolégicas da Universidade Federal de Sao

Paulo/UNIFESP intitulado: . O trabalho foi defendido no dia

de de

Comissao de Estagios
Curso de Ciéncias Biologicas - UNIFESP
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Universidade Federal de S&o Paulo
Campus Diadema - Curso de Ciéncias Bioldgicas
Comisséo Estagio Supervisionado

ANEXO 12 - REMOVER NA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

TERMO DE AUTORIZAGCAO DE PUBLICAGAO ELETRONICA NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL E
CATALOGO ON-LINE DA UNIFESP

TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

1. Identificacdo do(a) autor(a)

Nome Completo:

RG: CPF:

Telefone: ( ) e-mail:

Nome do Curso:

2. Identificagcdo do documento

Nome do Orientador:

Data da Defesa:

Titulo do Documento:

3. Declaragao para disponibilizagao online do documento

Autorizo a Universidade Federal de Sdo Paulo - UNIFESP a disponibilizar gratuitamente, sem
ressarcimento dos direitos autorais, o documento supracitado, de minha autoria, no Catdlogo On-line
da Coordenadoria da Rede de Bibliotecas da UNIFESP (CRBU) assim como no Repositério Institucional

UNIFESP para fins de leitura e/ou impressdo pela Internet.

Documento na integra imediatamente apds o depdsito no RlUnifesp.

Documento na integra a partir de 1(um) ano apds a data do depdsito no RIUnifesp.

Podera ser prorrogado por mais 2 (dois) anos desde que solicitado pelo responsavel pelo

depdsito, com a devida justificativa

Local, data por extenso
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Comisséo Estagio Supervisionado

Nome do autor(a)

Assinatura do(a) autor(a) ou seu (sua) representante legal

Nome do orientador(a)

Assinatura do(a) orientador(a)

Caso o documento tenha sido realizado por mais de um discente, por favor, duplicar a tabela do item
de Identificacdo do(a) autor(a) quantos forem necessdrios. Também sera imprescindivel duplicar o

campo de assinatura do autor(a) e coletar as respectivas assinaturas.
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ANEXO 12.1- REMOVER NA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

TERMO DE RESPONSABILIDADE E AUTENTICIDADE DO
TRABALHO DE CONCLUSAQO DE CURSO

A

Comissao do TCC do curso de <nome do curso>

DECLARACAO

Eu, <nome do discente>, discente regularmente matriculado nesta Universidade, campus
<nome do campus>, <nome do curso>, sob 0 RA <nimero de RA> sirvo-me da presente
para DECLARAR, para todos os fins e efeitos de direito, que o Trabalho de Concluséo de
Curso intitulado<titulo do trabalho>, sob orientacdo do(a) Prof. (a) <nome do(a)
orientador(a)> foi elaborado respeitando os principios da moral e da ética e ndo violou
qualquer direito de propriedade intelectual sob pena de responder civil, criminal, ética e

profissionalmente por meus atos.

<Local>, <dia> de <més> de <ano>.

<Nome do Discente>
<Assinatura do Discente>

== ESTA NOTA DEVERA SER RETIRADA NA ENTREGA DESTE DOCUMENTO

Para trabalhos em grupo devera ser entregue uma declaracdo por cada discente
membro do grupo.
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UNIVERSIDADE

Anexo 13 remover na versao final do documento

Prezado(a) orientador(a)

A Comissdo de Estdgio Supervisionado do Curso de Ciéncias Bioldgicas vem por meio desta
informa-lo(a) que é obrigatério a apresentacdo do comprovante da habilitacgdo da submissdo do
projeto no Comité de Etica em Pesquisa (CEP/CEUA) ou Declaracio de Responsabilidade para
desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) durante o ESI e ESII. A ndo apresentagdo
destes comprovantes resultard na reprovacdo do aluno. Segundo as normas do Comité de Etica da

UNIFESP (http://www.cep.unifesp.br/) todos os projetos, , desenvolvidos na UNIFESP precisam ser

submetidos e aprovados pela CEP quando envolver animais ou seres humanos e a Declaracdo de
Responsabilidade deve ser feita para as demais modalidades de projeto (ndo envolvendo animais e
seres humanos) e assinadas pelo chefe do departamento. Para projetos realizados em InstituicGes
conveniadas com a UNIFESP o orientador é responsdvel que o projeto esteja de acordo com as
normas da Instituicdo em questdo. Ainda, salientamos que a submissdo e aprovacgdo do projeto junto

ao devido Comité de Etica em Pesquisa é de responsabilidade exclusiva do orientador.

Atenciosamente,

Comissdo de Estagio

Data limite para entrega do comprovante de habilitacao: vide manual o item Entrega de
Documentos

Ciéncia do orientador:

Nome:

Assinatura:

Data: _/ [/
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Anexo 14 REMOVER NA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

ESTAGIO SUPERVISIONADO Il - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
PARECER FINAL BANCA - 22 Semestre—20__
Nome do(a) aluno(a):

A) Apreciacdo com base na leitura do TCC:
1) Revisdo Bibliografica: Excelente ( ) Muito Bom( ) Bom( ) Regular( ) Insuficiente ( )
2) Objetivos: Excelente ( ) Muito Bom( ) Bom( ) Regular( ) Insuficiente ( )
3) Material e métodos: Excelente ( ) Muito Bom( ) Bom( ) Regular( ) Insuficiente ( )
4) Resultados e Discussdo: Excelente ( ) Muito Bom( ) Bom ( ) Regular( ) Insuficiente ( )
5) Conclusdes: Excelente ( ) Muito Bom( ) Bom( ) Regular( ) Insuficiente ( )

B) Apreciacdocom base na apresentacdo do TCC

Excelente ( ) Muito Bom ( ) Bom ( ) Regular ( ) Insuficiente ( )

C) Apreciagdocom base no desempenho do aluno na arguicdo do TCC

Excelente ( ) Muito Bom ( ) Bom ( ) Regular ( ) Insuficiente ( )

Se necessario, utilizem o espaco abaixo para sugerir as alteracdes que devem ser executadas para que o

aluno possa ser considerado aprovado:

Diante de uma avaliacdo global, o aluno pode ser considerado:

( )Aprovado ( ) Aprovado com pequenas alteragoes ( ) Reprovado
Diadema, de de
Nome do Presidente da Banca Assinatura
Nome do Avaliador Assinatura do Avaliador
Nome do Avaliador Assinatura do Avaliador
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Anexo 15 REMOVER NA VERSAO FINAL (ajustar o semestre 1° ou 2°)
UNIDADE CURRICULAR ESTAGIO SUPERVISIONADO |
PARECER - PROJETO - 12 Semestre —20__

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

Nome do aluno:

Prezado avaliador, com base na leitura do projeto do aluno, faca uma apreciagao sobre:

1) Introducao:

Excelente ( ) Muito Bom ( ) Bom ( ) Regular ( ) Insuficiente ( )
2) Justificativas:
Excelente ( ) Muito Bom ( ) Bom ( ) Regular ( ) Insuficiente ( )

3) Material e métodos:

Excelente ( ) Muito Bom ( ) Bom ( ) Regular ( ) Insuficiente ( )

4) Cronograma de execucdo:

Adequado ( ) Inadequado ( )

Caso necessario, utilize o espaco abaixo para declarar outros aspectos considerados relevantes em sua
avaliacdo final do aluno:

( )Aprovado(a) ( )Aprovado(a) com ressalvas ( ) Reprovado(a)

Nome do Orientador Data
Nome do Avaliador Assinatura do Avaliador
Nome do Avaliador Assinatura do Avaliador
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UNIVERSIDADE F :RAL DE SAO PAULO

Anexo 16 - Certificado de Banca Avaliadora de Projeto ESI -REMOVER NA VERSAO FINAL
UNIDADE CURRICULAR ESTAGIO SUPERVISIONADO |

CERTIFICADO

Certifico que V. Sa. fez parte da Comissao Avaliadora de Projeto de Trabalho de Conclusao

de Curso intitulado do(a) aluno(a)

do curso de Ciéncias Bioldgicas da

Universidade Federal de Sdo Paulo/UNIFESP, Campus Diadema. A apresentacgdo foi realizada

nodia___ de de 20

A Comissao Avaliadora foi composta pelos seguintes membros:

Titulares:
XOOOOXXXKKXXXXXX
XOOXXXXXXKKXXX XXX

Suplentes:
XHXXXXXXXXXXXKXXXXXK
XXXXXXXXXXXXKXXXKK

Comissao de Estagios
Curso de Ciéncias Biologicas - UNIFESP

36



Universidade Federal de S&o Paulo
Campus Diadema - Curso de Ciéncias Bioldgicas
Comissdo Estégio Supervisionado

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
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ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Na categoria de “ESTAGIO NAO OBRIGATORIO”, vocé pode desempenhar atividades
em um local escolhido dentro ou fora da UNIFESP, em institui¢des publicas ou privadas, ou
em organizacdes sociais de interesse publico, que tenham reconhecido papel para a formacéo
de profissionais. Contudo, o periodo de tempo que foi dedicado ao “Estagio Nao
Obrigatério”, comprovado por meio de relatorio aprovado pela comissdo, somente podera
ser creditado como “Atividades Complementares” (ou como tecnicamente é chamada de
“Atividades Académicas-Cientificas-Culturais”, ou simplesmente “AACC”) como previsto no
projeto pedagogico do Curso de Ciéncias Biologicas da UNIFESP. Figue atento(a) a isso, pois
ha limites para o numero total de horas que podem ser aproveitadas. Entretanto, isso nao
invalida as horas ndo computadas, que poderao ser inseridas em seu curriculo.

Requisitos para realizagdo do estagio:

a) matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacgdo superior;

b) celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio
e a instituicdo de ensino, respeitando a Lei 11.788/08;

c) compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no
termo de compromisso;

d) horérios de ocorrencia das UCs em que o aluno/a estd matriculado/a ndo pode
coincidir com o horario do estagio.

e) Termo de Ciéncia, elaborado em acordo ao Anexo 17, em duas copias.

f) Apresentacdo periddica, a cada 6 (seis) meses, de relatdrio das atividades;

g) Entrega de relatdrio final das atividades realizadas durante o estagio.

Seguem as orientacGes para realizar e validar o Estagio Ndo Obrigatorio

1- A Comissdo de Estagios do Curso de Ciéncias Biologicas é a responsavel pela supervisdo
dos Estagio ndo Obrigatdrios com o apoio da/o secretaria/o de Estagios da Secretaria
Académica da UNIFESP. A comissdo indicard um ou mais de seus membros como
responsavel peloacompanhamento da documentacéo e avaliacéo do relatorio.

2- O aluno devera entregar a Secretaria de Estagios 0 Termo de compromisso e o Termo
de Ciéncia em duas vias (Anexo 17), e esta solicitara a vistoria e assinatura a Comissao
de Estagio.

3- Apos a assinatura da comissao, a secretaria encaminhara a documentacgdo para assinatura
do Coordenador do Curso. Uma das vias do Termo de Ciéncia serd anexada ao termo de
compromisso e a outra ficara arquivada na Secretaria do Estagio.Estad celebracdo é
assinada pelo coordenador do curso e demora no minimo 10 dias para ser processada
apos a submissdo na secretaria de estagio.

4- A comissdo de estagio avaliara os relatdrios parciais e finais, elaborados conforme
modelo disponivel no link https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/setor-
estagio/documentos, desde que entregues no prazo, e dara o parecer APROVADO ou
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Universidade Federal de Sao Paulo
Campus Diadema - Curso de Ciéncias Bioldgicas e |
Comisséo Estagio Supervisionado o

NAO APROVADO no préprio relatério final. O tempo sera contado a partir da entrega
do contrato na secretaria a assinatura do Termo de Ciéncia.

- Poderdo ser adjudicadas horas a carga horaria da UC Atividades Complementares
somente com a apresentacdo dos RELATORIOS SEMESTRAL E FINAL APROVADOS

a comissdo da referida UC.
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Anexo 17-REMOVER NA VERSAO FINAL

UNIVERSIDADE FED

Termo de Ciéncia do Estagio ndo Obrigatorio, Curso de Ciéncias Bioldgicas

Diadema, de de

A Comiss&o de Estagio do Curso de Ciéncias Bioldgicas da UNIFESP/Campus Diadema

Eu, )
RG: , registro académico , telefone fixo: ()
: Celular: () : e-mail:

, aluno(a) regularmente matriculado no termo

do Curso de Ciéncias Biologicas da UNIFESP informo que realizarei Estagio ndo obrigatdrio
em:

Unidade Concedente/Empresa:
Supervisor responsavel (se souber com antecedéncia):

Periodo do estagio:  / / a_ [/

Horario previsto para a realizacdo do estagio:
Carga Horaria semanal: horas.

O Plano de Atividades esta apresentado no contrato de estagio.

Estou ciente que devo entregar na secretaria do estagio Relatério semestral e Relatério final
das atividades realizadas durante o estdgio, conforme modelo disponivel no
link https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/setor-estagio/documentos.

Assinatura do aluno Assinatura da comissao
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E-MAIL DA COMISSAO DE ESTAGIOS DO CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS:

UNIVERSIDADE FED L DE SAO PAULO

comissaoestagioscch@gmail.com

Prof. Dr. Marcelo Vallim (Coordenadora)

Profa. Dra. Lucia Armelin Correa (Vice-Coordenadora)

Representantes Docentes
Profa. Dra. Fabiola Paula Lopes
Profa. Dra. lleana Rubio

Profa. Dra. Maria Isabel Alonso Vale

Representante Discente

Representante Discente

Todas estas pessoas estdo aptas a solucionar suas davidas quanto aos procedimentos de
estagios ligados ao Curso de Ciéncias Bioldgicas do Campus Diadema da UNIFESP. Nao
hesite em contata-los.
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