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Conforme Artigo 8º da Resolução Nº 200/2021 do Conselho Universitário da Unifesp, para 

preenchimento da Declaração de Responsabilidade no SEI, siga as etapas: 

1) O Docente Orientador/Supervisor do projeto deve entrar no SEI, uma vez que será 

responsável pela documentação. 

2) Ao clicar na opção “Iniciar Processo”, no campo “Escolha o Tipo de Processo” deverá 

procurar a opção “ProPGPq: Termo de Confidencialidade e Responsabilidade”. 

 

 

3) Preencher os campos deste processo, conforme exemplo na tela a seguir. 
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SUGESTÃO: Para melhor gestão dos projetos pelo Orientador/Supervisor, poderá criar 1 

processo para projetos de pesquisa para alunos de Graduação e 1 processo para projetos de 

pesquisa para alunos de Pós-Graduação.  

Dentro desse processo (Graduação ou Pós-Graduação), o Orientador/Supervisor poderá anexar 

vários projetos, declarações de responsabilidade e demais documentos pertinentes em um único 

processo, ou seja, não é necessário criar vários processos SEI para cada projeto. 

4) O número do processo será gerado no lado esquerdo. Em seguida, clicar no ícone “Incluir 

Documento” conforme indicado na tela a seguir. 

 

 

5) Em “Gerar Documento”, no campo “Escolha o Tipo de Documento”, procurar a opção 

“Declaração Proj. Pesq. Sem Envolv. Humanos / Vertebs” 
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6) Preencher os campos deste documento de acordo com o projeto a ser declarado, conforme 

exemplo na tela a seguir. 

 

7) Preencher os dados da Declaração de Responsabilidade do respectivo projeto. 

 

 

Para mais informações sobre como editar um documento, como coletar assinaturas, anexar 

documentos externos e demais assuntos, acesse o Manual de Procedimentos do SEI neste 

link: https://portalsei.unifesp.br/institucional/manuais-sei  

Nº da Declaração do 

respectivo projeto 

https://portalsei.unifesp.br/institucional/manuais-sei

