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Curso de Ciéncias - Licenciatura

Trabalho de Conclusido de Curso II - TCC I1
Tutorial para Elaborag¢iao de Declaragao de Responsabilidade

Para obtencio da Declaragido de Responsabilidade OU o Documento de
Registro ou de Aprovacio de Comité de Ftica em Pesquisa CEP, conforme a
RESOLUCAO N°200/2021 UNIFESP para projetos de pesquisa que nio envolvam
seres humanos nem animais vertebrados vivos direta ou indiretamente, nao sera
necessario o envio de nenhum documento ao CEP para avaliacdo, assinatura ou
aprovacao. Entretanto é necessario abrit um processo SEI/Unifesp e preencher
formulario especifico de Declaragio de Responsabilidade do TCC e solicitar

assinatura do Chefe do Departamento ao qual o orientador esta vinculado.

A Declaragio de Responsabilidade via SEI/Unifesp serda necessaria para

confirma¢ao de Matricula no TCC II do curso Ciéncias quando:

1. O projeto de pesquisa ndo incluird participantes de pesquisa, nem utilizara
materiais obtidos diretamente de seres humanos (por exemplo células, sangue
periférico, tecidos, entre outros), nem utilizara
imagem/som/questionarios/entrevistas/grupo  focal que  permitam  sua
identificacio individual, dados de prontuarios de assisténcia do paciente, fichas de
cadastros pessoais e/ou fichas escolates;

2. O projeto de pesquisa nio utilizard animais vertebrados nao humanos nem
materiais obtidos diretamente de animais vertebrados nao humanos (por exemplo
células, sangue periférico, tecidos, entre outros);

A abertura do processo, elaboracdo da declaragao, solicitacio da assinatura
do(a) Chefe de Departamento, salvar documento em pdf, encaminhar para orientando
subir documento no Moodle, bem verificar a entrega por parte de seu orientando a
comissiao de TCC (via Moodle) ¢ fungao exclusiva do(a) ORIENTADOR(A). Todo
este processo deve ser concluido até 25/11/2022. Este documento (ou CEP quando
envolver animal e/ou ser humano) é condicio obrigatéria para confirmacio de
matricula na UC TCC II. O nao envio até a data anteriormente mencionada implicara
em CANCELAMENTO da matricula, impedindo assim a defesa no semestre

corrente. Informagoes Gerais disponiveis em:

https://cep.unifesp.br/projetos/projetos-que-nao-envolvem-seres-humanos
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A seguir apresentamos um breve tutorial acerca da abertura do processo no
SEI/Unifesp e preenchimento do formulario de Declaracao de Responsabilidade.

ABRIR O SEI/UNIFESP
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Departamento de Ciéncias Exatas e da Terra
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ABRIR PROCESSO

Veja também: https://www.voutube.com/watch?v=vXBT3MN8RBg&t=40s

Escolher o Departamento ao qual o ORIENTADOR esta vinculado e depois clicar
em Iniciar Processo.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

o
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Controle de Procsssos Controle de Processos
INiCiar PrOCEss0  fem—
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Textos Padria Ver processos atribuidos a mim Ver por marcadores Visualizacdo detalhada

Modelas Favoritas )
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Blocos de Reunido Recebidos Gerados
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Fazer as seguintes indicagoes:

e Protocolo: Automatico
¢ Tipo do Processo: DECLARACAO
e Especificacdo: Declaragao de Responsabilidade TCC

e (lassificacio por assuntos: 125.32 — Trabalho de Conclusio de Curso.
Trabalho final de curso (Cursos de Graduagio)

e Interessados: (Indicar a Chefia do Departamento ao qual o Orientador esta
vinculado)

e Nivel de Acesso: Restrito

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Play e instale o aplicativo do SEI! no seu
celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura
do codigo abaixo para sincronizd-lo com
sua conta.

Pesquisa Protocolo

Base de Conhecimento

Textos Padrdo @ Automético
Modelos Favoritos () Informado

Tipo do Processo:

DECLARAGAD ~]
Blocos Intemos .
Contat Especificacdo:
ontatos = -
[Decieracéo de Responsabilidade TCC |
Processos Scbrestados
Acompanhamento Espscial Classificagdo por Assuntos:
Marcadores [
Pontos de Controle 125.32 - Trabalno de conclusdo de curse. Trabalho final de curso (Cursos de graduacao) - p X
> §
Estatisticas » L
Grupes 3 -
Relatdrios 3 Interessados:
S |
Chefia DCET ~| PEX
Acesse as lojas App Store ou Google 1-\‘ \‘$

Observacies desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso (@) Restrito

Hipotese Legal:

(O Publico

| Informacie Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

v

Clicar em Salvar e anotar o Numero do processo que é gerado automaticamente.

Clicar no icone: Incluir um documento no processo.
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INCLUIR DOCUMENTO

Veja também: https://www.voutube.com/watch?v=vhpRqUA1X7w&t=57s

Ao clicar no icone Incluir Documento abrird uma tela para escolha do tipo de
documento que deseja gerar. Escolher o Documento: DECLARACAO_PROJ.
PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/ VERTEBS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAQ PAULO

.
Sel! PRODUCAD Para saber+ Menu Pesquisa [N ESINED |

IR 3089.032409/2022-51 IS Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

ACORDO DE COOPERACAO
ATUALIZACAO DE DADOS PESSOAIS
Anexo

CARTA DE SUBSTITUICAOQ DE DOCENTE

CPPD: REQUERIMENTO PROGRESSAQ FUNCIONAL
DOCENTE

Comprovante

£ Consultar Andamento

Convénio

DECLARACAQ NEPOTISMC E CONFLITO DE INTERESSE
DECLARACAO_PROJ. PESQ. SEM -|_
ENVOLV.HUMANOS/VERTEBS

DIA - AFASTAMENTO DO CAMPUS

DIA - AGENDAMENTO DE FERIAS - DOCENTE

Abrira uma nova tela e os dados solicitados devem ser preenchidos da seguinte forma:
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o
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©
x

Observacbes desta unidade:
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Hipdtese Legal:
do Pessoal (Al 31 da Lei n® 12.527/2011) -~
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Clicar no icone: Editar Conteudo

Editar Contetudo

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

.
SEl! PRODUGAO

RTINSl DEPTO CIENCIAS EXATAS - DIA v
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4 Consultar Andamento

Servigo Publico Federal UNIFESF

L ~ i ~a—
Ministério da Educacdo )
Universidade Federal de Sao Paulo

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
DECLARAGAQ_PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/VERTEBS n® 1347322/2022/DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
Diadema, 24 de outubro de 2022.
DECLARACED DE RESPONSABILIDADE

(Pesquisador: preencha todos os campos: apés as assinaturas terem sido coletadas. anexar ao projeto & apresentar ao Departamento ou
Programa de Pos-Graduagio ao qual o pesquisador responsavel estd vinculado.)

Titulo do Projeto de Pesquisa: (completar) Pesquisador Responsavel: (completar)

Campus UNIFESP/ Departamento: (completar: ¢ Campus/Departamento informado deve ser aguele ao qual o pesquisador responsdvel esta
] 3

Abrira uma nova janela com o documento Editavel. O ORIENTADOR devera
editar o documento incluindo todos os dados solicitados e clicar no icone: Salvar

o documento.

<oil i A —
Pl T SE1/Unifesp - 1347322 - DECLARAGAQ_PROJ. PESQ, SEM ENVOLY.HUMANOS/VERTEBS - Google Chrome m} x
Seil @ sei.unifesp.g#fsei/controlador.php?acac=editor_montar@acac_crigem=arvore_visualizar&id_procedimento=1476911&id_documento=1477032... DIA v IES m Fx
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Servico Publico Federal UNIFESI{ IFESF
L » A e V——
Ministério da Educagdo TYITE v
Universidade Federal de S3ao Paulo FERTTf[jIT1

TEDARTAMENTA ME FTENCTAC TYATAC ENA TERPR A

# Consultar Andamento

Ll »
~ N TERRA
DECLARACAO_PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/VERTEBS n2 1347322/2022/DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
ro de 2022.
Diadema, 24 de outubro de 2022.
DECLARA(;.E\D DE RESPONSABILIDADE
nto ou
(Pesquisador: preencha todes os campos: apés as assinaturas terem sido coletadas. anexar ac projeto e apresentar ac Departamento ou
Programa de Pos-Graduagio ao qual o pesquisador responsavel esta vinculado.)
Titulo do Projeto de Pesquisa: (completar) Pesquisador Responsavel: (completar) ~ onsavelestd -

y 3
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ASSINAR DOCUMENTO

Clicar no icone: Assinar documento. E incluir senha. O Documento ficara
disponivel para assinatura do Chefe de Departamento do orientador.

Assinar Documento

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO
il
SEI. PRODUGAO

[} 23089 032409/2022-81 <7

RE|DECI ARACAC PROJ. PESQ.SEM E

(TR E]  1 DEPTO CIENCIAS EXATAS - DIA v

# Consultar Andamento

Servigo Publico Federal UNIFESF
L = i ~a—
Ministério da Educacao
Universidade Federal de Sao Paulo

DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
DECLARAGAQ_PROJ. PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/VERTEBS n® 1347322/2022/DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
Diadema, 24 de outubro de 2022.
DECLARACAD DE RESPONSABILIDADE

(Pesquisador: preencha todos os campos; apds as assinaturas terem sido coletadas, anexar ao projeto € apresentar aoc Departamento ou
Programa de Pos-Graduagio ac qual o pesquisador responsavel esta vinculado.)

Titulo do Projeto de Pesquisa: (completar) Pesquisador Responsavel: (completar)

Campus UNIFESP/ Departamento: (completar: o Campus/Departamento informado deve ser aquele ao qual o pesquisador responsdvel estd  ~
] 3

Enviar E-mail solicitando assinatura no processo por parte do Departamento.
Observagao: Incluir no corpo do texto do e-mail o nimero do Processo. Sugestao de
Texto de e-mail:

Venho por meio deste, solicitar assinatura em documento de
Declaracio de Responsabilidade em Trabalho de Conclusao de Curso
sob minha otientacio disponivel no SEI/Unifesp Processo N°
0000000.

Ressaltamos que, cada departamento tem um fluxo com exigéncias diferentes. Desta
forma, orientamos que cada orientador(a) se informe sobre as documentagdes
necessarias para que a Declaracio de Responsabilidade seja assinada.
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ENVIO DOCUMENTO FINAL VIA MOODLE

Depois do processo de assinaturas completo o orientador deve salvar em pdf o
documento assinado. O orientador deve clicar no icone Imprimir Web para salvar
em pdf.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAG PAULO

o
_ 8 W DEPTO CIENCIAS EXATAS - DIA v =] N IS =
Sel! PRODUGAO Para saber+ Menu Pesquisa BN

L] 23089 032409/2022-81
[BJDECLARACAO PRO.. PESQ. SEM E

&£ consuttar Andamento

Ministério da Educacgdo
Universidade Federal de Sao Paulo

DEPARTAMENTO DE CTENCIAS EXATAS E DA TERRA
DECLARACI'iGiPROJ PESQ. SEM ENVOLV.HUMANOS/VERTEBS n? 1347322/2022/DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA
Diadema, 24 de outubro de 2022.
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

(Pesquisador: preencha todos os campos: apos as assinaturas terem sido coletadas, anexar ao projeto e apresentar a0 Departamento ou

Abrira a caixa de impressao. Verificar que esta em Salvar pdf e depois salvar o
documento. Encaminhar para o(a) orientando(a). O orientando devera subir o
documento no Moodle do TCC II até 25/11/2022.

T SEl - Processo X @ SEl/Unifesp- 1347322 - DECLAR. X = =+ ~ = c

C ) & seiunifesp.br/sei/controlador.php?acac=documento_imprimir web&acao_origem=arvore visualizar&id_documento=1477032&infra sistema=100000100&inf.. & ¥r & O

G Google 10 Unifesp 1 p—— [P S — 5 Qutre
1 Servigo Pablico Federal UNIFESP Imprimir 2fothas de papel
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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS EXATAS E DA TERRA Destino 5 Microsoft Print to PDF

Paginas Tudo -
fim =t i ARSI
SN ——
Layout Retrato -
DECLARA(;KD_PROJ. PESC Ll e s e g e
it e i) Colorido Colorido T J4deoutubrode:

. Mais definicdes
(Pesquisador: preencha tod) i

vineulado )

or responsavel est:

Titulo do Projeto de Pesqu.

Campus UNTFESP/ Depart;

Objetivo académico: (comy,

Local onde serd realizada a.

E-mail para contato: (comp

= V4

m Cancelar

Eu, dor responséve o
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INFORME DE ENTREGA DE DECLARACAO

E funcio do ORIENTADOR abrir processo no SEI/Unifesp, solicitar e
acompanhar assinatura do Chefe de departamento, salvar documento em pdf,
encaminhar para orientando subir documento no Moodle, bem verificar a entrega por
parte de seu orientando a comissao de TCC (via Moodle) e finalizagao do processo
de entrega da Declaracao de Responsabilidade até a data de 25/11/2022.

O nao envio da Declaragdo de Responsabilidade (pesquisa sem
animais ou humanos) OU Documento de Registro ou de Aprovagio no
CEP (pesquisa com animais e¢/ou humanos) até data 25/11/2022 implicara

em CANCELAMENTO da matricula, impedindo assim a defesa no

semestre corrente.

Atenciosamente,

Comissio de TCC — Curso Ciéncias/Unifesp Diadema.



