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ORIENTAÇÕES PARA O PREENCHIMENTO 
DO FORMULÁRIO DA FICHA CATALOGRÁFICA 

 

DADOS PESSOAIS 

 

Autor: responsável direto pela redação da obra. No caso de teses e dissertações, a autoria é 

do aluno. A entrada desse dado no programa é feita em dois campos: 

 

1. NOME: digite, obrigatoriamente por extenso, seu primeiro nome e 

nomes/sobrenomes intermediários (se existirem). 

 

2. SOBRENOME: digite seu último sobrenome de acordo com as orientações abaixo: 

 

 Sobrenome simples 

Exemplo: 

Ana Lúcia Alves de Souza 

Nome: Ana Lúcia Alves de 

Sobrenome: Souza 

 

 Sobrenome composto 

 Grau de parentesco, como Júnior, Filho, Sobrinho...: 

Exemplo: 

Cláudio Duarte Júnior 

Nome: Cláudio 

Sobrenome: Duarte Júnior 

 

 Lugar, expressão: 

Exemplos: 

José Maria do Espírito Santo 

Nome: José Maria do 

Sobrenome: Espírito Santo  

 

Maria Amália Castelo Branco 

Nome: Maria Amália 

Sobrenome: Castelo Branco 
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 Ligados por hífen: 

Exemplo: 

Ana Guerra-Peixe 

Nome: Ana 

Sobrenome: Guerra-Peixe 

 

 De origem hispânica: 

Exemplo: 

María de la Concepción Gutierrez Peñalba 

Nome: María de la Concepción 

Sobrenome: Gutierrez Peñalba 

 

DADOS DO TRABALHO 

 

Título e subtítulo do trabalho: registre o nome ou expressão no idioma que foi escrito o seu 

trabalho. Não coloque ponto final no título! 

Se houver um subtítulo este deverá ser colocado em campo separado, iniciando com 

letra minúscula. 

 

Observações: 

-  Utilize letras maiúsculas somente para início do título ou quando tratar-se de nome 

próprio; 

- No caso do trabalho acadêmico ser um artigo ou documento escrito em outro idioma que 

não o português, o qual foi submetido e/ou publicado, deve-se registrar o título na língua em 

que o trabalho foi escrito. 

 

Exemplo: Evaluation of the leishmanicide potential of plants used by residentis of 

Quilombo Cambury, Ubatuba, São Paulo, Brasil. 

 

Nome completo do orientador e coorientador: digite o nome do(a) orientador(a) e 

coorientador(a), se houver, na ordem direta. 

 

Exemplo: Cláudio Duarte Santos Júnior 

 

Tipo de trabalho: selecione o tipo de trabalho entre Trabalho de Conclusão de Curso 

(graduação), Trabalho de Conclusão de Curso (especialização), Dissertação (mestrado) e Tese 

(doutorado). 
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Ano de defesa: digite o ano da defesa de seu trabalho. 

 

Número de páginas: digite a quantidade de folhas de seu trabalho (não devem ser contadas 

a capa e a ficha catalográfica, conforme ABNT NBR 14724, item 5.3). 

 

Palavras-chave: lista de palavras ou expressões que representam o conteúdo da obra, em 

português. Digite  as palavras-chave em ordem decrescente de importância, evitando 

sinônimos, termos repetitivos e vagos. É obrigatório inserir, no mínimo, uma palavra-chave. 

Consulte os  vocabulários controlados. 

http://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/index.php/servicos/ficha-catalografica?id=44
http://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/index.php/servicos/ficha-catalografica?id=44

