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A formatação deve ser a mesma em todo o trabalho. As cópias encadernadas em espiral devem ser apresentadas em papel branco ou reciclado, formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), digitadas no anverso das folhas (ou no anverso e verso das folhas[footnoteRef:1]). O autor é responsável pelo projeto gráfico do trabalho. [1:  A partir da atualização da norma NBR 14724/2011, há a opção de se redigir o trabalho acadêmico no verso e anverso das folhas. Recomenda-se seguir o padrão estabelecido anteriormente (NBR 14724/2005), que é adotar somente o anverso das folhas para a confecção do trabalho. Caso se opte pelo verso e anverso, consultar a norma atual para diferenciação no item: Regras Gerais.] 

Para os trabalhos digitados no anverso, todas as folhas do trabalho devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm, com alinhamento justificado na margem direita.
· O texto deve ser digitado com espaço 1,5.
· Os títulos das seções e subseções do trabalho devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por um (1) espaço de 1,5.
· O espaço simples deve ser utilizado somente para citações de mais de 3 linhas, notas, legendas, natureza (tipo de trabalho, nome da instituição e área de concentração) e referências.
· No caso das referências, estas devem ser separadas entre si por um (1) espaço simples em branco.
Recomenda-se que a digitação seja feita em:
· Tamanho 12 para o texto, títulos e subtítulos.
· Tamanho 10 para ficha catalográfica, citações com mais de três linhas, notas de rodapé, paginação, legendas das ilustrações e tabelas.
[bookmark: _Toc343785716][bookmark: _Toc14264352]A introdução especifica o propósito e o alcance do trabalho. Apresenta o tema, a pergunta de pesquisa. Deve-se apontar, também, o contexto mais amplo em que se insere o assunto da pesquisa proposta, os pressupostos orientadores e os argumentos que justificam e dão relevância ao estudo. Além disso, acrescenta-se, ao final da introdução, pelo menos um parágrafo que contemple a apresentação sucinta dos assuntos tratados em todo o desenvolvimento do trabalho.
[bookmark: _Toc16233497]
[bookmark: _Toc17219507]

2	título da seção primária 

Cada parte, ou capítulo, em que se divide um trabalho é considerada uma seção. As seções podem se subdividir em seções secundárias, terciárias, quaternárias e quinárias. 
As seções e subseções do trabalho, alinhadas à esquerda, devem ser numeradas em algarismo arábico, em ordem crescente. A numeração precede o título, separado por um espaço de caractere. Coloca-se ponto apenas entre os números. 

[bookmark: _Toc343785717][bookmark: _Toc14264353]
2.1 Título da seção secundária
	
Citação é a menção, no texto, de informação retirada dos documentos consultados para a realização do trabalho. Tem a finalidade de esclarecer ou complementar as informações do trabalho que está sendo elaborado.
A citação pode ser uma transcrição literal ou uma síntese do trecho que se quer citar. Em ambos os casos, a fonte de onde foi extraída a informação deve, obrigatoriamente, ser citada. “[...] O que não se pode admitir em hipótese alguma é a transcrição literal de uma passagem de outro autor sem se fazer a devida referência.” (Severino, 2007, p. 175).
A citação direta com menos de 3 linhas deve ser inserida na frase, entre aspas duplas, sem recuo, dentro do parágrafo normal. Não deve haver diferenciação de tamanho de letra.
A citação direta com mais de 3 linhas recomenda-se ter recuo de 4 cm (cerca de 20% em papel A4), em relação à margem esquerda, sem aspas e digitada em fonte menor (recomenda-se fonte tamanho 10) que a do texto, em espaço simples.

A redação de um texto técnico-científico é diferente daquela utilizada no texto literário. Um texto técnico-científico deve usar nomenclatura específica, ser claro, preciso, ressaltar suas qualidade e limitações de modo que possam ser analisadas e avaliadas. (Rother; Braga, 2005, p. 89).

De acordo com Mueller e Perucchi (2014)

A expressão ciência e tecnologia e inovação, comumente abreviada para CT&I, reflete a interação e a interdependência entre essas áreas. Pela sua natureza, o conhecimento científico, tecnológico e a inovação dependem da comunicação, e a comunicação desses conhecimentos é objeto de estudo da ciência da informação. (Mueller; Perucchi, 2014, p. 16). 

Como suportes de comunicação adotados pelas respectivas entidades para disseminar o conhecimento produzido nas áreas correspondentes, de acordo com Rosas (2008, p. 130),
A Inteligência Competitiva (IC) tem sido objeto de pesquisa tanto da Ciência da Administração (CA), como da Ciência da Informação (CI), [...] em função da globalização do mercado de capital e aumento da competitividade, o que motivou inclusive a emergência da gestão da informação e do conhecimento. (Rosas, 2008, p. 130).

2.1.1 Título da seção terciária

[bookmark: _Toc17219508][bookmark: _Toc16233499]As ilustrações são elementos utilizados para facilitar a compreensão do texto. Devem ser mencionados no texto e colocados o mais próximo possível da parte do texto onde ocorre a menção. Não devem ser colocados como apêndices ou anexos.
São designados por seu nome específico: quadros, plantas, fotografias, figuras, gráficos, organogramas, desenhos, esquemas, fluxogramas, mapas e outros, por exemplo, Figura 1.
Devem ser identificadas na parte superior, por seu nome específico, seguidas de seu número na ordem de ocorrência no texto, em algarismo arábico, travessão, e depois, o respectivo título. Deve-se mencionar a fonte (mesmo que seja produção do próprio autor), na parte inferior; além de legenda, notas e outras informações necessárias à sua compreensão.

Figura 1 - Framework de Gestão do Conhecimento para Bibliotecas Universitárias 

[image: ]
Fonte: Bem (2015, p. 204).
2.1.1.1 Título da seção quaternária

As ilustrações (fotografias, gráficos, mapas, plantas, quadros) e tabelas devem ser citados e inseridos o mais próximo possível do trecho a que se referem. Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, conforme o Gráfico 1.


Gráfico 1 – Material adquirido por ano na biblioteca do ICAQF
	


Fonte: PHL © Elysio – UNIFESP e Pergamum (2018).
 
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.



2.1.1.1.1 Título da seção quinária

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Fotografia 1 – Biblioteca do Instituto de Ciências Farmacêuticas, Químicas e Ambientais, Unifesp, Campus Diadema
[image: ]
 Fonte: O autor (2019).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Figura 2 – Módulo coordenação de gestão do conhecimento
[image: ]
Fonte: Bem (2015, p. 221).

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto (QUADRO 1).


Quadro 1 – Treinamentos oferecidos pela Biblioteca do ICAQF
	Nome do Evento
	Data e Carga Horária
	Número de Participantes

	Recepção aos Calouros
	Março (1h)
	150

	Endnote Basic e Mendeley
	Abril (3h)
	23

	Integrity
	Abril (2,5h)
	10

	Normalização de Trabalhos Acadêmicos
	Abril (2h)
	20

	ACS on Campus
	Maio (5h)
	50

	Workshop das Bases de Dados da Elsevier
	Junho (4h)
	12

	Science Direct, Scopus e Mendeley
	Outubro (3h)
	16


Fonte: Biblioteca Unifesp Diadema (2019).


3	TÍTULO DA SEÇÃO PRIMÁRIA 

Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto, conforme Tabela 1.

	Tabela 1 – Distribuição do acervo da biblioteca do ICAQF por tipo de bibliografia

	Curso
	Básica
	Complementar

	
	Títulos
	Exemplares
	Títulos
	Exemplares

	Ciências Ambientais
	83
	1.230
	106
	1.166

	Ciências Biológicas
	194
	3.334
	155
	1.890

	Ciências – Licenciatura
	327
	5.518
	267
	2.874

	Engenharia Química
	374
	7.446
	387
	4.636

	Farmácia
	233
	4.464
	265
	3.460

	Química
	118
	3.062
	148
	2.050

	Química Industrial
	140
	3.438
	176
	2.397

	Fonte: Biblioteca Unifesp Diadema (2018).
	
	
	



Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto..
[bookmark: _Toc343785718][bookmark: _Toc14264354]
	Tabela 2 – Composição do acervo da biblioteca do ICAQF por tipo de documento

	Tipo de Documento
	Qtde. de Títulos
	Qtde. de Exemplares
	

	CD
	106
	731
	

	DVD
	16
	60
	

	Digital
	468
	0
	

	Folheto
	57
	183
	

	Livro
	3.661
	18.832
	

	Norma Técnica
	13
	14
	

	Referência
	105
	279
	

	TCC
	1.383
	1.383
	

	Tese e Dissertação
	143
	143
	

	 TOTAL
	5.952
	21.625
	

	Fonte: Pergamum – UNIFESP (2019).
	
	




Texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto.
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4	CONCLUSÃO

Parte final do texto na qual se apresentam as conclusões apoiadas no desenvolvimento do assunto. É a recapitulação sintética dos resultados obtidos. Pode apresentar recomendações e sugestões para pesquisas futuras

[bookmark: _Toc17219513]
REFERÊNCIAS

ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 10520: informação e documentação: citações em documentos: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 14724: informação e documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6023: informação e documentação: referências: elaboração. Rio de Janeiro: ABNT, 2018.
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6024: informação e documentação: numeração progressiva das seções de um documento: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2012a.
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6027: informação e documentação: sumário: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT,  2012b. 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6028: informação e documentação: resumo: apresentação. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.  
IBGE. Normas de apresentação tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1994. 

Referências - elemento pós-textual obrigatório






[bookmark: _Toc17219514]

APÊNDICE A – Título do apêndice

O apêndice é um texto ou documento elaborado pelo próprio autor, a fim de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade nuclear de trabalho. 
Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APÊNDICE, identificado com letras maiúsculas do alfabeto, travessão e respectivo título (como exemplificado acima). 

Apêndice - elemento pós-textual opcional







[bookmark: _Toc343785724][bookmark: _Toc14264370][bookmark: _Toc17219516]
ANEXO A – Título do anexo

O anexo constitui material não elaborado pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração do seu trabalho.
Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado com letras maiúsculas do alfabeto, travessão e respectivo título (como exemplificado acima). 
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Anexo - elemento pós-textual opcional





Links recomendados para auxiliar na elaboração de trabalhos acadêmicos

Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos
Mecanismo online para referências
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