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Reuniao da Cadmara Técnica de Compras 17/09/2013

Informes:

- A Sra. Rosane deu inicio & reunido, solicitou aoc DTl 3 retirada dos
dizeres “Departamento de Importacéo e Compras” dos formularios e
informou que enviou por email a todos 0s modelos de encaminhamentos
para autorizagao de abertura de licitacio e aprovac¢ao do TR pelo Diretor
de Campus. Perguntou se havia alguma observacdo, se todos
concordaram. Pediu que todos utilizem os modelos aprovados pois ainda
estavam utilizando formuldrios diferentes e solicitoy também que
deletem os formuldrios antigos e avisem a todos os pregoeiros. Enfatizou
que tudo esta sendo discutido na camara técnica, que envia antes as
propostas para analise de todos e que est4 aberta a receber sugestdes.
Sr. Marcos acha vidvel encaixar no primeiro  formulario de
encaminhamento, a declaracdo de bem comum, a Sra. Véania disse que
no caso do Campus S8o Paulo, néo é sé o setor de compras que declara,
' rincipalme as técnicas  costumam

S pro s, em que caiba o
provados ‘pelo 'Diretor Académico

alguns  requisitantes,  principalmernite
~declarar, a Sra. Tania disse qu
Termo de- Referencia devem:
(Campi) e pelo requisitante (Re

- A Sra. Georgia pediu que todos encaminhem os nomes dos fiscais |
técnico e administrativc juint ezenove de setembro
2013, pois.o edital di outsourcin S im soras ja estd pronto e ela
precisa‘mandar para-a“Procu ncaminhard para que
todos leiam. O"'Sr. "Marcos “pérguiito I“técnico e o fiscal
requisitante serd a mesma pessoa, a Sra. Georgia disse que o
Departamento de T | deve ser o fiscal técnico, o fiscal administrativo
pode ser alguém de Contratos ou o requisitante. A Sra. T&nia convocou
reuniao da Camara Técnica de Contratos para sexta-feira, dia 20 de
setembro 2013. O Sr. Djalma disse que o Sr. Alexandre do Campus
Guarulhos estd em férias e que o processo de Link de telefonia estd com
© D T I, para andlise do edital e assinaturas, porém, ainda faltam
orcamentos. A Sra. Rosane disse que n3o ird aceitar os processos
institucionais que n&o estiverem devidamente instruidos e que 0s
pedidos estdo indo diretamente para os Campi, ndo passaram por ela,
conforme acordado em reuni&o anterior e gue dessa forma ndo tem
como gerenciar o andamento das compras institucionais. Ela ird falar
com DTI. O Sr. Tarcisio disse que Osasco ndo recebeu nada até o
momento, o Sr. Marcos do Campus Baixada Santista disse que também |
nao recebeu nada. a Sra. Rosane disse que foi distribuido o processo de
cabeamento e 0 processo do servidor torre Voip para Reitoria. A Sra.
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Sinara disse que o pedido de cabeamento ests com o DTl para anexar
orcamentos e que hoje € o ditimo dia da IRP para o processo do servidor
Voip e micros, disse também que o . Hospital Universitdrio pediu
participacdo nesta ata e que o prazo para confirmagdo termina amanh3,
dia dezoito de setembro 2013, apds fard a publicacdo que deve sair na
quinta-feira, dia dezenove de setembro 2013. A Sra. Sinara disse que o
processo de cabeamento veio com despacho do ETAGAE para ser
processado com urgéncia, porém nio tem orcamento. A Sra. Tania disse
que abriu o processo de mapeamento de processos e estudo do software
da Universidade do Rio Grande do Norte, o Sr. Pedro disse que € preciso
analisar o que o sistema tem para oferecer e o que nds precisamos, pois,
a demanda é grande para fazer tudo ao mesmo tempo, a Sra. Tania disse
que sera por Registro de Precos e que sé vai contratar por demanda, ou
seja, por Departamento. A Sra.Vania disse que recebeu hoje, dia 17 de
setembro 2013 o processo de software e gue o de projetores falta ,
complementar o orcamento. A Sra. Rosane reforcou dizendo que os
pedidos institucionais devem passar primeiramente pelo DIC:

instrigao processua &0 s6: para.-Pregéo,

- A Sra Rosane disse que ra-
como para todas outras' modalidades, deve vi ompleta, 'de acordo com
exou os:documentos. Neste momento

0 check-list e assinado por quem )2 O Jocument
ela sugeriu que todos utilizem | modelo de check-list que a Reitoria usa e
so antes da autorizacdo para abertura

que € inclusive anexado ao proces
de licitac&o.-Disse também que a pessoa deve se responsabilizar pelos
documentos que coloca no processo. A Sra. Vania disse que nao gostaria
da assinatura do pregoeiro- porque na sua-Divisio, cada -um coloca um
documento e que trabalha ‘com-estagiario. A Sra: Tania disse que se deve
melhorar a padronizacio do check-list e sugeriu o visto de cada pessoa
que juntar documentos ao processo, Sra. Rosane disse que ira passar o
check-list ,em Word, para todos. o

- A Sra. Sinara disse que o Pregoeiro Fabio reavaliou o edital para
contratacao de jornal de grande circulacdo para publicacao dos editais e
disse que ha legislagdo especifica, da época do Presidente ltamar Franco,
as publicacbes devem ter titulo, fonte 12. A Sra. Vania disse gue nao tem
saldo para isso, a Sra. Sinara disse que farg publicagao padrdo, 5 cmX 1
coluna para sair mais barato e que a publicacdo de todos os Registros de
Pregos ficard muito dispendiosa.

- Questionada pelo Sr Djalma, A Sra. Tania disse gue toda alteracdo em
edital tem que ser publicada no mesmo meioc em que foi publicada
inicialmente. A Sra. Tania sugeriu Case de representacao de fornecedor
contra gerenciamento de Obra, para a préxima reuni3o.

- A Sra. Georgia disse que a empresa contratada para o restaurante
universitario, faliu e foi feito um contrato emergencial que estd na fase
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de elaboracdo do edital disse que o aluguel da drea do restaurante é de
doze a treze mil reais mensais e o da cantina & de quatro mil reais , disse
que vai fazer o comparativo entre trés imobilidrias e pegar o valor do
aluguel deste ano com reajuste pelo IGPM: a Sra.Tania disse gue nao tem
Fecurso para contratar outro laudo; a Sra. Georgia disse que usou
empenho do exercicio anterior e para o novo, do Parque Tecnolégico,
pediu adesdo a Ata.

Pauta:

- Foi feita a apresentacdo da nova Portaria da Divisio de Gestdo de
Materiais pelo Sr. Wesley, que informou ser diferente da Portaria do
Campus Sdo Paulo e que tentou adapta-la; a Sra. Rosane sugeriu
regulamentar as portarias das Divisdes de Gestio de Materiais dos
Campi, definindo as competéncias oy atribuicdes; a Sra. Tania disse que
se ja existem as competéncias é sé retificar, colocar que é drgao
executivo subordinado ao Departamento, do Campus X;:disse também
que deverd ser'mericionada & port TAG 35 de 2013, que
“deverd ser complementada as atrib e¢do de compras, os
artigos 7° re 82 tem:a ctiagdo das divisbes --da Coordenadoria
Administrativa da Reitoria e \dministracdo  Central; aSra. Vania
perguntou se sdo dreas ou secdes, a Sra. Tania reéspondeu que sio areas
e disse ao0s presentes se serd precisi complementar-as atribuicbes da
secdo de compras. A Sra. Rosane xe reunido-a Portaria da
Divisao. -de Gestdo : de- Materiais a S30 Paulo, com as
competéncias do-almoxatifado:“A*Sra. Sinara“disse que o controle das
Atas de registro de precos deve ser de responsabilidade do Almoxarifado;
perguntada sobre as sancdes, a Sra. Sinara disse que acha que n3o pode
Ser compras; a Sra. Tania disse que tem que ser a Divisdo de Contratos,
pois faz parte da “expertise” deles, cabe ao Almoxarifado solicitar a
penalizagdo, disse também que o Almoxarifado deve fazer 3
classificagdo, padronizagdo e codificac&o dos materiais de consumo. O Sr.
Wesley disse que fard as inclusdes acordadas na reunido. Sra. Tania disse
que quem deve gerenciar os sistemas corporativos s&o0 os Diretores dos
Campi e a operagcdo dos sistemas deve ser funcao dos pregoeiros/
servidores; falou sobre a emissdo de relatérios, que o D T | tem que
alterar o sistema. Sobre a divisdo de patriménio, a Sra. Sinara disse que
para 0s bens que ndo sdo nossos, solicitar o termo de doacao ou
comodato; o Sr. Tarcisio disse que no Campus Osasco, a divisio de
patrimdnio se responsabiliza pelos bens; a Sra. Georgia sugeriu marcar
reuniao para fazer a portaria dos Diretores Administrativos: Sra. Tania
perguntou se mais alguém tinha sugestdes, o Sr. Tarcisio disse qgue quem
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tiver alguma sugestdo para o patriménio, encaminhar por email. A Sra.
Tania disse que encaminhara as alteracdes feitas a todos os campi e se
nao houver mais sugestdes, encaminhara as portarias para publicacdo na
préxima semana. Devido ao adiantado da hora foi encerrada a reunido

devendo voltar & pauta, nas préximas reunides, os assuntos gque nao

foram discutidos nesta.
Préxima Reunido: 01/10/2013
Pauta: Termo de referéncia - padronizag¢do - informatizacao

Estiveram presentes i reuniio:

Diretora do ETAGAE : Tania Mara Francisco
Pro-Reitora de Administragao Adjunta : Maria Aparecida Tanaka
Secretdrias da Pré-Reitoria de Administracdo: Rosangela

Vasconcellos e Camila Flazao ' '

ClmlnlStratlva :

_ oria Administ eitoria:: Pedro Canassa.
Divisao de Compras Campus Sao Paulo : Vénia Simdes Lopes
Diretoria Administrativa Campus Baixada Santista: Emerson S.
D’Ane|a - R i P,

Diviséo de Gestado de Materiais Campu
A.Rodrigues . .. .. : etan
Diretoria Administrativa Campus.Osasc Tarcisio:Mendonca
Divisdo de Gestdo de Materiais Campus Osasco : Chrystian Raviani
Diretoria Administrativa Campus Diadema: Sheila Lemos

Diretoria Administrativa Campus Sio José dos Campos :Georgia
Mansour A T

Divisao de Gestdo de Materiais Campus Sao José dos Campos:
Wesley Aldo Simdes

Divisao de Gestao de Materiais Campus Guarulhos : Djalma Carmo
Oliveira

Diretora do Departamento de Importacao e Compras: Rosane
Tamada

Secretaria do Departamento de Importacio e Compras: Leocadia
Viale

ada Santista : Marcos
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Reunifio da Cimara Técnica de Compras — 17/09/2013
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