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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

CHECK LIST DA DOCUMENTAGAO PARA ABERTURA DE PROCESSO DE SOLICITAGAO

DE ACORDO DE COOPERAGAO INTERNACIONAL E COUTUTELA DOUTORAL

Verificagao

Documentagao

v

Solicitar pesquisa a Secretaria de Relagdes Internacionais quanto aos acordos de cooperagao
ja celebrados com a instituicao estrangeira e se estes incluem disposicdes sobre cotutelas.

Doc.1

Formulario de pedido de celebragdo de convénio, assinado pelo solicitante e chefe de
departamento, disponibilizado via intranet, na aba “UNIFESP”, icone “Convénios UNIFESP”.
(Selecionar ACORDO no caso de inicio de um convénio, ou TERMO caso ja exista um acordo
geral em vigor entre as instituicdes e solicita somente a adi¢ao desta candidatura a cotutela).

Doc.2

Oficio do Prof. Orientador filiado ao Programa de Pés da Unifesp, enderegcado a Magnifica
Reitora, solicitando apoio para a celebragdo do convénio (constando a justificativa de
interesse no acordo, beneficios proporcionados a UNIFESP, nome do coordenador do acordo,
nome do aluno, dos orientadores e dos programas, local de defesa, idioma de defesa da tese e
beneficio social de cobertura do aluno).

Doc.3

Aprovacao dos dois 6rgdos colegiados da solicitacdo enderecada a Magnifica Reitora (Doc. 2):
A) Aprovacdo na Congregacdo da Unidade Universitaria.
B) Aprovacdo no Conselho da Pés (CEPG).
Aceitamos as atas das reunides com a aprovacao descrita ou declaracdes de quem preside as
reunides, atestando o apoio do colegiado quanto ao acordo e ao docente coordenador deste.

Doc.4

Regimento/Estatuto da Universidade Estrangeira, e traducdo do trecho que aponta a
competéncia do Reitor em representar a instituicdo e assumir referidas obrigacGes.

Doc.5

Documento que ateste a designacdo/nomeacdo do Reitor da Universidade Estrangeira, Pro-
Reitor ou figuras equivalentes representantes da instituicdo. Se ndo houver, aceita-se uma
declaracdo.

Doc.6

Declaragdo de traducgdo junto de cdpia da carteira funcional do tradutor juramentado ou de
comprovante de proficiéncia do servidor?,

Doc.7

Regulamento do Programa de Doutorado da Unifesp e o da Universidade Estrangeira, com sua
traducdo integral, ou tradugdo do trecho referente as normas adotadas para cotutelas.

Doc.8

Projeto na integra no idioma de defesa da tese.

Doc.9

Resumo expandido no idioma do outro pais envolvido.

Doc.10

Curriculo Lattes dos dois orientadores e do aluno.

Doc.11

Plano de trabalho do aluno.

Doc.12

Minuta do Acordo de Cooperacdo com cldusula de cotutela, nos dois idiomas, 3 vias de cada?,
junto do Termo de Compromisso do doutorando, nos dois idiomas, 3 vias de cada.

Ou, Minuta do Acordo Individual de Cotutela do doutorando, nos dois idiomas, 3 vias de cada.

1 Se a traducdo ndo for feita por Tradutor Juramentado e sim por um Servidor Publico Federal,
serd necessario que este junte a declaragdo um comprovante de que ele é conhecedor do idioma
que se propde a traduzir, por exemplo, um certificado de proficiéncia na lingua em questao.

2 Uma das vias entregues do Acordo e do Termo de Compromisso deverdo conter rubricas do
tradutor ou servidor publico designado.
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DETALHAMENTO DA DOCUMENTAGAO E PROCEDIMENTOS ADOTADOS PELA
UNIFESP PARA CELEBRAGAO DE ACORDOS

As solicitacbes de Acordos/Convénios de Cooperacdo Internacional devem ser
encaminhadas pelo solicitante para a Secretaria de Relagdes Internacionais (SRI),
localizada a Rua Sena Madureira, 1500, 42 andar, contendo a seguinte documentacao:

1) Pedido de celebracdo de convénio assinado pelo solicitante e pelo chefe de
Departamento.

Para acessa-lo, entre na pdgina da INTRANET e, a partir do MENU, clique na aba
“UNIFESP” e no icone ‘Convénios UNIFESP”. Na caixa de enderec¢o do navegador,
favor liberar o carregamento de scripts ndo seguros do site, conforme a figura:

X Y Py Artige X Y it Celeb X i Intran X =) |EM
A g ¢

| Esta pagina esta tentando carregar scripts de fontes ndo autenticadas.  [REC

Carregar scripts ndo seguros E

B HE

Uma nova pdgina serd aberta. Nela, hd 4 abas na parte superior: a primeira delas
corresponde ao pedido.

2) Oficio ou memorando de solicitacdo de apoio a celebracdo do convénio, emitida pelo
solicitante e enderecada a Reitora.

A carta deve justificar o interesse no Acordo, os beneficios proporcionados a
UNIFESP e indicar ou auto indicar-se para o papel de coordenador do acordo (que
depois sera ratificado por decisdo do conselho, conforme o passo n. 3). Ele pode
ser elaborado sob a referéncia de um modelo disponivel no site da SRI, no menu
CONVENIOS, aba CELEBRACAO DE NOVOS CONVENIOS.

3) Aprovacao da solicitacdo do acordo enderecado a Reitora (Doc.2), pela Congregacdo
da Unidade Universitaria e pelo Conselho do Programa de Pés.

Podendo apresentar a cOpia da Ata da Reunido, ou, uma declara¢do do Diretor
Académico do Campus (quem preside a Congregacdo) e do Coordenador do
Programa de Pds (quem preside o Conselho), mencionando que o convénio foi
discutido, aprovado, e que foi designado o Prof. fulano para a atribuicdo de
Coordenador do Acordo.

Conforme art. 6 da Resolugdo 103/2014, a instancia colegiada responsavel
pela execucdo do projeto devera designar o coordenador responsavel pelo
Acordo, que deverd apresentar oportunamente o relatério de atividades
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e/ou prestagdo de contas.
Caso haja alteracdo de coordenador, a instancia colegiada deverd apresentar um
novo coordenador no prazo de 5 (cinco) dias, a fim de ndo prejudicar os trabalhos
relacionados ao convénio.

4) Estatuto da Instituicdo com a qual deseja celebrar o convénio.

O estatuto da instituicdo estrangeira esta geralmente disponivel no site da
instituicdo estrangeira, sendo denominado em inglés bylaws ou statute. Quanto
a sua tradugdo, precisaremos somente do trecho em que o estatuto aponta a
competéncia do Reitor em representar a instituicio de uma forma geral ou
representar na celebracdo de convénios internacionais, especificamente.

A traducgdo deste documento, assim como o original deverao estar rubricadas
pelo tradutor ou servidor publico designado.

5) Designacdo do Reitor(a)/Presidente ou responsavel pela celebragdo do convénio e
sua traducao.

No Brasil, os reitores tém sua nomeacado publicada no Diario Oficial da Unido,
sendo este um comprovante oficial de que a pessoa referida foi
designada/nomeada para aquele cargo. Em alguns paises europeus, a publicacdo
em Didrio Oficial é similar a nossa, em outros, isso é feito na forma de um decreto
de eleicdo do Reitor, em decisdo do conselho universitario. Paginas de internet,
indicando o nome do Reitor ou responsavel, ndo sdo aceitas. Caso ndo exista um
documento similar, ou ndo seja o Reitor o responsdvel pela assinatura, é
necessaria a emissdo de uma declaracdo que ateste a designacdo para o cargo e
a autoridade para assinar o Acordo. Este documento pode ser elaborado sob a
referéncia de um modelo disponivel no site da SRI, no menu CONVENIOS, na aba
Celebragao de novos Convénios.

Atraducdo deste documento, assim como o seu original deverdo estar rubricadas
pelo tradutor ou servidor publico designado.

6) Declaracdo de Traducdo.

No intuito de flexibilizar a exigéncia da traducdo juramentada, serd suficiente
uma declaracao de servidor com conhecimento suficiente do idioma estrangeiro,
atestando que possui as prerrogativas necessarias para realizar tradugao e
versdo simples de textos para o vernaculo portugués. Faz-se necessario juntar
documento que comprove a suficiéncia, tal como identidade estrangeira,
certificado de proficiéncia, de conclusdes de cursos de idiomas, ou mesmo o
curriculo lattes do professor que indique tal competéncia.



7)

8)

9)

e - = 3
EERRfQHERE R
EEBENjEENE &
=l

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO

UNIFESP

Regulamento do Programa de Doutorado da Unifesp e o da Universidade
Estrangeira, com traducdo integral ou traducdo do trecho referente as normas
adotadas para cotutelas, quando o regulamento assim distinguir.

Projeto na integra no idioma de defesa da tese.

Resumo expandido no idioma do outro pais envolvido

10) Curriculo Lattes ou equivalente dos dois orientadores e do aluno.

11) Plano de trabalho do aluno.

O Plano de Trabalho é parte integrante do Acordo, devendo ser apresentado nos
dois idiomas junto com as minutas e demais documentos solicitados.
De acordo com a Lei n. 8.666/93, em seu artigo n. 116, sdo elementos
indispensaveis a constar em um plano de trabalho, conforme descrito abaixo:

- Identificacdo do objeto a ser executado;

- Metas a serem atingidas;

- Etapas ou fases de execucao;

V- Cronograma de permanéncia em cada instituicao;

V- Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, bem assim da

conclusdo das etapas ou fases programadas.

12) Quanto a redacdo da minuta do acordo, ela poderad seguir dois formatos: ou

constituir num acordo de cooperacao geral com uma clausula de cotutela, que
permite a candidatura de varios estudantes que tiverem interesse na cotutela
doutoral com a instituicdo estrangeira. Ou, numa forma individualizada, a
constituicdao de um acordo que trate da cotutela doutoral somente de um aluno em
especifico.

No primeiro caso, deverdo ser entregues a Minuta do Acordo de Cotutela Individual
do doutorando, junto do Termo de Compromisso do Candidato:

A UNIFESP possui um modelo desta minuta em inglés, francés e espanhol, além do
portugués. Esta versao editdvel (word) da minuta-padrdo esta disponivel na pagina
da SRI, cabendo ao solicitante preencher as informac¢des necessarias e entregar 6
vias do Acordo (3 em portugués e 3 no idioma da instituicdo estrangeira; para
idiomas menos usados, adota-se o inglés). Uma via de cada idioma ficara anexa ao
processo, esta deverd ter a rubrica do tradutor juramentado ou do servidor que
realizou a traducdo. As duas demais serdo destinadas as assinaturas das instituicées
acordantes.
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Como aqui, para cada candidato a doutorado, um Termo de Compromisso serd
redigido e assinado, o Termo devera indicar expressamente a adesao as regras do
Convénio (que prevé as cotutelas doutorais) e que, para a validade da dupla-
titulacdo, as regras minimas a serem observadas serdo as constantes do Regimento
da Pds-Graduagdo e Pesquisa da UNIFESP e de equivalente da Universidade
Estrangeira.

O Termo devera indicar o nome do estudante, os nomes dos orientadores em ambas
as instituicoes, titulo provavel e idioma de defesa da tese, plano de trabalho
detalhado (incluindo permanéncia minima em cada instituicdo), local de defesa,
forma de custeio das despesas do estudante, titulacdo simultanea e titulo outorgado
ao aluno em cada instituicdo envolvida, e identificacdo dos respectivos programas
de pbs-graduacdo. Indicara, além destes, os aspectos administrativos
eventualmente ajustados entre as instituicdes, como matricula, avaliacdo da tese,
validacdo de créditos e outros pertinentes, tendo em vista que os regulamentos dos
programas de pds-graduacdo das duas instituicdes (juntados ao processo) que serao
a base normativa do doutoramento, na auséncia de ponto acordado neste Termo.
Ele sera redigido em portugués e no idioma estrangeiro, apresentado em trés vias
de cada. Uma via de cada idioma ficard anexa ao processo, esta devera ter a rubrica
do tradutor juramentado ou do servidor que realizou a tradugdo. As duas demais
serdo destinadas as assinaturas das partes responsaveis.

No segundo caso, devera ser entregue a Minuta do Acordo de Cotutela Individual
do doutorando:

A UNIFESP ndo tem uma minuta-padrdo para os Acordos de Cotutelas Individuais,
mas aceitam-se minutas de outras instituicdes. Por vezes, algumas adequagdes sao
necessarias e a SRl estara disponivel para auxiliar nesta adequac¢ao. Basicamente,
ndo podem faltar os pontos que descrevemos no termo de compromisso acima e o
Acordo deverd indicar expressamente que observa as regras constantes do
Regimento da Pods-Graduacdo e Pesquisa da UNIFESP e de equivalente da
Universidade Estrangeira. Ele devera ser entregue nos dois idiomas, 3 vias de cada.
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CAMINHO DE TRAMITAGAO DO PROCESSO

Tendo recebido toda a documentacdo, a SRI emite a manifestacdo de apoio a
celebracdo do Acordo, encaminha para a Coordenadoria de Contratos e Convénios, que
envia para andlise da Procuradoria Federal junto a UNIFESP. Apds a elaboragdao do
parecer pela Procuradoria, o Acordo retorna para a SRI, caso seja necessdria alguma
adequacdo, ou segue para o Gabinete da Reitoria para assinatura. Com a assinatura da
Reitora, a SRl informara o solicitante e este devera encaminhar o endereco completo,
nome e o e-mail da pessoa de contato da instituicdo estrangeira, a quem a SRI enviar3
as vias originais para assinatura. Apds a assinatura por parte da instituicdo estrangeira,
esta devera enviar, por correio, uma via original em cada idioma para a SRI no endereco
abaixo:

Secretaria de Relagdes Internacionais
Universidade Federal de Sao Paulo
Rua Sena Madureira, 1500, 42 andar
Vila Clementino - Cep 04021-001

Sao Paulo-SP Brasil

Apds o recebimento, a SRl encaminha para publicacdo no Diario Oficial da Unido.
O prazo estimado para conclusdo de todo este percurso é de, aproximadamente,
3 (trés) meses contados a partir da abertura do processo pela SRI.



