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INSTRUCOES PARA CADASTRAMENTO DOS BOLSISTAS E PAGAMENTO DAS MISSOES
PROGRAMA CAPES PRINT

Bolsas

Os coordenadores dos projetos devem entrar no sistema SCBA para cadastrar o
bolsista. Quando forem acessar o sistema selecionar apenas Projeto Capes Print e
clicar em pesquisar.

£ Frintwide X D SstemadeContoledeBoisase X = o X
€ > C @ hips/schacapesgovhejscha/concesssofconsultaConcessioseam - aw O :
1 Acpr (] Pigratacddott [ intemass - @ feerenbngng o [ Supeotforreenc. [l HomelRuerch o, Ml Crganaton Sewe

fS4 BRASIL Servigos Simplifique! Participe Acesso a informacdo Legislagdo Canais m
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Q Pesquisar

Numero do Processo:

Programa CAPES: Edital:
[ CAPES-PRINT v I i Selecione...
Projeto: / Institui¢do Participante:

Infclo Vigéncia: Fim Vigéncia:

Aparecerd uma tela com a “lista de concessdes”. Clicar no nimero do processo.

A tela seguinte é “detalhes da concessdo”. Na parte superior havera um quadrado
escrito cadastrar beneficiarios. Ao clicar neste quadrado aparecera a relagdo de todas
as bolsas vinculadas ao projeto.

Para recebimento de bolsa, a pessoa deve ser cadastrada como “BENEFICIARIO”.

Para recebimento de recursos de missdo, a pessoa deve ser cadastrada como
“MEMBRO DO PROJETO”



Documentos a serem anexados para implantagao da bolsa:

o Carta de aceite definitiva da instituicdo de destino (estrangeira ou Unifesp),
devidamente datada e assinada, em papel timbrado da instituicdao, e
informando o més/ano de inicio e término da bolsa, de forma a se
compatibilizar com o prazo definido pela IES/IP brasileira. A carta deverd

indicar o mesmo periodo cadastrado para a bolsa.

Para maiores informacgdes e carta- modelo acesse

http://print.sites.unifesp.br/orientadores/chamadas-internas-abertas/orientacoes

e Carta de encaminhamento da Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo ou Orgédo
Equivalente, devidamente datada e assinada, em papel timbrado da institui¢ao
ou copia da publicagdo do resultado final da selegdo interna da IES/IP.

o Comprovante de proficiéncia no idioma do pais de destino, conforme Anexo I,
disponivel em

https://www.capes.gov.br/images/novo portal/editais/editais/anexos/26042019 Ane

xo Xl do Edital atualizado.pdf

Missoes

Para a realizagdo de missdo, o coordenador do projeto precisa preencher o formulario
de aplicagao dos recursos (anexo 1), incluir os valores em reais da passagem e das
didrias, datas de ida e volta, enviar para ciéncia e acordo da assinatura da Profa. Lia e
envia-lo pelo Linha Direta.

Compra da passagem aérea: o coordenador do projeto podera fazer a compra em
nome do beneficiario ou transferir o valor para o mesmo. Caso o coordenador do
projeto transfira o valor da passagem para o beneficidrio ao invés de comprar
diretamente, devera apresentar também o recibo modelo A (anexo 3) para a
passagem. Os valores de referéncia para as passagens aéreas das missées basear-se-ao
no valor de bilhete em classe econdmica, comparando-se pelo menos trés cotagdes e
optando-se pela cotagdo de menor valor; ou, alternativamente, nos valores constantes
em https://www.capes.gov.br/images/stories/download/editais/10112017-Edital-41-
2017-Internacionalizacao-Print-anexo-9.pdf .




Pagamento das diarias: as didrias sao destinadas a gastos com hospedagem,
alimentagao e deslocamento e poderdo ser realizadas por meio de transferéncia
bancaria do coordenador do projeto para o beneficiario, para o periodo de 7 a 20 dias,
conforme valores definidos pela Portaria Capes 013/2016 tendo por base o pais de
destino (anexo 4). Se as diarias forem pagas ao pesquisador, o mesmo deverd assinar
o recibo A (anexo 3). Se as didrias forem para o proprio coordenador do projeto, o
mesmo devera apresentar o recibo B (anexo 2) na prestacdo de contas.

Seguro-Saude: deverd ser adotado 90 USD por missdo. O coordenador do projeto
devera fazer a compra usando os recursos de “Servicos de terceiros, Pessoa Juridica”.

Aprovacao da missdo: Quando o coordenador do projeto encaminhar o plano de
aplicagdo de recursos da missao, a Capes verifica se o professor é membro do projeto;
se o pais de destino e a instituicdo estrangeira estdo cadastrados; se o pesquisador da
Unifesp esta vinculado a um PPG cadastrado no Tema; e se o periodo estd dentro dos
limites permitidos do edital- 7 a 20 dias). Se algum desses quesitos n3o for atendido, a
Capes entra em contato com o coordenador.

Prestacdo de contas: serdo aceitos printscreen das telas ou outra forma de registro das
cotacBes das passagens para demonstrar que foi comprada a de menor valor. Estes
arquivos terdo que ser apresentados juntamente com os bilhetes eletronicos e os
cartdes de embarque na prestagdo de contas.

Recibos: O beneficidrio da missdo podera apresentar um recibo para a passagem e
outro para as diarias. Os recibos devem ser apresentados no momento do pagamento
das diarias. Sugerimos que os coordenadores “alimentem” as informacgdes no SIPREC a
todo momento da execugdo do projeto e ndo deixem para o final.

» Os pesquisadores que realizarem miss3o de trabalho, deverdo utilizar o
modelo de recibo A (anexo 3).

» Os coordenadores de projetos que realizarem missdo de trabalho, deverdo
utilizar o modelo de recibo B ( anexo 2).



Programa Institucional de Internacionalizagdo

Capes Print
CAPES
ANEXO 1

PLANO DE APLICAGCAO
1 - DADOS CADASTRAIS
1.1 Nome do Coordenador 1.2 CPF
1.3 Programa CAPES/ n2 do AUXPE: 1.4 Endereco eletronico
1.5 Endereco 1.6 UF 1.7 CEP 1.8 DDD/Telefone
1.9 N° cartdo BB Pesquisador
2 — DESCRIGAO DO PROJETO
2.1 Titulo do Projeto 2.2 Periodo de Execugdo

2.2.1 Inicio 2.2.2 Término

Missao de trabalho

Nome do pesquisador:

Periodo: (min. 7 dias e max. 20 dias)

Previsdao de gastos Diarias (quantidade/valor):
(em USS) Passagem (trecho/valor):
Total:

Descrigdo das atividades:




D

CAPES

4 — DECLARACAO (Coordenador)

Programa Institucional de Internacionalizacdo
Capes Print

or¢amento da Unido, na forma deste Plano de Trabalho.

Pede deferimento

Na qualidade de coordenador, DECLARO, para fins de prova junto a Coordenagdo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior, para os efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste qualquer débito em
mora ou situa¢do de inadimpléncia com o Tesouro Nacional ou qualquer 6rgédo ou entidade da
Administracdo Publica, que impega a transferéncia de recursos oriundos de dotagdes consignadas no




CNPJ 00.889.834/0001-08
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CAPES

ANEXO 2

MODELO “B”

N.° AUXPE

RECIBO

Beneficiario (Titular do Auxilio) CPF

Declaro, junto a Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, que utilizei parte dos recursos de

o

custeio para o  Projeto de  Pesquisa  n. , mno valor de R$ (
), a titulo de : ( ) didrias no periodo de

/1 a /[ () Reembolso

OBSERVACAO ASSINATURA DO BENEFICIARIO

de de

Assinatura

IMPORTANTE: Este modelo deve ser utilizado APENAS para pagamento ao préprio Beneficidrio do AUXPE.




CAPES - COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR
CNPJ 00.889.834/0001-08

CAPES Endereco: SBN Quadra 02 Lote 06 Rlaco L . CEP 70040-020, Brasilia— DF

ANEXO 3
~ MODELO “A”

PROJETO N.°

RECIBO

Recebi da Fundagdo CAPES/
(Nome do Beneficiario do Auxilio)

a importdncia de R$ _ (
(identificagdo do servigo/diaria/bolsa) no periodode  / / a
VALOR DA REMUNERACAO RS
Deducdes (*) { RS
RS
Liquido recebido RS

/

), em carater eventual e sem vinculo empregaticio, a titulo de

/

(*) Néo se aplica a didrias e sim a servigos prestados por pessoa fisica quando essa ndo possuir talonérios de Nota Fiscal de

Servigos. So6 aplicar dedugdes (INSS, ISS etc.), quando for o caso.

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Nome

CPF

Profissdo: RG / Passaporte (se estrangeiro):

Enderego Completo:

TESTEMUNHAS (na falta dos dados de identificagdo do Prestador de Servigo)

(1) Nome CPF
Profissdo: RG
Enderego Completo:
Assinatura
(2) Nome CPF
Profissdo: RG
Enderego Completo:
Assinatura

ASSINATURAS BENEFICIARIO/PRESTADOR DO SERVICO

presente recibo foram prestados.

Em / /

B

de

Atesto que os servigos constantes do Por ser verdade, firmo o presente recibo.

de

Assinatura do Beneficiario do Auxilio

Assinatura do Prestador de Servigo

ATENCAO: Utilizar este modelo quando ocorrer pagamento de diérias, bolsas ou remuneragdo de servigo a pessoas fisicas
que ndo possuam talonérios de Notas Fiscais de Servigos (Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica).




ANEXO 4

TABELA DE AUXILIO DIARIO NO EXTERIOR GRUPO PAISES: Valores dos Auxilios Diarios em USD

Grupo A: 180 USD

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso, Butdo, Chile, Comores,
Republica Popular Democratica da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equa- dor, Eslovénia, Filipinas, Gambia,
Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos,
Mongodlia, Myanmar, Namibia, Nauru, Nepal, Nicardagua, Panamad, Paraguai, Rep. Centro Africana,
Republica Togolesa, Salomao, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistdo,
Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistao, Turquia, Tuvalu, Vietna, Zimbabue.

Grupo B: 260 USD

Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, Bésnia-Herzegévina, Burundi, Cabo
Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre, Colémbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia,
Etiépia, Gana, Gedrgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, I8men, llhas Marshall, india, Kiribati, Lesoto,
Libia, Macedbnia, Madagascar, Malaui, Micronésia, Mogcambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova
Zelandia, Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Polonia, Quénia, Republica Dominicana, Republica
Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdao Tomé e Principe, Senegal, Suddo, Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo,
Venezuela.

Grupo C: 310 USD

Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaijdo, Bahamas, Barein, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria,
Canada, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala,
Jamaica, Jordania, Letbnia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México, Republica
Democratica do Congo, Re- publica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovdao e Névis, Sdo
Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

Grupo D: 370 USD

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do Sul, Croacia, Dinamarca, Espanha,
Estados Unidos da América, Finlandia, Franga, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia,
Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Ménaco, Montenegro, Noruega, Oma, Paises Baixos, Portugal,
Reino Unido, Republica Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suiga, Vanuatu.



