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APRESENTACAO DO MANUAL

O Campus Diadema tem a satisfacdao de disponibilizar, para todos os alunos de Graduagao, o MANUAL
ACADEMICO, que servira de fonte de informacdes sobre normas e procedimentos da nossa Universidade.

As informagdes apresentadas tém por objetivo expor aos alunos os principais topicos relacionados
ao seu cotidiano escolar, apresentando pontos fundamentais sobre sua relagdo com os diversos setores do
Campus, visando orientar e ao mesmo tempo facilitar o dia-a-dia académico e fornecer enderecos
eletrénicos importantes de documentos que devem ser lidos na integra para conhecimento e adaptacao a
Universidade.

Esperamos que a leitura cuidadosa deste Manual Académico, juntamente com o Estatuto e
Regimento Geral da Unifesp, do Regimento da Pré — Reitoria de Graduagdo (PROGRAD) e do Cédigo de
Conduta Estudantil, permita plena compreensao da regulamentacao e do funcionamento da Unifesp e de
seus respectivos cursos.

Aos novos alunos desejamos as boas-vindas, aos veteranos, for¢a e perseveranga. A todos, 0 nosso
desejo é que tenham um futuro profissional bem sucedido.

Prof. Dr. Dario Santos Junior
Diretor Académico do Campus Diadema

Camara de Graduagao Secretaria Académica
Biblioteca NATEPE
NAE Setor de Estagios
Sk ks Kk sk kK sk skkkkkk
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HISTORICO RESUMIDO DA UNIFESP- CAMPUS DIADEMA

A Universidade Federal de Sao Paulo (UNIFESP) é uma instituicdo publica brasileira de ensino
superior localizada no Estado de Sdo Paulo, sendo importante centro de graduagao e pds-graduagao no pais,
baseada no "tripé" Pesquisa-Ensino-Extens@o. Reconhecida pelo MEC em 2008 e 2009 como a melhor

instituicdo de ensino superior do pais dentre aquelas que participaram desta avaliacao.

A Unifesp — Diadema foi criada em 2007 e esta localizada junto a Represa Billings. Este fato abre
espaco para o desenvolvimento de uma importante drea de ensino e pesquisa em termos de preservagao
do meio ambiente e dos mananciais hidricos, com o propdsito de integrar cursos relacionados as Ciéncias
Quimicas e Farmacéuticas.

Com voca¢do ambiental, ocupa um papel de importante formador nas carreiras de Ciéncias
Ambientais, Ciéncias Bioldgicas, Ciéncias — Licenciatura, Engenharia Quimica, Farmdcia, Quimica e Quimica
Industrial, habilitando o entendimento global das caracteristicas, especificidades e estratégias desta area de
conhecimento, além de oferecer formacao tradicional em cada uma das carreiras.

O Campus esta em plena fase de ampliagdo no oferecimento de cursos de graduacdo e pds-
graduacdo.

Horarios de funcionamento do Campus, de acordo com os dias letivos do Calendario Académico:

De segunda a sexta, das 8h as 23h
Sabados, das 8h as 12h.

Saiba mais sobre o Campus Diadema no endereco eletrdnico: http://www.unifesp.br/campus/dia/

UNIDADES

José de Filippi (Eldorado)

José Alencar - Prédio de Pesquisa (Prédio de Vidro)

José Alencar - Complexo Didatico

Prédio de Acesso

Enderecos e como chegar: http://www.unifesp.br/campus/dia/administracao/nossas-unidades

Rua S3o Nicolau, n° 210 - Centro - CEP: 09913-030 - Diadema - SP
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L'MIVERSIDADE FEDERA E SR FALILD

CURSOS DE GRADUACAO OFERECIDOS

Atualmente, a Unifesp- Campus Diadema oferece os seguintes cursos de Graduagao:

Ciéncias Ambientais (integral)
https://www.cambientais.sites.unifesp.br/
Ciéncias Bioldgicas (integral)
http://cb.diadema.sites.unifesp.br/

Ciéncias - Licenciatura (vespertino e noturno)
http://ciencias.sites.unifesp.br/

Engenharia Quimica (integral e noturno)
http://eq.diadema.sites.unifesp.br/index.php/pt/docentes/engenharia-quimica

Farmacia (integral e noturno)
http://farmacia.diadema.sites.unifesp.br/index.php/pt/
Quimica (integral)
https://unifesp.br/campus/dia/ensino/graduacao/quimica
Quimica Industrial (noturno)

https://unifesp.br/campus/dia/ensino/graduacao/quimica-industrial

Os cursos sdao ministrados nos seguintes periodos:

Integral: das 8h as 12h e das 14h as 18h
Vespertino: das 14h as 18h
Noturno: das 19h as 23h

Rua S3o Nicolau, n° 210 - Centro - CEP: 09913-030 - Diadema - SP
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L'MIVERSIDADE FEDERA E SR FALILD

ESTATUTO E REGIMENTO GERAL DA UNIFESP, REGIMENTO DA PROGRAD E
CODIGO DE CONDUTA ESTUDANTIL

E de extrema importancia que todos leiam atentamente o Estatuto e Regimento Geral da Unifesp e
o Cédigo de Conduta Estudantil, que podem ser acessados através dos enderecos eletronicos abaixo:

ESTATUTO E REGIMENTO GERAL:

https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/69-regimento?download=614:2011-
unifesp-estatuto-e-regimento-geral

REGIMENTO DA PROGRAD

https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/69-

regimento?download=231:regimento-interno-da-prograd-2014

CODIGO DE CONDUTA ESTUDANTIL:

https://www.unifesp.br/reitoria/prae/institucional/documentos/codigo-de-conduta-estudantil
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IDENTIFICACAO DO ALUNO

Os alunos da Unifesp tém a responsabilidade de manter seus dados cadastrais e pessoais
atualizados.

CARTAO MAGNETICO (CRACHA)

Cada discente recebera um cartdao magnético (crachd) de uso obrigatério, que funcionard como
documento de identificagao na UNIFESP.

O cracha sera utilizado nas dependéncias das unidades que integram a Unifesp, permitindo o
transito interno na universidade, bibliotecas, laboratoérios, restaurantes, entre outras atividades académicas.

O cracha devera ser portado em lugar visivel.

O uso do crachd é pessoal e intransferivel. A cessdo por empréstimo para terceiros acarretard
sangao disciplinar.

Na falta do cracha, o acesso do estudante nas dependéncias da Universidade serd impedido.

%EM CASO DE FURTO, ROUBO, EXTRAVIO OU PERDA DO CRACHA: devera o discente acessar o
site da Secretaria Académica, item “Solicitagdes”, topico “Requisicdo de Cracha”, no endereco

eletronico abaixo.

http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/central-de-atendimento/solicitacoes-on-line

ACESSO A INTRANET

Apds receber o nimero de matricula, o aluno devera criar login e senha da Unifesp. Desta forma,
podera consultar e emitir o histérico online, atestado de matricula e realizar a rematricula.

Para obter o acesso, é necessario se cadastrar na Intranet. Acesse o endereco eletronico
https://intranet.unifesp.br, no Menu, item “Cadastre-se”, para receber as instrucdes para o cadastramento.

PROGRAMAS INSTITUCIONAIS

Sobre bolsas de iniciacdo cientifica e programas de monitoria, solicitamos consultar o site da Pré —
Reitoria de Graduagao — PROGRAD:

http://www.unifesp.br/reitoria/prograd/ , menu “Programas Institucionais”.

Rua S3o Nicolau, n° 210 - Centro - CEP: 09913-030 - Diadema - SP
Telefone: +55 (11) 3385-4137
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L'MIVERSIDADE FEDERA E SR FALILD

CALENDARIO ACADEMICO

O Calendario Académico do Campus é elaborado pela Camara de Graduagao, Coordenadores de
Curso e a Diretoria Académica, sendo disponibilizado no site http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/. O

periodo letivo é anual, com rematricula semestral obrigatéria.

REMATRICULA ON — LINE

Para obter informacgdes, acesse:
https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/ensino/rematricula

PROCEDIMENTOS PARA PEDIDOS E ENTREGA DE DOCUMENTOS

A Secretaria Académica é responsavel pela documentagdo académica dos alunos de Graduacao.
Sendo assim, coordena e executa as atividades de registro e acompanhamento de atos e fatos ligados a vida
académica dos alunos.

HISTORICOS, DECLARACOES, ATESTADOS

O aluno deve acessar o site da Secretaria Académica, item “Solicitagcdes” (link:
https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/solicitacoes-on-line), onde estdo as orientacbes e

formularios.

A retirada de documentos deve ser feita pelo préprio solicitante na Secretaria Académica.

BILHETES ESCOLARES E TRANSPORTE INSTITUCIONAL COLETIVO

Cartdo BOM Escolar (EMTU)

O cartdo BOM Escolar serve para que o aluno pague meia tarifa nos 6nibus intermunicipais e no
Metra (tréleibus).

Tém direito ao BOM os estudantes regularmente matriculados na Instituicdo de Ensino, que residam
em municipio diferente da mesma e a mais de um (01) quilémetro da Instituicdo.

Para fazer a solicitacdo do BOM, o aluno ingressante, apds o inicio das aulas e a emissdo do nimero
da matricula, deve acessar o link abaixo e preencher o cadastro.

https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/assuntos-educacionais/bilhetes-escolares

A retirada deve ser feita pelo préprio solicitante na Secretaria Académica.

Rua S3o Nicolau, n° 210 - Centro - CEP: 09913-030 - Diadema - SP
Telefone: +55 (11) 3385-4137
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Cartio Bilhete Unico de Estudante (SPTrans)

O cartdo Bilhete Unico de Estudante serve para que o aluno pague meia tarifa em énibus municipais
da cidade de Sdo Paulo, no Metro e CPTM.

Tém direito os estudantes regularmente matriculados na Instituicdo de Ensino, que residam a mais
de um (01) quilémetro da Instituicdo. Nesse trecho deve operar uma linha de 6nibus, Metré ou CPTM que
cumpra o percurso (ou parte do percurso) residéncia-escola.

http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/central-de-atendimento/bilhetes-escolares
(Recomendamos atengao no preenchimento, que deve ser feito de maneira completa e correta.)

Acompanhar a disponibilidade do cartdo através do site da Secretaria Académica:
http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/central-de-atendimento/bilhetes-escolares.

A retirada deve ser feita pelo préprio solicitante na Secretaria Académica.

Onibus institucional entre as unidades do Campus Diadema

O Campus Diadema fornece transporte gratuito entre suas unidades para a comunidade académica.

Para saber os hordrios de circulagdo dos 6nibus: http://www.unifesp.br/campus/dia/itinerario-dos-

micro-onibus-do-campus-diadema. Duvidas e sugestdes, entre em contato no email

onibus.unifesp.diadema@gmail.com.

CARTAO DE ESTACIONAMENTO

Para os alunos matriculados que optarem por utilizar condugdo propria, ha a possibilidade de
solicitacao de cartdao de estacionamento, através do site do Campus Diadema, no menu SERVICOS > Acesso
ao Estacionamento - Alunos.

Recomenda-se a leitura das Instru¢cdes Normativas referentes a utilizagao dos estacionamentos, no
endereco eletrénico abaixo:

https://www.unifesp.br/campus/dia/institucional/instrucao-normativa/91-institucional

ACESSO AOS COMPUTADORES

A UNIFESP Diadema possui trés laboratérios de informatica: dois localizados na Unidade José de
Filippi e um localizado na Unidade Manoel da Nébrega, com sistema operacional Windows e Linux. O aluno
pode acessar a internet, digitando o seu login e senha da intranet.

O Moodle é um ambiente virtual de aprendizagem (AVA) em que o aluno pode consultar as suas
notas, entregar trabalhos, fazer o download das aulas, responder a questionarios, participar de chat,
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didlogos, féorum, pesquisas de opinido, realizar avaliagdes, tarefas etc. Para ter acesso ao moodle é
necessario utilizar a senha e o login da intranet.

REVISAO DE NOTA

A vista de provas (e demais instrumentos avaliativos) e a revisdo de notas sdo asseguradas ao
estudante de graduacdo da UNIFESP, conforme tratam os artigos 94 a 96 do Regimento Interno da Pré-
Reitoria de Graduacdo (confira).

Ap0ds ter comparecido ao dia agendado para a "vista" de uma avaliacdo realizada e ter esclarecido
suas duvidas sobre o resultado obtido com o docente da UC, o estudante que discordar da correcdo poderd
solicitar revisdo de nota. O processo de revisdo de nota consiste em uma nova correcdo da atividade
avaliativa por outro docente da area designado pela Comissao de Curso.

O requerimento de revisdao de nota devera ser realizado através de abertura de processo académico
no Sistema Eletrénico de Informagdes de acordo com o procedimento contido no link:
http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/assuntos-educacionais/revisao-de-prova

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

As orientacdes e os procedimentos para requerimento de Aproveitamento de Estudos (AE) estdo
de acordo com os artigos 121 a 126 da Sec¢do VI do Regimento Interno da Pré-Reitoria de Graduacgao
(Prograd) e podem ser consultados através do link abaixo:

http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/assuntos-educacionais/aproveitamento-de-

estudos

FREQUENCIA E RENDIMENTO ESCOLAR

O aluno devera ter no minimo 75% de frequéncia as aulas de cada UC que estiver matriculado. Com
frequéncia inferior a essa, estara reprovado na Unidade Curricular.

A apuracdo do rendimento escolar é continua e o professor levard em consideracdo as provas
obrigatérias, a iniciativa, a participacdo, a dedicacdo aos estudos, a realizacdo de trabalhos e outras
atividades propostas pelos docentes.

Reiteramos ser de extrema importancia que todos leiam atentamente o Estatuto e Regimento Geral
da Unifesp, juntamente com o Regimento da PROGRAD, que podem ser acessados através dos enderecos
eletrénicos abaixo:

ESTATUTO E REGIMENTO GERAL:

http://www.unifesp.br/images/docs/estatuto geral.pdf
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REGIMENTO DA PROGRAD

https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/legislacao-normas/category/69-

regimento?download=231:regimento-interno-da-prograd-2014

JUSTIFICATIVA DE FALTAS

De acordo com o artigo 80 do Regimento da ProGrad, “Sao passiveis de justificativa e dando direito
a reposicado das atividades, as faltas ocorridas por:

| -afastamento por incapacidade temporaria por até 15 (quinze) dias letivos, devidamente atestada
por profissional médico ou cirurgido dentista;

Il -falecimento do conjuge, companheiro(a), pais, madrasta ou padrasto, irmaos, filhos, enteados e
menor sob guarda ou tutela do estudante, mediante cépia do atestado de ébito correspondente, com
afastamento das atividades académicas por até 05 (cinco) dias Uteis subsequentes ao fato;

[l -apresentacdo de trabalho em evento cientifico ou participacdo em evento académico, esportivo
ou cultural como representante da UNIFESP, mediante apresentacdo do certificado correspondente ou, na
auséncia deste, de relatdrio das atividades desenvolvidas, com afastamento das atividades académicas no
periodo correspondente a realizacdo do evento.

Paragrafo Unico - As auséncias justificadas ndo serdo abonadas, dando direito ao estudante a
reposicao de eventual avaliacdo ocorrida no periodo. Ressalta-se que declara¢cdes de comparecimento ao
consultdrio médico ou cirurgido dentista, ndo caracterizam afastamento médico.

Para justificar a(s) falta(s) o aluno deve entregar na Central de Atendimento ao Aluno da Secretaria
Académica de Graduacdo o formuldrio disponivel na pagina de solicitacbes do site da secretaria,
acompanhado de uma cdpia do atestado, assim como o original para conferéncia.

REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES

O Regime de Exercicio Domiciliar é indicado ao estudante de graduacdo da UNIFESP, conforme
tratam os artigos 81 a 84 do Regimento Interno da Pré-Reitoria de Graduagdo, bem como no Decreto-lei n?
1.044 de 21/10/1969 e da Lei n2 6.202 de 17/04/1975.

"Art. 81. O estudante que, por motivo de doenca ou licenca maternidade, devidamente atestados,
ficar afastado das atividades curriculares por periodo superior a 15 (quinze) dias letivos, podera, de acordo
com a legislacdo vigente, requerer a compensacdo das faltas por meio de exercicios domiciliares."

O estudante que se enquadrar nas situacOes previstas nas legislagdes vigentes devera solicitar o
Regime de Exercicios Domiciliares em até 5 (cinco) dias Uteis a contar do inicio do afastamento.

11
Rua S3o Nicolau, n° 210 - Centro - CEP: 09913-030 - Diadema - SP
Telefone: +55 (11) 3385-4137


https://www.unifesp.br/campus/osa2/images/PDF/regimento_prograd.pdf
https://www.unifesp.br/campus/osa2/images/PDF/regimento_prograd.pdf

10
11

12

13
14

15
16
17

18

19
20
21

22
23
24
25
26

27

28
29

Unifesp - Campus Diadema UNIFESP
il —

.. —— .
Manual Académico inERlyonEn g

0 PALLG

Versao 06 — 12 sem.2023 _

O requerimento do Regime de Exercicio Domiciliar deverd ser realizado através de abertura de
processo académico conforme orientagdes contidas no link a seguir:
https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/solicitacoes/regime-domiciliar

EXCLUSAO DE UC (UNIDADE CURRICULAR

A exclusao de Unidade Curricular podera ser feita dentro dos prazos estabelecidos pela PROGRAD,
disponiveis no Calenddario Académico via sistema de Rematricula. A exclusdao de UC ndo se aplica a discentes
ingressantes.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

A pedido do aluno, poderdo ser concedidos até dois trancamentos de matricula semestrais, desde
gue respeitado o periodo estabelecido no calendario académico para essa solicitagdo. Os trancamentos nao
sdao considerados no computo do prazo de integralizagdo curricular.

Nao sera admitido trancamento:

1. Aluno matriculado no primeiro ano do curso;
2. Aluno transferido, no mesmo ano em que obteve a transferéncia interna ou externa.

Em casos excepcionais e principalmente em questdes de doenca grave ou incapacitante, o académico
podera solicitar o Trancamento Especial de Matricula. O trancamento de matricula especial ndo sera
considerado para fins de solicitacao posterior de trancamento regular.

ABERTURA DE PROCESSOS

Algumas solicitacdes dos estudantes precisam da andlise/delibera¢do de instancias constituidas
para essa finalidade dentro da universidade. Desse modo, para que um pedido seja oficializado e chegue ao
seu destinatdrio correto para apreciacdo, faz-se necessario a abertura de um processo.

Os pedidos mais comuns referem-se a: Extensdo do Prazo de Integralizacdao do Curso, Trancamento
Especial de Matricula, Reversdao do Cancelamento da Matricula, Rematricula Fora de Prazo (até 5 dias Uteis
apds o inicio das aulas - Resolugdo n.2 124 de 12/05/16). Para mais orienta¢des e procedimentos, entrem
em contato com o Apoio Pedagdgico através do e-mail: pedagogico.diadema@unifesp.br. Lembre-se de se
identificar (nome completo, RA, curso, etc.) na mensagem.

TRANSFERENCIA

As transferéncias serdo para prosseguimento de estudos no mesmo curso ou a critério da Comissado
de Curso em cursos idénticos, mas afins. Cada comissdo de curso ficard responsavel por definir o critério de
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“area afim” (conforme a resolucdo n.01/10 do Estatuto da Unifesp que regula a transferéncia interna e
externa para os cursos de graduacao da Unifesp).

Transferéncia Externa

A transferéncia externa visa o preenchimento de vagas ociosas de um determinado curso, por
candidato ndo matriculado em cursos de graduacao da Unifesp e ocorrera uma vez por ano, apds o0 processo
de transferéncia interna.

Transferéncia Interna

A transferéncia interna poderd ocorrer para dar atendimento a mudanca de turno num mesmo
curso ou a mudanca de curso para outro de area afim e de acordo com as normas a serem estabelecidas pela
coordenacgado dos cursos de graduacgao.

Para mais informagdes, consultar o site da Unifesp/Prograd: www.unifesp.br/prograd

Observacdo: Todas as informacgGes foram obtidas do site da Unifesp/prograd.

CANCELAMENTO DE MATRICULA

De acordo com o artigo 114 do Regimento da ProGrad:

“0 cancelamento de matricula efetivar-se-d:

I -a pedido do estudante, mediante requerimento; ***

Il -em razéo de penas disciplinares, apds procedimento que assegure ampla defesa;

Ill -se o estudante ndo retornar ao curso apos o término do periodo de trancamento;

IV -se o estudante deixar de se rematricular na época fixada no calenddrio escolar;

V -se apds a matricula inicial, o estudante deixar de comparecer as aulas por periodo
superior a trinta dias consecutivos;

VI -se o estudante exceder o prazo mdximo de integralizagdo do curriculo;

Vil -se o estudante for reprovado por frequéncia em 100% das unidades curriculares em que
se matriculou por dois semestres letivos consecutivos;

VIl -se o estudante néo efetuar a rematricula de acordo com a carga hordria minima
requerida no Art.108 deste Regimento.”

Para solicitar o cancelamento de matricula, o (a) estudante deve seguir o procedimento
disponivel na pagina da Secretaria Académica de Graduacao:
https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/solicitacoes/desistencia-de-vaga
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UTILIZACAO DA BIBLIOTECA

A biblioteca do campus Diadema conta com um acervo de aproximadamente 20 mil livros e
assinatura de livros eletrénicos (e-books). Ainda, permite o empréstimo de livros entre as bibliotecas de
outros campi da UNIFESP.

A biblioteca conta com computadores para consulta ao catdlogo e pesquisa em bases de dados e
no Portal de Periddicos da CAPES, juntamente com tutoriais para facilitar o acesso. Também disponibiliza
um computador com software para deficientes visuais, acompanhado de fone para audio, lupa eletronica e
escaner para leitura de textos.

O acesso ao acervo é livre para estudo e consultas, com catalogo informatizado e a possibilidade de
fazer reservas e renovagdes com acesso remoto pela internet (de qualquer computador ou celular) através
do endereco http://www.biblioteca.unifesp.br/.

Para que os alunos obtenham acesso aos servicos oferecidos pela biblioteca do campus Diadema,
basta preencher o formulario de pré-cadastro disponivel no site da biblioteca, no endereco
https://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/, e seguir as instru¢des para finalizar o cadastro no Sistema
Pergamum.

Apds o cadastramento, é possivel fazer empréstimos de até trés livros por vez, por uma semana.
A renovacdo do empréstimo é feita online, com limite maximo de dez vezes.

O atraso na devolugao implicara na penalidade de suspensao do direito de empréstimo calculada
em fun¢do do total de dias de atraso e da quantidade de material emprestado.

Para informacGes sobre as normas de utilizacdo da biblioteca, acesse o endereco eletronico:
https://diadema.sites.unifesp.br/biblioteca/
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NAE

NUCLEO
“APOI|Os0
ESTUDANT

Diadema

NUCLEO DE APOIO AO ESTUDANTE — NAE

O NAE faz parte da rede de atendimento da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis e Politicas
Afirmativas (PRAEPA) e busca desenvolver a¢des que proporcionem o desenvolvimento do(a)
estudante, sua permanéncia na universidade, o bem estar e o incentivo a adocdo de um estilo de
vida saudavel.

As acgbes sdo realizadas através de acolhimento individual ou coletivo pela médica, psicdloga,
assistente social, intérprete de libras e assistente em administracdo de forma online e/ou
presencialmente no préprio NAE.

ATENDIMENTO COM AS PROFISSIONAIS DO NAE

Para agendar um atendimento com as profissionais do NAE Diadema, vocé deverd acessar e
preencher os formuldrios correspondentes a sua demanda presentes no site do NAE:
https://nae.diadema.sites.unifesp.br/

Observacdo: os atendimentos ndo tém carater de urgéncia e sdo todos agendados de acordo com
disponibilidade da profissional, através do preenchimento dos formularios

SERVICO DE SAUDE

O servico realiza acbes de promocdo e prevencao em saude e conta com atendimento médico e
psicoldgico. Sdo realizados acolhimentos em salde, promocdo de acdes preventivas e educativas;
encaminhamentos para outros profissionais e demais servicos especializados.

Também sao realizados encaminhamentos e orientagdes sobre o Servi¢o de Saude do Corpo Discente
— SSCD, que realiza atendimento médico especializado em diversas especialidades: ginecologia,
ortopedia, psiquiatria, entre outros.

INTERPRETACAO DE LIBRAS

Profissional responsdvel por realizar a mediacao linguistica entre surdos e ouvintes, da Libras para o
Portugués e Portugués para a Libras de forma simultanea e/ou consecutiva.

Para informacGes sobre Libras no Campus Diadema, encaminhar email para:
libras.diadema@unifesp.br ou preencher o formulario de atendimento no site do NAE Diadema.

PROGRAMA DE AUXILIO PARA ESTUDANTES - PAPE
O PAPE é um programa de assisténcia estudantil da UNIFESP que oferece auxilios financeiros para
estudantes de graduacdo que se apresentem em situacao de vulnerabilidade socioeconGmica.
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Para solicitar o ingresso neste programa vocé devera comprovar sua situagdo socioecondmica através
de documentos que serdo analisados por assistentes sociais que realizam um estudo para identificar
o perfil do (a) estudante.

Para conhecer mais sobre o PAPE acesse: Aberto (unifesp.br)

PROJETO MILTON SANTOS DE ACESSO AO ENSINO SUPERIOR (PROMISAES)

O PROMISAES oferece apoio financeiro para estudantes internacionais participantes do Programa de
Estudantes-Convénio de Graduagdo (PEC-G) visando cooperar para a manutengao dos estudantes
durante o curso. O edital é publicado semestralmente.

Para conhecer mais sobre o PROMISAES acesse: Aberto (unifesp.br)

PROGRAMA BOLSA PERMANENCIA - PBP (INDiGENA E QUILOMBOLA) - MEC

O PBP é uma ac¢do do Governo Federal de concessdo de auxilio financeiro a estudantes indigenas e
qguilombolas. O recurso é pago diretamente pelo Ministério da Educacdo (MEC) ao (a) estudante de
graduacdo por meio de um cartdo beneficio.

Para conhecer mais sobre o PBP acesse: Programa Bolsa Permanéncia - PBP - Etnias Indigena e

Quilombola (unifesp.br)

PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS E POLITICAS AFIRMATIVAS — PRAEPA

A PRAEPA desenvolve as politicas e promove diversas acoes institucionais relacionadas ao ingresso e
a permanéncia de estudantes na UNIFESP. Editais para fomento de atividades de cultura, esporte,
lazer, eventos e transporte sao regularmente lancados pela PRAEPA, consulte regularmente o site:
http://www.unifesp.br/reitoria/prae/

RESTAURANTE UNIVERSITARIO (RU)

A Unifesp Campus Diadema conta com dois restaurantes universitarios (RU) onde a comunidade
académica pode realizar refeicdes balanceadas com preco subsidiado para os(as) estudantes de
graduacgao e pos-graduacao.

Os restaurantes ficam nos seguintes enderecos:

Unidade Prédio de Acesso: Avenida Concei¢do, 515 - Centro — Diadema/SP

Unidade José de Filippi — Rua Artur Riedel, 275 — Eldorado — Diadema/SP

Horario de funcionamento: Segunda a sexta-feira das 11h00 as 14h00 (nas duas unidades) e das
17h30 as 19h30 (somente na Unidade Prédio de Acesso).

REPUBLICAS E MORADIAS PROVISORIAS

A UNIFESP ndo possui moradias préprias. Desta forma os(as) estudantes se organizam em republicas
onde dividem as despesas de aluguel, as experiéncias e os desafios da vida universitaria. A maioria
das republicas estd localizada na regido central de Diadema, de facil acesso as unidades e ao Terminal
de 6nibus municipal.
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A melhor forma de encontrar uma republica é através do URUD ou Unido das Republicas da UNIFESP
Diadema: um grupo privado, nao institucional, criado na rede social Facebook em 2012 por
estudantes da UNIFESP Campus Diadema residentes em republicas para compartilhamento de
informacdes sobre procura e oferta de vagas; vendas, trocas e doacdes de modveis e utensilios
domésticos; divulgacdo de servicos de carretos, limpeza, entre outros.

Solicite a participacdo no grupo em:
https://www.facebook.com/groups/369649989743959/?locale=pt BR
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TERA ERRD PALILG

NUCLEO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO — NAI

O Ndcleo de Acessibilidade e Inclusdo (NAI) da Unifesp localizado no Instituto de Ciéncias Ambientais,
Quimicas e Farmacéuticas em Diadema tem como objetivo buscar formas de minimizar os desafios de acessibilidade
gue o campus nos impde, mantendo constante didlogo com a comunidade académica e também com a cidade, sempre
em consondncia com as politicas da Camara Técnica de Acessibilidade e Inclusdo (CTAI) da Unifesp, onde ha o didlogo
e o aprendizado com os NAls de todos os campus da universidade.

ACOES DO NUCLEO:

O acolhimento do NAI tem inicio através do Apoio Pedagdgico, que participa da matricula de calouros,
identificando-os e estabelecendo o primeiro contato com os discentes com alguma deficiéncia, que ingressam através
do sistema de cotas ou pela ampla concorréncia. O objetivo é verificar e adequar os espacos e atendimentos existentes
no campus, respeitando as especificidades de cada ingressante.

Foi proposto estabelecer um levantamento a respeito das dificuldades que se deparam as pessoas com
deficiéncia para a efetivacdo da permanéncia iniciando com a indica¢do da conceituacdo destas, com a finalidade de
averiguar quais pessoas na Unifesp Campus — Diadema que se encontram abarcadas nesta categoria de minorias.

Durante toda a realizacao do trabalho de campo, assumimos o desafio de buscar o envolvimento de diversas
areas em diferentes niveis, porém todos participando direta ou indiretamente. Consideremos, sem duvidas, que o
grande “facilitador” durante todo o transcurso do trabalho foi a metodologia baseada em problemas ligados a
acessibilidade a inclusdo.

O Ndcleo de Acessibilidade e Inclusdo (NAI) da UNIFESP Diadema surgiu recentemente com a demanda de
as universidades aderir a politica de cotas para alunos com deficiéncia no vestibular. O NAI possui dois grandes
principais problemas, sendo o primeiro a divulgacdo do nucleo, por ser criado recentemente ndo hd conhecimento
entre os alunos sobre, e o segundo é a estrutura do campus, que ndo é adequada para alunos com limitagdes fisicas.

Para a primeira demanda serd desenvolvida redes sociais do Nucleo com finalidade de divulgar a existéncia
e propostas do mesmo, outra intervengao que devera ocorrer em Novembro de 2019 é a exposi¢do de murais sobre
o NAl e seus alunos.

Para a primeira demanda foi desenvolvida redes sociais do Nucleo com finalidade de divulgar a existéncia e
propostas do mesmo, outra intervencdo é a exposi¢cdo de murais sobre o NAI e seus alunos. A segunda demanda é
desenvolvida principalmente pela infraestrutura do campus, para isso os alunos pretendem desenvolver oficinas de
biocontrucdo como alternativa para criagdao de rampas.

MEMBROS:

O NAI é composto por membros que representam areas e setores estratégicos do campus, o que agiliza a
coordenacdo do fluxo de acolhimento, acomodagdo e acompanhamento das demandas por acessibilidade.

Docentes e coordenadores:
Prof. Dr. Renato Marcone
Profa. Dra. Ana Gouw
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REGULAMENTO PARA USO DOS LABORATORIOS DIDATICOS

Acesso dos alunos

O acesso dos discentes aos laboratérios didaticos sé é permitido com a presenca do docente
responsdavel pela atividade ou com autorizacdo do docente para acessar sem sua presenca.

Seguranca

Ndo sera permitida a entrada de alunos e professores nos laboratérios sem os devidos
Equipamentos de Protecdo Individual - EPI’s (avental, sapato fechado e calcas compridas).

Reiteramos que o NATEPE nao oferece aventais, luvas, mascaras, toucas e propés aos discentes.

Oferecemos apenas luvas (um par por grupo de trabalho) as aulas praticas que trabalhem com
fluidos bioldgicos (sangue, urina etc.) e, como sistema de empréstimo, apenas os dculos de seguranca.

Pedido de materiais extras durante a aula

Ndo sera cedido nenhum material diretamente aos discentes durante as aulas praticas, exce¢ao
feita aos monitores. Os docentes deverao solicitar qualquer material excedente aos técnicos.

Monitoria

Monitores devem ser apresentados pelos professores aos técnicos e cadastrados no inicio do
semestre. Os docentes responsaveis devem assinar um termo onde se responsabilizam pelas atividades dos
monitores no laboratério durante as monitorias. Os monitores deverao zelar por todo material que estiver
nos laboratdrios durante sua permanéncia, deixando-os limpos e organizados.

Iniciacdo Cientifica (IC) e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)

Os laboratdrios de graduagao, equipamentos e vidrarias podem ser utilizados para trabalhos de
Iniciacdo Cientifica e Conclusdo de Curso, desde que as atividades ndo onerem as aulas da graduacao.

Todo o processo de envio de cronograma e protocolos deverd ser respeitado também nesses casos.
Os agendamentos de laboratdrio para estes fins estdo permitidos apds a data de encerramento de entrega
de cronogramas.

As datas solicitadas serdo avaliadas pelo técnico responsavel pelos agendamentos e reservadas
apenas nos dias que ndo houver uso pela graduacdo ou manutencao interna dos laboratoérios.

O NATEPE n3o cede reagentes para Iniciacdo Cientifica, Pesquisa ou TCC, a menos que o reagente
solicitado conste em grande quantidade em nossos estoques e tenha pouca saida nas aulas de graduacao
(nesses casos, cedemos no maximo 20 g).

Ao reservar um laboratério de graduacgao para este fim, o docente se responsabiliza por seus alunos
no laboratério. Solicitamos que os alunos informem aos técnicos o inicio e o término das atividades.

O laboratdrio, assim como os equipamentos e as vidrarias utilizadas, deve ser devolvido da mesma
forma que foram entregue aos alunos (limpeza, organizacdo etc.).
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SETOR DE ESTAGIOS

O estagio é parte integrante da formacgao profissional do discente, que pode ser realizado junto a
empresas, 6rgaos, instituicdes privadas ou publicas, em que é possivel articular a teoria adquirida na
universidade e a pratica. Existem dois tipos de estagios: obrigatdrio e ndo-obrigatério.

Estagio obrigatdrio é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito
para aprovacao e obtencao de diploma. Ja o Estagio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional (Conforme Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008).

O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio é uma exigéncia de alguns cursos da UNIFESP,
sendo condicdo basica para a conclusdo dos mesmos e obtencdo do titulo.

Sdo requisitos para que o aluno possa realizar o estagio: estar regularmente matriculado e ter
a frequéncia exigida pelo curso; cumprir as regras de estagio especificas do curso de graduacdo; considerar
os procedimentos e apresentar os documentos necessarios para a regularizacdo do estdgio perante a
Coordenacao de Estagio do Curso e ao Setor de Estagios.

A Comissao de Estagio de cada curso se responsabilizara pela elaboracdo e divulgacdo de normas e
procedimento, os quais deverdo ser cumpridos e respeitados pelos discentes.

O discente poderd consultar outras informacdes, inclusive as regras de estdgio de cada curso, no
site da Secretaria Académica:

http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/setor-estagio/informacoes-gerais

Documentos e orientacoes necessarias para a realizacao de estagio

Passo 1 - Observar os requisitos para fazer um estégio (obrigatério ou ndo-obrigatério):

- Atender aos requisitos especificos de cada Curso (PPC) do Campus Diadema (vide o PPC ou orientagGes no site do
curso);

- Ndo pode haver sobreposicao entre o horario de estdgio e os horarios das UCs — Unidades Curriculares em curso.
Observacdo: O Setor de Estdgio ndo emite nenhum tipo de Declaracdo / Atestado.

Passo 2 - A empresa tem convénio ou cadastro simplificado com a UNIFESP? A agéncia integradora possui convénio
com o Campus Diadema?

Para saber se a empresa possui convénio ou cadastro simplificado acesse a Pagina da Pré-Reitoria de Graduagdo >
Estagios, no link: https://www.unifesp.br/reitoria/prograd/estagios

Na referida pagina, tera acesso aos seguintes documentos e procedimentos:

Edital de Chamamento Publico 01/2023 - Cadastro Simplificado

Resolugdo CONSU 220/2022 (Cadastro Simplificado)

Formulario para Cadastro Simplificado

Consulta Concedentes Cadastro Simplificado

Consulta Concedentes Convénios

Vagas de Estagio (Universia Jobs)

oukwWwNE
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Sugerimos que procedam da seguinte forma:

2.1. Realize a Consulta "Concedentes Convénios":

Resposta positiva: Convénio vigente com o Campus -> segue com a formalizacdo do TCE junto ao setor de estdgio do
Campus

Resposta negativa: Nao ha convénio vigente -> realize o passo seguinte

2.2. Realize a Consulta Concedentes Cadastro Simplificado
Resposta positiva: Hd Cadastro Simplificado -> segue com a formalizacdo do TCE junto ao setor de estagio do Campus
Resposta negativa: Nao ha Cadastro Simplificado -> realize o passo seguinte

2.3. Realize o Cadastro Simplificado por meio do formulario de Cadastro Simplificado (somente empresa)

2.3.1 Realize a Consulta Concedentes Cadastro Simplificado e verifique se a entidade consta na planilha.

N

.4. Dé inicio a formalizagdo do TCE junto ao setor de estagio responsavel do Campus.

Observacdo: o Cadastro Simplificado ndo se aplica aos Agentes de Integracdo, pois estes deverdo entrar em contato
com o Nucleo de Convénios para Estdgio (convenios.estagios@unifesp.br) para formalizacdo de Convénio.

Passo 3 - Preenchimento do TCE - Termo de Compromisso de Estagio e Plano de Atividades

- Baixar e preencher o TCE e Plano de Atividades (empresa conveniada), Agéncias de Integracdo possuem TCE préprio
(deve conter no minimo as mesmas informacgdes);
https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/estagio/modelos-de-documentos

- Caso a empresa tenha modelo préprio, o mesmo pode ser utilizado, desde que contenha, no minimo, as mesmas
informagdes solicitadas nos modelos do link acima.

ATENCAO: no TCE e no Plano de Atividades, o nome e cargo do representante da Universidade deve estar de acordo
com a Portaria Diretoria Académica ICAQF DIA N 2194/2022, juntamente com as Portarias 4951/22 (Engenharia
Quimica), 3482/2022 (Ciéncias Bioldgicas), e 1242/2023 (Ciéncias Ambientais).

Os textos das portarias podem ser consultados no link: https://portalsei.unifesp.br/

a) Acessar o botdo "Boletim de publica¢Ges de atos". Serd aberta uma nova janela no navegador (se estiver acessando
em PC);

b) No campo 'unidade responsavel', selecionar 'Diretoria académica ICAQF Dia';

c) No campo 'tipo do documento', selecionar 'portaria’;

d) No campo 'nimero’, colocar o nimero da portaria, sem o ano;

e) Clicar em 'pesquisar’, no lado superior direito da tela;

f) Na parte inferior da pagina, ird aparecer o resultado da consulta. Verificar o nimero da portaria com o ano e
selecionar.

g) Clicar em 'visualizar selecionados', no lado superior direito da tela. Serd aberta uma nova janela (se estiver
acessando em PC) com o documento solicitado.

TEXTO DA PORTARIA 2194/22

Delegar competéncias para firmarem, Termos de Compromisso, Termos Aditivos e Termos de Rescisdo de Estégio,
destinados aos estudantes de graduacgao junto as instituicdes de ensino, empresas privadas, associagdes, fundacodes e
instituicGes publicas aos seguintes Coordenadores (as) de Curso, Coordenadores (as) de Estagio e seus respectivos
Vice Coordenadores:
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| - Ciéncias Ambientais: Prof. Dr. Diego Barcellos (Coordenador de Estagio) e Profa. Dra. Fernanda Quaglio (Vice
Coordenadora de Estagio). - Alterada conf. Portaria 1242/2023

Il - Ciéncias Biologicas: Prof. Dr. Marcelo Nogueira Rossi (Coordenador do Curso) e Profa. Isabel Aparecida da Silva
Bonatelli (Vice- Coordenadora do Curso) — Alterada conforme Portaria 3482/2022.

11l - Ciéncias-Licenciatura: Prof. Dr. Sergio Stoco (Coordenador de Estagio) e Prof. Dr. Flaminio de Oliveira Rangel (Vice
Coordenador de Estéagio);

IV - Engenharia Quimica: Profa. Dra. Romilda Fernandez Felisbino (Coordenadora da Comissdo de Estdgio) e Prof. Dr.
Carlos Alexandre Moreira Silva (Vice Coordenador da Comissdo de Estagio). — Alterada conf. Portaria 4951/2022.

V - Farmacia: Prof. Dr. Fernando Luiz Affonso Fonseca (Coordenador de Estagio) e Profa. Dra. Helena Onishi Ferraz
(Vice Coordenadora de Estagio) - Alterada conforme Portaria 1485/2023.

VI - Quimica e Quimica Industrial: Prof. Dr. Rafael Carlos Guadagnin (Coordenador de Estagio) e a Profa. Dra. Livia
Soman de Medeiros (Vice Coordenadora de Estagio).

Esta portaria entra em vigor a partir de 14 de junho de 2022 e tem validade de 1 (um) ano, prorrogavel por mais 1
(um) ano.

ApO0s preencher e assinar, a empresa deve entregar ao discente para que o mesmo assine e envie ao Setor de Estdgio
(via formuldrio). Os documentos devem ser enviados via e-mail institucional.

Passo 4 - Envio de documentos ao Setor de Estagios do Campus Diadema (via e-mail institucional)

- Cada documento deve estar completo - com os dados preenchidos, as informagdes necessdrias e as devidas
assinaturas;

- Cada documento deve estar no formato de arquivo PDF individual - ndo sera aceito documento repartido em varios
PDFs, bem como também ndo serdo aceitos varios documentos juntos no mesmo arquivo PDF.

OBSERVACAO: 0S DOCUMENTOS DEVEM SER ENVIADOS APENAS AO SETOR DE ESTAGIO.
AS COMISSOES DE ESTAGIO NAO IRAO AVALIAR ENVIOS DIRETOS A ELAS.

O TCE e o Plano de Atividades (bem como eventuais Termos Aditivos) devem ser enviados ao Setor de Estagio, no
minimo 10 dias Uteis antes do inicio do estagio. ACONSELHAMOS EXPRESSAMENTE O ENVIO COM PRAZO SUPERIOR
AO MINIMO, PARA EVITAR IMPREVISTOS.

ATENCAO: N3o s3o considerados dias Uteis sabados, domingos, feriados e emendas de feriados.

DUVIDAS SOBRE PRAZOS - PONTOS IMPORTANTES - LEITURA OBRIGATORIA

1) De acordo com a Lei n? 11.788/2008, o educando deverd apresentar a Comissdo de Estagio ou ao Professor
Orientador, periodicamente, em prazo n3do superior a 6 (seis) meses, relatério de atividades com visto/carimbo do
supervisor de estagio. Ao término do Estagio, a Empresa cedente deverd entregar ao estagiario Termo de Realizacdo
do estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo do desempenho.

2) Assinatura do TCE ou do Termo Aditivo (Renovacéo ou Alteracéo): Ler o TCE ou Aditivo, assinar todas as folhas e
solicitar a assinatura do responsdvel da empresa. Apds assinatura do responsdvel e do aluno, entregar via e-mail ao
setor de estdgio, antes do inicio das atividades de estdgio ou prorrogacdo, para a andlise e assinaturas. (Vale frisar
que contratos com data retroativa néo serdo assinados de acordo com a Portaria Interna n2 76 de 14/02/2019.)
Verificar o prazo para recebimento do TCE ou Aditivo assinado conforme item 6;

3) Devolugdo do Termo de Compromisso ou Termo Aditivo (Renovagdo ou Alteragdo): a documentacdo sera devolvida
ao aluno através do e-mail institucional informado.

4) Os Planos de Atividades serdo assinados pelas respectivas Comissdes de Estagio dos cursos.

22
Rua S3o Nicolau, n° 210 - Centro - CEP: 09913-030 - Diadema - SP
Telefone: +55 (11) 3385-4137



Unif -C Di ESP
nifesp ampusA |.adema UN II ESF
Manual Académico inERlyonEn g

Vers3o 06 — 12 sem.2023

L'MIVERSIDADE FEDERA E SR FALILD

5) Todos os documentos do Curso de Farmacia (inclusive os Termos Aditivos/ Relatdrios) sé poderdo ser recebidos
mediante a entrega do Formulario de Solicitacdo de Estagio (Apéndice I) disponivel no Moodle do respectivo curso, ou
na aba Setor estdgios- Documentos, do site da Secretaria Académica:
https://sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/estagio/modelos-de-documentos .

6) O processo para a assinatura dos documentos leva até 10 dias uteis, conforme previsto no Regimento da PROGRAD,
pdgina 35. Ndo existe possibilidade de urgéncia, sendo assim, o prazo deve ser respeitado e os documentos entreques
ao setor em tempo hdbil, logo, todo termo de compromisso de estdgio (e eventuais Termos Aditivos) deve ser entreque
no setor de estdgio no minimo 10 dias uteis antes da data de inicio do estdgio. ACONSELHAMOS EXPRESSAMENTE O
ENVIO COM PRAZO SUPERIOR AO MINIMO, PARA EVITAR IMPREVISTOS.

7) Os relatdrios de estagio (tanto obrigatério como o ndo-obrigatério) sdo compulsdrios e devem ser entregues a cada
seis meses de forma parcial; no final do estagio deve ser entregue o relatério final, sendo o prazo de até 30 dias
corridos apds a data da rescisdao do contrato, para sua entrega via e-mail ao setor de estagio. A ndo observancia desse
item acarretara a ndo validacdo do estagio pela comissao.

- Além destes documentos (TCE, TA), deve enviar o_atestado de matricula com grade horaria e demais documentos
solicitados, conforme especificacdes de cada Curso.

- Alunos do curso de Farmdcia: enviar anexo Apéndice 01

- Alunos de Ciéncias Bioldgicas: Anexo 23

- Alunos de Ciéncias Ambientais: preencher a declaracdo e seguir o fluxo do site:
www.cambientais.sites.unifesp.br/estrutura/estagio

- Alunos de Engenharia Quimica - devem enviar também o Histdrico Escolar.

Passo 4.1 - Envio de documento de Equivaléncia

Este passo é indicado somente para quem ja trabalha na area.

Os documentos de equivaléncia de estagio devem ser enviados conforme as orientagdes dos respectivos Cursos
(confira o site do curso).

Passo 5 - Conferéncia e anélise da documentacio

Os documentos sdo conferidos (parte administrativa) e enviamos ao discente um e-mail (em até um dia util) de acordo
com o que foi recebido, sendo:

- Documentos em desacordo/reprovados ou faltando documentos complementares (realizar ajustes);

- Documentacdo recebida e encaminhada para analise da Comissdo (significa que a parte administrativa estd correta
e a andlise seguiu adiante).

Obs. Dia util compreende o periodo a partir das 10:00 horas da sequnda-feira até as 18:00 horas da sexta-feira.
Feriados, emendas de feriados, sabados e domingos ndo contam como dia util.

Passo 6 - Devolugdo dos documentos aprovados

Apds a aprovacdo da Comissdo / Coordenacdo de Estagio o documento é devolvido para o Setor de Estagio, que envia
ao discente no e-mail institucional informado no formulario, o documento (TCE, TA, Relatdrio entre outros) com
devidas orientagdes.

No caso de reprovagao, o discente serd informado (via e-mail institucional informado no formuldrio) com as devidas
orientagdes.

Passo 7 - Acompanhamento e desenvolvimento do estégio

Necessidade de alterages devem ser realizadas através de TA - Termo Aditivo (adicdo de prazos / prorrogacdo de
estagio, mudancas de atividades, supervisores externos e etc). Devem ser enviados conforme prazo informado nos
Pontos Importantes, no minimo 10 dias uteis antes do inicio do estdgio. ACONSELHAMOS EXPRESSAMENTE O ENVIO
COM PRAZO SUPERIOR AO MINIMO, PARA EVITAR IMPREVISTOS.
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-Relatédrio parcial: deve ser enviado de acordo com a data de inicio do TCE (a cada 06 meses, sempre posterior ao

periodo avaliado)
- Relatério Final: de acordo com o PPC de cada curso.

Passo 8 - Conclusdo do estagio

Ao finalizar o contrato, o aluno deve enviar o relatério final, a rescisdo/ declaracdo de horas para o Setor de Estagio,

de acordo com as seguintes situagdes:

- Rescisdo: caso tenha encerrado o estagio antes do previsto em contrato (incluindo os TAs);

- Relatério final e declaragdo de horas, se cumpriu todo o contrato (as horas podem ser incluidas no relatério final).
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REPRESENTACAO DISCENTE

Orgdos representativos dos alunos

Todos os alunos podem contar com seus érgdos representativos para que as necessidades de todos
sejam atendidas ao maximo. A cada ano que passa, a quantidade de alunos na UNIFESP Diadema cresce.
Desta forma, centralizadores de ideias, opinides e sugestées sao bem-vindos, para participar e atender a
demanda dos alunos, ouvindo a todos e permitindo a livre participacdo dos interessados nas reunides e
decisdes dos 6érgaos.

Centro Académico — C.A.

Cada curso da UNIFESP Diadema possui seu Centro Académico, ou seja, cada curso possui sua
conexado entre os alunos e a Universidade.

Congregacao ICAQF

A Congregacdo, juntamente com o Conselho de campus, é o 6rgdao responsavel pela direcdo,
planejamento, realizagdao e administragao das atividades indissocidveis de ensino, pesquisa e extensao do
Instituto de Ciéncias Ambientais, Quimicas e Farmacéuticas da Universidade Federal de Sdo Paulo, campus
Diadema (ICAQF). A composicdo, eleicdo e atribuicdes da Congregacdo sdao matérias de normatiza¢do dos
Artigos 31 a 34 do Estatuto e dos Artigos 3°, 4°, 72 e 82 do Regimento Geral da Universidade Federal de Sao
Paulo.

O Regimento da Congregacdo, sua composicao, calenddrio e outras informagdes estao disponiveis
no seguinte link:

http://www.unifesp.br/campus/dia/regimento
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INSTRUCOES E AVISOS DIVERSOS

1. Trotes

O trote aos calouros é terminantemente proibido pelas disposi¢cdes da Lei Estadual n? 10.454, de 20 de dezembro de
1999 e também por lei do Municipio de Diadema, Lei n2 2.999, de 08 de Julho de 2010. Ambas preveem a aplica¢do de penalidades
administrativas aos infratores, incluindo o desligamento da Universidade, sem prejuizo das sang¢des penais e civeis cabiveis.

2. Afixacao de Avisos e Panfletos nas Dependéncias da Universidade

Todos os avisos a serem afixados em espacos internos da Universidade deverdo ser prévia e expressamente autorizados
pela Diretoria Académica.

3. Empréstimo de materiais

E proibido o empréstimo de quaisquer materiais de escritério por parte da Secretaria Académica aos estudantes,
inclusive o Centro Académico.

4, Comércio nas dependéncias da Unifesp

A autorizacdo para exercicio do comércio dentro de espacgos publicos, como é o caso da Unifesp, devera ser objeto de
prévia e expressa autorizagdo pela Administracdao, que somente podera fazé-lo em relagdo aqueles que atendam a todos os
requisitos legalmente estabelecidos, bem como apds regular processo licitatério, observado o disposto no art. 37, caput, da
Constituicdo Federal.

5. Tabagismo

E proibido fumar em sala de aula ou em qualquer recinto da Universidade, de acordo com a Lei Estadual n2 13.541 de
07/05/2009.

6. Uso de telefones celulares e similares.

E proibido o uso de telefone celular e similares em sala de aula.

7. Porte de Armas

E proibido o ingresso, nas dependéncias da Universidade de qualquer membro pertencente ao quadro discente,
portando qualquer espécie de arma.

Aos amparados por lei, em qualquer circunstancia, deverd ser dada ciéncia a Diretoria Académica. O ndo cumprimento
dessas determinagdes implica sangdes previstas no Regimento Geral da Universidade.

8. Bebidas Alcodlicas e/ou de quaisquer substancias ilicitas

N3o é permitido o consumo de bebidas alcodlicas e/ ou de quaisquer substancias ilicitas, como também fica proibida a
permanéncia de qualquer pessoa sob o efeito dessas substdncias no recinto da Universidade. O ndo cumprimento dessas
determinagdes implica sang¢des previstas no Estatuto e Regimento Geral da Unifesp.

9. Seguranga

A Unifesp - Diadema dispde, no seu campus, de um servi¢o de SEGURANCA PATRIMONIAL, muito embora esta seja uma
guestao que deva ser encarada com responsabilidade por todos os integrantes da comunidade.

10. Resolugdes — Portarias — Editais — Comunicag¢des e Avisos

Na Universidade existem varios quadros (murais), nos quais sdo publicados: horarios de aula, ResolugGes, Portarias,
Editais, comunicados que orientam os alunos durante a sua vida académica. O conhecimento dessas publicacdes e seu
cumprimento evitardo possiveis e, as vezes, irreparaveis problemas aos alunos.

OUVIDORIA INSTITUCIONAL

Para elogios, sugestdes, solicitacdes, reclamagdes, denuncias ou pedidos, entre em contato com a Ouvidoria:

Email: ouvidoria@unifesp.br

Site: https://ouvidoria.unifesp.br/
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L'MIVERSIDADE FEDERA E SR FALILD

INSTITUCIONAL

DIRETORIA ACADEMICA DO CAMPUS DIADEMA

Diretor de campus: Prof. Dr. Dario Santos Junior

Secretaria: Débora Fernanda Correa Roggiero
Endereco:
Nicolau, 210, 52 andar
E-mail: diretoria.diadema@unifesp.br
Telefone: +55 (11) 3385-4137

Unidade José Alencar - Rua S3do

SECRETARIA ACADEMICA

Endereco: Edificio de Acesso, Avenida Conceigao,
515 - Centro

Site:
http://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php

E-mail: secretaria.diadema@unifesp.br

Telefone: +55 (11) 3385-4137 / Ramal: 3400

Atendimento ao aluno: de segundas as sextas-
feiras, das 8h as 20h

NUCLEO DE ACESSIBILIDADE E INCLUSAO — NAI

Site geral: https://acessibilidade.unifesp.br
Site Diadema:

https://acessibilidade.unifesp.br/nai/nai-

diadema
E-mail: acessibilidade.diadema@unifesp.br
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DIRETORIA ADMINISTRATIVA DO CAMPUS DIADEMA

Diretor Administrativo: Joao Carlos Alves Duarte

Assessora da Diretoria Administrativa: Joice Kelly

Pereira Garces
Endereco:

Nicolau, 210, 52 andar
E-mail: administracao.diadema@unifesp.br
Fone: +55-(11) 3385-4137 ramal 3395

Unidade José Alencar - Rua Sdo

NUCLEO DE APOIO AO ESTUDANTE — NAE

Endereco: Unidade Prédio de Acesso - Avenida
Conceicdo, 515 - Subsolo (-1) - Centro - Diadema/SP

Site: https://nae.diadema.sites.unifesp.br/

E-mail: nae.diadema@unifesp.br

Instagram:
https://www.instagram.com/naediadema/

Facebook:
https://www.facebook.com/naediadema

Atendimento ao aluno:

- Segunda-feira: das 7h as 16h (remoto) / 10h30
as 19h30 (presencial)

- Terga-feira: das 7h as 18h (remoto) / 7h as 16h
(presencial)

- Quarta-feira: das 7h as 16h (remoto) / 8h as
19h30 (presencial)

- Quinta-feira: das 7h as 18h (remoto) / 7h as 16h
(presencial)

- Sexta-feira: das 7 as 16h (remoto) / 9h as 18h
(presencial)

BIBLIOTECA
Endereco: Rua Manoel da Nobrega, 1149 -
Centro
Site: http://biblioteca.diadema.unifesp.br/
E-mail: biblioteca.diadema@unifesp.br
Telefone: +55 (11) 3385-4137 ramal 3460
Atendimento ao aluno:

Periodo letivo: segunda a sexta-feira das 08:30
as 20:30*
Sujeito a alteragdo nas férias.
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EXTENSAO - NATEPE

Enderegos: Unidade José Alencar: Rua S3o Nicolau,
210, térreo — Centro — Diadema
Unidade José de Filippi: Rua Artur Riedel, 275,
térreo — Eldorado - Diadema
E-mail: natepe.diadema@unifesp.br
Telefone: +55 (11) 3385-4137
Ramais:
Unidade José Alencar - 3445
Unidade José de Filippi — 3441
Coordenagdo - 3444/ 3448

Hordrio de Atendimento: de segundas as sextas-feiras, das
7h as 23h

Links Uteis:
Agenda de Aulas Prdticas: Agenda dos laboratérios
Pdgina no Facebook: /natepeunifespdiadema
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SETOR DE ESTAGIOS

Endereco: Edificio de Acesso, 12 andar — Avenida
Conceigdo, 545 — Centro

Site:
https://www.sagdiadema.sites.unifesp.br/index.php/estagi

o/informacoes-gerais

E-mail: estagio.diadema@unifesp.br

Atendimento ao aluno:

- de segundas e quartas-feiras, das 10h as 14h e
das 15:30 as 19h.

- de tergas, quintas e sextas-feiras, das 9h as 14h
e das 15:30 as 18h. No periodo de férias, o hordrio de
atendimento podera ser diferenciado.

Setor de Convénios — e-mail:

convenios.diadema@unifesp.br

Todos devem observar e respeitar os horarios de atendimento.
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