SOLICITACOES DE CORRECAO DE NOTA OU FREQUENCIA NA PASTA VERDE
USO DO SEI — SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGCOES

1) Ao iniciar o processo, selecionar o TIPO DE PROCESSO “Registro Académico: Pasta Verde - corre¢do de nota
e/ou frequencia de estudante:
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Acesse as lojas App Store ou Google
Play e instale o aplicativo do SEI! no
seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a
leitura do codigo abaixo para
sincronizd-lo com sua conta.

2) Ao incluir documento no processo, selecionar o TIPO DE DOCUMENTO “Solicitagdo de Alteracdo de Notas
e/ou Frequéncia”, para que seja carregado o formulario padrdo.
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3) Serd aberto um formulario para preenchimento do docente, que devera ser preenchido de maneira
completa:
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S3o Paulo, 05 de fevereiro de 2020.

A Secretaria Académica Geral-ProGrad

(Todos os dados devem ser preenchidos)

DADOS DO ESTUDANTE E DA UNIDADE CURRICULAR

INOME COMPLETO DO ESTUDANTE:
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CURSO: [TURNO: TERMO
COD.DAUC INOME DA UC:
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4) Podem ser inclusos mais de um formulario no mesmo processo, quando for o caso. Todos os documentos
devem ser assinados pelo responsavel pela UC, com ciéncia da coordenacgdo do curso.

5) No caso de solicitagdo de Alteragdo de Nota para mais de 5 estudante da mesma turma, o responsavel pela
UC devera solicitar a abertura da pasta verde para que ele mesmo lance as notas/faltas. O TIPO DE
PROCESSO a ser aberto é “Registro Académico: Pasta Verde — Abertura”.
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6) Lembramos que, a partir do fechamento do curriculo para a rematricula, alteragdes ndo podem ser realizadas no
sistema. Portanto, solicitagdes recebidas nesse periodo serdo efetivadas apds finalizado todo o ciclo de
rematricula.



