
SOLICITAÇÕES DE CORREÇÃO DE NOTA OU FREQUÊNCIA NA PASTA VERDE 

USO DO SEI – SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES 

 

1) Ao iniciar o processo, selecionar o TIPO DE PROCESSO “Registro Acadêmico: Pasta Verde - correção de nota 

e/ou frequencia de estudante: 

 

 

2) Ao incluir documento no processo, selecionar o TIPO DE DOCUMENTO “Solicitação de Alteração de Notas 

e/ou Frequência”, para que seja carregado o formulário padrão. 

 

 

 

3) Será aberto um formulário para preenchimento do docente, que deverá ser preenchido de maneira 

completa: 



 

4) Podem ser inclusos mais de um formulário no mesmo processo, quando for o caso. Todos os documentos 

devem ser assinados pelo responsável pela UC, com ciência da coordenação do curso. 

 

5) No caso de solicitação de Alteração de Nota para mais de 5 estudante da mesma turma, o responsável pela 

UC deverá solicitar a abertura da pasta verde para que ele mesmo lance as notas/faltas. O TIPO DE 

PROCESSO a ser aberto é “Registro Acadêmico: Pasta Verde – Abertura”. 

 

6) Lembramos que, a partir do fechamento do currículo para a rematrícula, alterações não podem ser realizadas no 

sistema. Portanto, solicitações recebidas nesse período serão efetivadas após finalizado todo o ciclo de 

rematrícula. 


