1. Do lado esquerdo superior esta o nimero do seu processo. Escreva este nimero e informe a
SRI. Para inserir o formuldrio, basta clicar no primeiro icone “incluir documento”
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2. Na tela Gerar documento , em “Escolha o tipo de documento” clicar no botao ao lado (+)
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Escrever no campo abaixo: “SRI - apoio de acordo internacional” e clicar na op¢ao
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Na tela Gerar documento, marcar apenas o nivel de acessso “ptiblico” e confirmar dados.
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5. Assim que confirmar os dados, o sistema vai abrir seu formulario. Basta preenche-lo com as

informagodes do seu projeto, salvar e assinar. Lembre-se: a assinatura deve ser do coordenador
do projeto e chefe do departamento.

Arquive  Editar Wicuglzaca pata i g o Jmenioc ool "
h= D - L/ seil SEl/Unifesp - 2295524 - SRI - APOIO DE ACORDO INTERNACIONAL - Google Chrome
[ | Normal
- Y
Salvar Assinar | | 3 3 100 %
AutoTexts
1
n Servigo Publico Federal ‘ )
- Ministério da Educacio Q
2 Universidade Federal de Sdo Paulo 5
UNIFESP
SECRETARIADE RHAQGES INTERNACIONALIS - SRI - REITORIA
13
_ SRI - APOIO DE ACORDO INTERNACIONAL n 2295524/2024/SECRETARIA DE RELAC&ES INTERNACIONAIS - SRI - REITORIA
14 S&o Paulo, 14 de agosto de 2024
- Ao
- Conselho do Departamento {nome)
13 Universidade Federal de 530 Paula,
N lefou]
R A Congregac3o da {neme)
16 Universidade Federal de So Paulo,
- Ref. Assunto: Pedido de apoio e Justificativa do acordo (especificar a modalidade do acordo, ver lists abaixo) entre a Unifesp e a [name completa days instituicio/Ges estrangeira/s) do {pais)
17
18 Prezados Sres{as)., l
c Venho por meio deste solicitar o apoic deste Conselho e desta Congregacie para a celebragio de acordo entre a Unifesp e a (nome completo da/fs instituicie estrangeira), que tem como objetivo
9 definir programas & atividades de intercimbio didatico-cientific entre nossas instituicdes -
R
2 .
{ »
L6Col 33 Segio 1 Capitulo | Pagina 5de 5 201 palavras N [Bl=0 - +o138%
. e > > — 11:46
= i = a g "o G ¥ ~ ) POR
28 O Pesquisar o =] n c B £ & k S0 ad) 14/08/2024 &

6. Apdbs preencher o formuldrio e recolher as assinaturas, vocé deve enviar para a
Congregacao do seu campus e disponibilizar o processo para assinatura.



7. Para enviar o processo, vocé vai fechar a tela do formulario e ir para a tela principal do
processo. Vai clicar sobre o nome do formulario no lado esquerdo da tela e clicar no 3° icone
“enviar processo”. Ao abrir a tela Enviar Processo, vocé vai por o enderego SEl da unidade, ou seja
da congregacao ligada ao seu campus, clicar nos icones “manter processo aberto na unidade atual”
e “enviar e-mail de notificagdao” e apds, clicar no botao “enviar” do lado direito superior da tela.
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8. Ap0ds enviar o processo vocé vai disponibilizar o formulario para assinatura. Para isso vocé

vai clicar novamente sobre o nome do formuldrio no canto esquerdo da tela, vai clicar no 8° botdo
“Incluir em bloco de assinatura” . Ao abrir a tela, vai clicar em “novo”, vai escrever na descrigao
“Assinatura Congregacdao” e em “Unidades para disponibilizagdo” vai escrever novamente o
endereco SEI da congregacdo e logo apos vai salvar.
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9. Na tela seguinte, vai marcar a caixa de didlogo do documento e clicar em incluir. Depois vai
clicar em “Ir para bloco de Assinatura”
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10. Logo apds , vai clicar na caixa de didlogo do documento, depois no ultimo botdo “A¢des”,
vai clicar na pastinha intitulada “Disponibilizar bloco” e pronto! Seu formuldrio ja esta
disponibilizado para assinatura da Congregacao.
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