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Tutorial para editar e inserir videos no
SEI

Esse tutorial orientara sobre como reduzir o tamanho do arquivo em formato de videos e
inserir no SEI.
O SEI permite arquivos de até 250 MB.

Caso néo tenha instalado, por favor baixar e instalar o software HandBrake em:
https://handbrake.fr/

COMO REDUZIR O TAMANHO DO ARQUIVO

1. Apds a instalagdo abrir o programa e acessar o menu Source Selection, escolher o arquivo
em File, Open a single video file

Source Select

on

Optionally choose a specific title: E{

Then choose the video(s) you'd like to encode:
Folder (Batch Scan)
Cpen a folder with one or more files.

File
Open a single video file,
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1. Apds carregar o arquivo, ir na aba: Dimensions e alterar os parametros conforme abaixo:

Width: 854 Height: 480

¥ HandBrake — O *
File Tools Presets Queue Help
@_ =2 = = . o
% Open Source _.ﬁ Add to Queue - I'»',"/'I Start Encode Queue Preview E Activity Lag Presets "
Source: Aula Filosofia do Direito - Foucault - Parte 1 1342 ¥{134 25 FPS, 1 Audio Tracks, ubtitle Tracks
Title: 1 [01:21:56) “ | Angle: |1 “ | Range: Chapters ~ 1 N ~ | Duration: 01:21:56
Preset: Fast 1080p30 b | | Reload || Save MNew Preset
| Summary | Dimensions | Fiters | Videa | Audia | Subtitles | chapters
Size Cropping
Source: 1342x720, PAR: 141 ® Automatic
F | (71 Custom
width: |554 E{ Height: [aa0| [ 2]
Top
Anamorphic: | Automatic & : =
. 2 2 -
Modulis, Left 0 = Right
Qutput 38 —
Display Size: 945x480, PAR 240x217
Bottom

Save As: |Dx\Aula Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1-1.mdv

Ready When Done: Do nothing~
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2. Selecionar a aba Video, selecionar a qualidade da imagem em Constant Quality. Quanto
mais proximo de Lower Quality pior a qualidade da imagem e menor o tamanho do arquivo, quanto
mais préximo de Placebo Quality maior a qualidade e tamanho do arquivo.

¥ HandBrake — E] x

File Tools Presets CQueue Help

% Open Source % Add to Queue « | P'_:' Start Encode Queus Preview
I] &

Source: Aula Filosofia do Direito - Foucault - Parte 1 1342720 (1342x¢720), 25 FPS, 1 Audio Tracks, 0 Subtitle Tracks

Activity Log E&_ Presets

Title: 1 [01:21:56) “| Angle: |1 ~ | Range: | Chapters ~ |1 -l ~ | Duration: 01:21:56

Preset: | Fast 1080p30 (Modifid) v | [ Retoad || save New Preset

| Summary | Dimensions | Filters | Video | Audia | Subtitles | Chapters

Video Quality

video Codec: H.264 (264 v ® Constant Quality: 35  RF

Framerate (FPS): 30 v
() Constant Framerate [ Lower Quality Placebo Quality |
(®) Peak Framerate () Awvg Bitrate (kbps):

«f 2-Pass Encoding || Turbo first pass

Optimise Video:

Encoder Preset: Fast

Encoder Tune: MNone « | [] Fast Decode

Encoder Profile: Main ¥ Encoder Level: 4.0 b

Advanced Options:

Save As: | D:\Aula Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1-1.mdv
Ready When Done: Do nothing~
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3. Escolher o local de gravacdo e alterar a extensdo do arquivo no campo Save As: conforme
exemplo a seguir:

Nome_Arquivo.mp4

%2 HandBrake — O X
File Tools Presets Queue Help
E‘|. 2 = = o
% Open Source "Q} Add to Queue "‘x;"‘ Start Encode Queue Preview % Activity Log Preszets y
Source: Aula Filosofia do Direito - Foucault - Parte 1 1342720 (1342%720), 25 FPS, 1 Audio Tracks, 0 Subtitle Tracks
Title: 1 [01:21:56) ~| Angle: 1 ~ | Range: | Chapters ~ |1 sl ~ | Duration: 01:21:56
Preset: | Fast 1080p30 (Modified) v | [ Reload | [ save New Preset
| Summary | Dimensions | Filters| Video |Audia | Subtitles | Chapters
Video Quality
Video Codec H.264 (264} = @ Constant Quality: 35 RF
Framerate (FPS): 30 L4
) Constant Framerate | Lower Quality Placebo Quality |
(@) Peak Framerate () Avg Bitrate (kbpsk
/| 2-Pass Encoding o/ Turbo first pass
Optimise Video:
Encoder Preset: Fast
Encoder Tune: None ~ | [] Fast Decode
Encoder Profile: Main bt Encoder Level: 40 br
Advanced Options:
Save As: |D0\AUl3 Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1—1‘mp4| | | Browse| |
Ready ‘When Done: Do nothing=
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() Start Encode

4, Clicar no botdo Start Encode para iniciar o processo
%J HandBrake — m} X
File Tools Presets Queue Help
Open Source “% Add to Queue Queue Preview % Activity Log Presets
Source: Aula Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1 854x480 (944x480), 25 FPS5, 1 Audio Tracks, 0 Subtitle Tracks
Title: 1 (00:01:22) « | Angle: |1 v | Range: Chapters « |1 wil o |1 v | Duration: 00:01:22
Preset: Fast 1080p30 (Modified) b | ‘ Reload H Save New Preset
Summary | Dimensions | Filters | Video .Audm Subtitles | Chapters
Video Quality
Video Codec H264 (264) T (@ Constant Quality: 35 RF
Framerate (FPS): 30 v
S L lit Placeb I
() Constant Framerate [Heer Qualiy ettty
(®) Peak Framerate () Avg Bitrate (kbps):
+/ 2-Pass Encoding ¢ Turbo first pass
Optimise Video:
Encoder Preset: Fast
Encoder Tune: None v | [] Fast Decode
Encoder Profile: Main ¥ Encoder Level: 4.0 v
Advanced Options:
Save As: |Di\Aula Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1—1.mp4| | ‘ Browse ‘
Ready When Done: Do nothing =
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5. Acompanhar o andamento do processo através da barra de status até o seu completo
preenchimento conforme exemplo na tela abaixo:

“d HandBrake

File Tools Presets Queue Help

Open Source “% Add to Queue ~ . Stop ‘.l_,l/" Pause Queue Preview E Activity Log

Source: Aula Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1

Presets

854x480 (944x480), 25 FPS, 1 Audio Tracks, 0 Subtitle Tracks

Title: 1 (00:01:22) v | Angle: |1 v | Range: | Chapters v |1 vl - 1 ¥ | Duration: 00:01:22

Preset: Fast 1080p30 (Modified) 3 | ‘ Reload H Save New Preset

Summary | Dimensions | Filters | Video | Audio | Subtitles | Chapters

Video

Quality
Video Codec: H.264 (x264) v ® Constant Quality: 35 RF
Framerate (FPS): 30 -
(_) Constant Framerate I EowerQuainy Placebo Quality |
(® Peak Framerate () Avg Bitrate (kbps):
+/ 2-Pass Encoding % Turbo first pass
Optimise Video:
Encoder Preset: Fast
Encoder Tune: None v | [] Fast Decode
Encoder Profile: Main > Encoder Level: 4.0 M

Advanced Options:

Save As: |D:\Au\a Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1-1.mp4| | ‘ Browse ‘

Encoding: Pass 1 of 1, 72,99%, FPS: 106,8, Avg FPS: 116,5, Time Remaining: 00:00:05, Elapsed: 00:00:13 Pending Jobs 0 When Done: Do nothing >
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6. Quando surgir a informacdo Queue Finished o processo estara encerrado. O préximo passo
é analisar o arquivo gerado, verificando o seu conteudo, qualidade e tamanho.

¥ HandBrake — [m] X

File Tools Presets Queue Help

@ Open Source @ Add to Queue ~ w Start Encode Queue Preview E Activity Log qu Presets

Source: Aula Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1 854x480 (944x480), 25 FPS, 1 Audio Tracks, O Subtitle Tracks

Title: ‘1 (00:01:22) v | Angle: |1 ~ | Range: \Chapters vl vl - 1 ~ | Duration: 00:01:22

Preset: | Fast 1080p30 (Modified) 3 | ‘ Reload H Sawe New Preset ‘

| Summaw; D\'menswons} Fl\te!si Video |Aud\o: Subtitles | Chaplersi

Video Quality

Video Codec: | H264 (264) v ® Constant Quality: 35 RF
L | -

Framerate (FPS): 30 -
- Lovwer Qs Placebo Quali
(_) Constant Framerate I EowerQuainy lacebo Quality |
(® Peak Framerate ) Avg Bitrate (kbps):

|sf 2-Pass Encoding |+ Turbo first pass
Optimise Video:

Encoder Preset: ¥ Fast
Encoder Tune: None vl [] Fast Decode
Encoder Profile: Main > Encoder Level: |40 M

Advanced Options: ‘

Save As: |D:\Au\a Filosofia Do Direito - Foucault - Parte 1-1.mp4| | ‘ Browse ‘

Queue Finished | When Done: Do nothing =

INSERINDO VIDEOS NO SE|

1. Parainserir um video no Sei entrar no processo e clicar no icone incluir documento na

n "inctuu Dotumento'i

tela de processo:

e ]3] (€] [ri]a]3[All [olm]£]3]s)
 Oficio 5 (0001623) / by ré S é
|4 10057 000056/2014-13 Inchu Documento |
B Memorando 6 (0001624) /

]

SAE-mail 7 (0001627)
* Manual do usudrio SEI (0001675) / Processo aberto nas unidades
T EspecificaBes de customizagdo (0001711) # GAD-CVM

|l Retaténo (0001712) GAF

B Relatorio de treir de o dores (0001713) /' GAH (atribuido para nalalie)
X GAL (atribuido para Bcordeiro)

<. Solictagdo de autorizagdo para viagem nacional (0001677)
% Manual Multiplicadores (0001752)
% Anexo Lista de usudnos (0001753)
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2. Natela Gerar Documento, escolha o tipo de documento: Externo

Il 10957 000052/2014-19 JEVE=] Gerar Documento
[ oficio 5 (0001623)
(5 19957.000056/2014-13 Escolha o Tipo do Documento: ©
(5 Memorando 6 (0001624) Exbir todos os tipos
7
&4 E-mail 7 (0001627) Autorizacdo
': Manual do usudrio SEI (0001675) d Despacho
T Especificagdes de customizagdo (000171 &
[0 Relatorio (0001712) « i
&2 Relatdrio de treinamento de desenvolvec Instrugdo CVM
% | _ Memorando
fi
% Solicitagdo de autorizagdo para viagem n K
< Manual Multiplicadores (0001752) Resolu¢do
% Anexo Lista de usuarios (0001753) Treinamento de usuarios do sistema SEI
& Consultar Andamento
Processos Relacionados
Treinamento de usuarios do SEI (1)

3. Na tela Registrar Documento Externo preencher os campos:
Tipo de Documento: Video
Data do Documento: 11/09/2020 (exemplo)
Numero/Nome na Arvore: Opcional
Formato: Nato-digital

Registrar Documento Externo

Confirmar Dados

Tipo do Documento: Data do Documento:
[video v 11/09/2020 i)
Numero / Nome na Arvore:

Formato (7)

@ Nato-digital

() Digitalizado nesta Unidade
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4. Escolher o Nivel de Acesso e Hipdtese legal de acordo com o processo e documento
inserido e clicar no botdo Escolher Arquivo para anexar o video e apés completar o upload
clicar em Confirmar Dados

Nivel de Acesso
Sigilosa @ Restrito (C) Pablico
Hipotese Legal:
| =

Anexar Arquivo:
Escolher Argquive |oitiva_1.mp4
Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agbes
| Confirmar Dados | ‘ Voltar |

5. Segue abaixo um exemplo de arquivo de video apds inserido no Sei

=23 N
) TERMO DE OITIVA DE TESTEMUNHA COMISSAO PROC PERM - CPP 0419608 <
RI | .

[l CPP - INTIMAGAO COMISSAO PROC PERM - CPP 0420494 « /&
[l CPP - ATA DE DELIBERAGAO COMISSAO PROC PERM - CPP 0420733 ¢ #
& E-mail COMISSAO PROC PERM - CPP 0421179
& E-mail COMISSAO PROC PERM - CPP 0421309
“% Protocolo (0421959)
= Protocolo (0421962) «
@™ \/ideo Oitiva testemunha 1 (0426155)
Video Video Oitiva testemunha 2 (0426793) ¢
™ Video Oitiva testemunha 3 (0426245) -
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